TRUONG DAI 11IOC LAM NGHIEP CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

PHAN HIEU TAI TINH DONG NAI DPoc lip - Tw do - Hanh phic
S6: 468 /TB-PHDIILN Dong Nai, ngayA A thang 10 nam 2026

THONG BAO
Vé viée té chire Hi nghi cong bd Quyét dinh vé cong tac cin b

Can cur ké hoach cua Hiéu truong Truong DHLN, vé viéce t6 chuc Hoi nghi
cong bd Quyét dinh vé cong tac can bo ctia Phan hig¢u. Giam dbc Phan hiéu Truong
DHLN tai tinh Pdng Nai théng bio k& hoach t6 chirc Hoi nghi cong bd quyét dinh
vé cong tac can bd va phan cong nhiém vu cho cac don vi nhu sau:

1. Thoi gian: 14h30, ngay 19 thang 10 nam 2026 (Thir hai).

2. Dia diém: Hoi truong A3 - Phan hiéu Truong DHLN tai tinh Dong Nai.

3. Thanh phéan tham du:

- Dai biéu Truong DHILN; Nguyén lanh dao Phén hiéu Truong DPHLN tai tinh
Pong Nai qua cac thoi ky; Dai biéu lanh dao dia phuong va céc dbi tac ctia Phan hidu.

- Pang ty, Ban Giam ddc, toan thé VCLD thudc Phan hiéu va Truong THPT
Lam nghiép Ddng Nai.

Lueu y doi voi VCLB: Truong hop ¢é lich giang day hodic lich coi thi trimg
voi thoi gian 16 chire i nghi, VCLD van thue hién theo ké hoach dao tao, song
phai bdo cdo trude cho Phong Té chire hanh chinh dé phuc vu céng tac diém danh.

4. Phan cong nhiém vu

4.1. Phong Chinh tri va cong tac sinh vién:

- Chuan bi 05 tiét muc van nghé chao mung Hi nghi.

- Pidu dong 05 sinh vién nit mac 4o dai lam nhiém vy 1€ tan va phdi hop voi
Phong Td chirc hanh chinh trong phan diéu hanh trao quyét dinh, ting hoa va tiép nude.

4.2. Phong To6 chire hanh chinh:

- Thuong truc theo doi, tdng hop danh sach diém danh va tiép nhén thong tin
bao ving hop ctiia VCLD; Lam cong tac t6 chirc tai Hoi nghi;

- Chuan bi co so vat chat, khanh tiét: Ké don ban ghé, am thanh, anh sang,
man hinh LED, video gidi thiéu vé Truong, nude udng, 02 bé hoa chiic mimg, hoa
buc phat biéu, thiét ké gidy moi;

- Dt com dai bi¢u khach; bé tri chd & cho khach, xe dua dén dai biéu:

- Giri gidy moi dén lanh dao dia phuong va mot s6 don vi trén dia ban (Theo
danh sach moi duoc phan cong).

- T6 chirc don vé sinh sach sé toan bg khuén vién Phan hiéu.



4.3. Phong Tai chinh ké toan:

- Chuan bi kinh phi cho Hoi nghi theo phé duyét ctiia Giam dbc Phan hiéu.

- Lién hé moi dai dién lanh dao céc co quan: Ngan hang, Kho bac Nha nudc
(Theo danh sach moi duoc phan cong).

4.4. Phong dao tao: Lién hé moi dai dién lanh dao cac don vi lién két dao tao
cua Phéan hiéu; Lanh dao Phan hi¢u Truong DHLN tai Gia Lai (Theo danh sach moi
duoe phdn céng). Ctr ngudi chup anh va viét bai dua tin vé Hoi nghi;

4.6. Cong doan Phén hiéu: Lién hé moi cac dong chi Nguyén lanh dao Phan
hiéu Truong DHLN tai tinh Dong Nai qua cac thoi ky (Theo danh sdch moi duoc
phan cong). Chuan bj b6 hoa chiic mung.

4.7. Poan Thanh nién va Hgi sinh vién Phan hiéu:

- Chuén bi b6 hoa chuc mung, diéu dong IQ sinh vién tinh nguyén ho tro phuc
vu cong tac bé lang hoa cho Hai nghi.

- Phéi hop don dep vé sinh canh quan toan b khuon vién Phan hiéu trude khi
dién ra Hoi nghi.

Nhan dugc thong bao nay, Giam ddc Phan hiéu yéu ciu Truong cac don vi
nghiém tac trién khai va thong béo dén cac thanh phan thude quyén quan |y tham du
day du, dung gio./.

Noi nhgn: = PHO GIAM DOC
- Ban Giam doc;
- Truong cac don vi trong Truong;

- Dang website Truong;
- Luu: VT.




