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BANG MO TA CONG VIEC CUA QUAN POC NONG

TRAI
Nhiém vu n ‘o 2
chinh Cong viéc cu thé
Xay dung quy trinh, lap ké hoach, theo ddi, thu thap thong tin vé tinh hinh phat
Xay trién, cac yéu t0 anh huong den cay trong, dé ra bién phap xt Iy kip thoi nham
d‘-f“ﬁ quy dam bao cay trong dat ning suit va chat luong cao
t”Quéstan Pho bién, hudng gian céc ndi dung trong quy trinh dé nhan vién cip dudi, cong
nhan duoc biét dé thuc hién.
Can ctr ke hoach tong thé duoc giao, quan doc tién hanh 1ap ké hoach dinh ky
hang tuan, hang thang, hang qui dam bao phai dap ing dugc nhiing yéu cau vé
Lap ké hoach tién d0, chat luong. ’ o q
sin xult Can cu tinh hinh san xudt thue t€, ph6i hop phong nhan sy tuyén dung thém lao
dong néu can thiét.
Thong bédo ké hoach san xuat hang tuan dé cong nhan dugc biét.
T6 chiic phan cong cong viée hang ngay cho cong nhan
Huong dan, don doc, giam sat cong nhan lam viée dam bao theo ding quy trinh
Trién khai cong ngh¢, dung tién do, yéu cau chat lugng.

ké hoach SX

Chiu trach nhiém véi cap trén vé tién do va chét lugng san xuét
Bao cdo kip thoi tinh hinh sau bénh hai va sur 0 xdy ra cho cap trén dé co hudng
giai quyét kip thoi dam bao ning suat, chat luong cdy trong.

Chiu trach nhiém quan 1y toan bd may moc, thiét bi, nguyén vat liéu... thudc khu

Quin Iy may vuc quan ly. ‘ ’ ’
moc, thiét bi, Kiém tra, bao cdo, d€ nghi stra chita kip thoi néu nha luéi, trang thi€t bi, may
hang hoa moc bi su ¢0 hodc hu hong dé dap g kip thoi cho san xuat.
Tién hanh lya chon va ddo tao cong nhan, to trudng trong khu vuc quan 1y.
Phoi hop vai cac bd phan lién quan t6 chirc cac khoa dao tao, huan luyén dé nang
Pao tao cao tay ngh¢ cua cong nhan.
nhin su T6 chtrc hgp cong nhan hang thang, danh gia tinh than thai do lam viéc, y thuc

chap hanh ndi quy cua cong ty qua do danh gia xép loai hiéu qua cong viéc cua
cong nhan hang nam.

Cac cong viéc
khac

Xay dung va duy tri méi truong lam viéc vé sinh, an toan va phong chong chay
n6 tai khu vuc quan ly.

Xay dung va duy tri mdi quan hé tot dep voi ddng nghiép, cong nhan.

Tiép thu nhiing ¥ kién dong gop, phan hoi ctia cong nhan va trinh 1én cép trén
Xem xeét.

Thuc hién cac cong viée khac khi duoc cip trén giao pho.
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Yéu cau:

Tt nghiép Cao dang tré 18n chuyén nganh tréng trot hoic nganh lién quan;
C6 it nhat 02 nam kinh nghiém & vi tri quan ly ndng trai, vu tién Nam

C6 kha ning giao tiép bang tiéng Anh;

C0 kha nang sur dung vi tinh thanh thao (Word, Excel);

Trung thuc, nang dong, co trach nhiém;

C6 kha ning 1én ké hoach va sip xép cong viéc tét.

Thoi gian lam viéc: tur 07h00 : 17h00
Luong: Pén 15 triéu tly theo kha nang, kinh nghiém cua tng vién

Pja diém lam viéc: Xa Bao Quang, Thi X& Long Khanh, Tinh Bong Nai.



