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I. Phân tích  

Tính năng này cho phép sinh viên thay đổi, cập nhật lý lịch cá nhân trực tiếp 

trên Cổng thông tin điện tử. Admin có quyền giới hạn thời gian sinh viên được 

phép thay đổi lý lịch và các thông tin lý lịch cần thay đổi. 

II. Tóm tắt quy trình chính 

Để thực hiện công tác quản lý sinh viên thực hiện nhập lý lịch trực tuyến, người 

dùng cần thực hiện theo quy trình sau: 

 Khai báo thời gian và thông tin. 

 Thực hiện cập nhật thông tin. 

III. Quy trình chính 

o  Khai báo thời gian và cấu hình thông tin cho phép sửa lý lịch. 

o Sinh viên thực hiện chỉnh sửa lý lịch. 

1. Khai báo thời gian và cấu hình thông tin cho phép sửa lý lịch 

o Cấu hình thời gian cho phép sinh viên thực hiện cập nhật lý lịch.                    

Menu: Sinh viên / Thông tin sinh viên / Lý lịch sinh viên / Thời gian cập nhật 

thông tin SV trên Web 

 

 Người dùng chỉnh định định ngày bắt đầu cho phép sinh viên cập nhật thông tin lý 

lịch ở cột “Ngày bắt đầu” và ngày kết thúc ở cột “Ngày kết thúc”. 

o Chỉnh định các thông tin lý lịch cho phép sinh viên thực hiện cập nhật.                           

Menu: Sinh viên / Thông tin sinh viên / Lý lịch sinh viên / Chỉnh định thông tin lý 

lịch SV trên Web 
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 Đối với thông tin nào không cho phép hiệu chỉnh, Người dùng check ở cột “Không 

hiệu chỉnh”. 

 Đối với thông tin nào bắt buộc nhập, Người dùng check ở cột “Bắt buộc nhập”. 

o Khi Người dùng có nhu cầu bắt buộc sinh viên phải cập nhật thông tin lý lịch có thể 

dùng chức năng sau. Menu: Hệ thống / Quản trị NetWEB / Cấm SV xem khi chưa 

nhập đủ thông tin SV 

 

 Nếu không cho phép sinh viên sử dụng các chức năng trên Cổng thông tin điện tử 

khi chưa thực hiện cập nhật lý lịch, Người dùng check chọn chức năng tương ứng. 

2. Sinh viên thực hiện cập nhật thông tin lý lịch 

3.1  Sinh viên đăng nhập Cổng thông tin điện tử: 
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 Sinh viên nhập thông tin Mã sinh viên và Mật khẩu để đăng nhập vào hệ thống. 

3.2  Trường hợp sinh viên ngoài thời gian cập nhật lý lịch: 

 

 Sau khi đăng nhập, sinh viên chọn menu Cập nhật thông tin lý lịch. 

 Nếu sinh viên ngoài thời gian cập nhật lý lịch, Cổng thông tin điện tử sẽ có thông 

báo “Ngoài thời gian nhập thông tin lý lịch, vui lòng kiểm tra lại.” và sinh viên 

có thể nhập dữ liệu nhưng sẽ không có nút Lưu. 
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3.3  Trường hợp sinh viên trong thời gian cập nhật lý lịch: 

 

 Sau khi đăng nhập, sinh viên chọn menu Cập nhật thông tin lý lịch. 

 Nếu sinh viên thuộc thời gian đăng ký, sinh viên sẽ cập nhật các trường thông tin 

cá nhân cho phép hiệu chỉnh.  

o Thông tin bắt buộc nhập: Các trường dữ liệu có *. 

o Thông tin không hiệu chỉnh: Các trường dữ liệu có màu xám. 

o Các trường dữ liệu còn lại sinh viên có thể nhập hoặc không nhập. 

 Cổng thông tin điện tử sẽ chia các loại thông tin cá nhân sinh viên thành 5 loại: Lý 

lịch, Gia đình, Liên lạc, Tuyển sinh và Hồ sơ. Khi cần chuyển qua loại thông tin cá 

nhân khác, sinh viên sẽ chọn nút “Khác” để chuyển loại thông tin. 

 Sau khi cập nhật đầy đủ thông tin, sinh viên chọn nút “Lưu” để hoàn thành việc 

cập nhật lý lịch. 
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