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BƯU ĐIỆN TỈNH ĐỒNG NAI  -  BƯU ĐIỆN HUYỆN TRẢNG BOM

THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG
CHỨC DANH NHÂN VIÊN KINH DOANH
GIAO DỊCH VIÊN 
__________

1. Chức danh tuyển dụng: 
· Chức danh giao dịch viên: Trình độ trung cấp trở lên.
· Chức danh kinh doanh : Trình độ Cao đẳng  trở lên các ngành kế toán, quản trị kinh doanh... 

2. Mô tả công việc:
· Đối với Giao dịch viên: Nhận gửi Bưu phẩm, bưu kiện, chuyển tiền, thu hộ, chi hộ, tiết kiệm bưu điện…
· Đối với nhân viên kinh doanh:
· Nghiên cứu thị trường, thu thập thông tin đối thủ cạnh tranh, nhu cầu khách hàng trên địa bàn được phân công phụ trách
· Tiếp cận khách hàng, tư vấn khách hàng các sản phẩm dịch vụ bưu chính chuyển phát của bưu điện (chuyển phát thư từ, hàng hóa trong nước và quốc tế)
· Chăm sóc khách hàng sau bán hàng
· Quản lý cơ sở dữ liệu khách hàng trên địa bàn được giao phụ trách 

3. Yêu cầu: 
· Giới tính: nam/nữ;
· Độ tuổi: từ 18 đến 35 tuổi (có sức khỏe tốt)
· Trình độ trung cấp nghề trở lên( Đối với nhân viên kinh doanh từ cao đẳng trở lên).
· Sử dụng thành thạo World, Excel, thao tác nhanh trên máy vi tính;
· Có hộ khẩu thường trú hoặc tạm trú tại Đồng Nai; 
4. Mức lương và các chế độ:
· Tiền lương: từ 5.000.000 đồng trở lên (Lương CB 5.000.000 đồng + Lương theo doanh số);
· Yêu cầu thử việc 01 tháng mức lương 4.500.000 đồng; 
· Các chế độ Bảo hiểm: BHXH, BHYT, bảo hiểm chăm sóc sức khỏe con người.
· Chế độ thưởng Lễ, Tết…theo quy định hiện hành của BĐT.
· Chế độ tham quan du lịch hàng năm.
5. Thời gian nhận hồ sơ: đến hết ngày 28/02/2020.
6. Nơi nhận hồ sơ:
· Bộ phận hành chính Bưu điện huyện Trảng Bom (nộp hồ sơ tại cổng bảo vệ Bưu điện huyện Trảng Bom – trên bìa ghi số điện thoại liên hệ để mời phỏng vấn).
· Địa chỉ: QL1A khu phố 3 thị trấn Trảng Bom huyện Trảng Bom tỉnh Đồng Nai
· Điện thoại: 0916 784789./.
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