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V/v chin chinh né nép lam viéc va thye hién nghiém tic quy ché cong vu

Trong thoi gian vira qua, cong tac quan 1y can bd, giang vién & mot sd Khoa, Bo
mon va Trung tdm con long I¢o, chua phat huy hét nang luc, hiéu qua cong viéc cia can bd,
giang vién & b mon. Tinh trang Khoa, B mon khong c6 can bo true dé giai quyét cac
cong viée cia Nha truong, giai quyét cac thic mic cia sinh vién van con dién ra, thim
chi ¢ nhitng can bo, giang vién nhiéu ngay khéng c6 mat tai truong, chu yéu giai quyét
cong viée ca nhéan va gia dinh. Twong tu nhu vy, viée chap hanh quy ché cong vu, ndi
quy co quan va dac biét chat luong lam viéc & mot sO Phong, Ban, Trung tdm ciling chua
that sy cao va chua nghiém tiac; mot s6 can bo con co tinh trang di mudn, vé som, ng@)i
méy tinh chii yéu xem mang... van con dién ra, mic du Nha truong di c¢6 quy dinh rd vé
thoi gian lam viée cu thé di véi tirng nhom doi tuong.

Pé quy tri ky cuong, né nép lam viée trong don vi, gop phan nang cao chat luong,
hiéu qua cong tac, Ban Giam dbc yéu cdu cac don vi va ca nhan nghiém tic thuc hién
mot sO ndi dung nhu sau:

1. Cac Khoa, B6 mon va Trung tim TN&PTCN, Trung tam TH&NN.

- Lap ké hoach phén cong lich truc lanh dao, lich truc bo mon dé giai quyét cac
cong vi¢c cua Nha truong va cua sinh vién.

- Niém yét cong khai lich truc lanh dao va cta giang vién trong bd mén tai cira ra
vao vin phong khoa, bd mon. Néu vi 1y do khéng ¢6 ngudi truc nhu: 1én 16p, coi thi, dua
sinh vién di thyuc tdp, tham dy hdi nghi, héi thao, di cong tic... cling phai dugc dua 1én
lich truc hang tuan.

2. P6i véi cac Phong, Ban, Trung tim SXDV, Trung tim Néng lim nghiép,
Thuw vién.

- Thyc hién nghiém tic vé thoi gian lam viée, bao dam chét lugng va hiéu qua
cong vice theo ding tién do thoi gian; co thai do ang xir van minh, huéng din tén tinh
ddi véi khach dén lam vie, hoc vién va sinh vién.

- Phong TCHC chi dao luc lugng bao v¢ kiém soat chit ch& nguoi ra vao Truong,
thue hién nghiém tic vé thoi gian dong, mé céng; dong, mé nha lam vige, giang duong,
nha thi nghi¢m thuc hanh...

3. Ban Thanh tra.

- Tang cuong hoat dong thanh tra, xdy dung k¢ hoach thanh tra trinh Ban Giam

déc phé duyét; trong dé tap trung vao thanh tra chuyén dé, thanh tra viée thuc hién quy



ché cong vu va thuong xuyén bao cao Ban Giam déc, lam can cir xét thi dua, khen
thudng va ky luét.

- Phéi hop véi Phong TCHC giam sat viée thue hién cac thong béo, két luan... cia
Ban Giam ddc vé tién do trién khai thuce hién nhiém vu cta cdc don vi.

- Kip thoi nhic nhé vién chuc, lao dong, hoc vién va sinh vién thuc hién nghiém
tic cac quy ché, quy dinh cta Nha truong. Dé xudt véi Nha truong xi 1y nghiém céc
truong hop can bo, hoc vién va sinh vién ¢6 tinh 1am sai cac quy ché, quy dinh.

- Giam sat chit ché viéc khic phuc nhirng ton tai cua cac don vi, ca nhan sau khi
c6 két lugn thanh tra.

4. Mot s6 yéu cau chung.

- Ngoai céc ndi dung néu trén, Trudng cac don vi vang mit vi Iy do khac phai bo
c4o Ban Giam ddc, néu di cong tac dai ngay phai uy quyén cho cap pho va thong bao cho
cae don vi khic duoc biét.

- Vién chue, lao dong, hoc vién va sinh vién khi dugc triéu tdp tham du cac cudc
hop, hoi nghi... qua gidy moi, thong bao, ké hoach cong tac phai dén dung gio, ding
thanh phan. Trong thoi gian dién ra cudce hop khong tu ¥ ra ngoai, vé trude; dién thoai di
dong phai dé & ché do im lang, khi roi khoi cude hop vi 1y do dot xudt phai bao céo véi
ngudi chu tri hodc Ban td chire. Truong hop dic biét phai nghi hop phai bao cao va duoc
ngudi ch tri dong ¥ trude khi dién ra cue hop. ;

- Vién chire, lao dong, hoc vién va sinh vién khi dén lam viéc, di hoc, thi, thuc
hanh, thuc tap, 1én Thu vién va giai quyét cong viée khac trong co quan phai deo thé,
trang phuc gon gang lich su. Nguoi c6 xe phai guri vao nha xe va dé dang noi quy dinh
bao dam my quan, an toan vé tai san; thuc hién tét céc quy dinh vé sir dung dién nude,
trang thiét bi, phong hoc, phong lam viéc, phong thi nghiém thuc hanh; quy dinh vé an toan
lao dong va phong chong chay nd; quy dinh v& vé sinh méi truong, canh quan hoc duong.

Nhan duge thong bao, Giam déc yéu cau Trudng cac don vi phd bién dén toan thé
vién chire, lao dong cta don vi minh; Ban cac su céac 16p phé bién dén toan thé hoc vién,
sinh vién dugc biét va nghiém tac thue hién./.
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