TRUGNG DA HOC LAM NGHIEP ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHAN HIEU TAI TINH PONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:404%/QP-PHDHLN Déng Nai, ngay 8. thang 9.... ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh cong tac ¢b van hoc tap/ gido vién chii nhiém
tai Phin hiéu trudng Pai hoc Lam nghiép tai tinh Pong Nai

GIAM POC
PHAN HIEU TRUONG DPAI HQC LAM NGHIEP TAI TINH PONG NAI

Cén cir Quyét dinh s6 4213/0P-BGDDT ngay 05/10/2016 cua B§ truong
B6 Gido duc va Dao tao vé viéc thanh ldp Phdn hiéu Phdn hiéu truong Dai hoc
Lém nghiép tai tinh Pong Nai tai tinh Dong Nai,

Can cir Quyét dinh s6 4534/QD-BNN-TCCB ngay 02/11/2016 cua B¢
truong Bé Nong nghiép va Phat trién néng thon quy dinh chirc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cdu té chike ciia Phdn hiéu Phdn hiéu triong Pai hoc Lam nghiép
tai tinh Déng Nai tai tinh Péng Nai;

Céin cir Thong bdo sé 63/TB-PHPHLN, ngay 20/04/2026 ciia Gidm déc V/v
Két ludn vé viéc sira déi, b6 sung Quy ché chi tiéu néi bé ndm 2026 (Lan 1);

Theo dé nghi ciia Trucng phong Chinh tri va Cong tdc sinh vién,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh céng tac ¢d van hoc
tap/ gido vién chi nhiém tai Phan hiéu truong Pai hoc Lam nghiép tai tinh Pong
Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir nam hoc 2026 - 2027; cc vin ban
trude day trai voi quyét dinh nay déu bai bo.

Pidu 3. Trudng cac don vi thude Phéan hiéu tai tinh Pong Nai va toan thé
vién chirc, nguoi lao dong trong Trudng c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét diw%,

Noinhan:

- Nhu Diéu 3;

- O. Ha (chi dao);
- Luu: VT, SV.

PHO GIAM POC

guyén S§ Ha



QUY PINH
Cong tac ¢b van hoc tip/ giao vién chi nhiém
tai Phan hiéu truong Pai hoec LAm nghiép tai tinh Dong Nai
(Ban hanh theo Quyét dinh so"’.vf.Qb'g./QD-PHDHLN ngay-4 thang 9. nam 2026
cia Gidm déc Phén hiéu triwong Pai hoc Lam nghiép tai tinh Déng Nai)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong ctia cdng tac c¢b van hoc
tap/ gido vién chu nhiém (CVHT/ GVCN) cho sinh vién dai hoc h¢ chinh quy tai
Phéan hiéu truong DPai hoc Lam nghiép tai tinh Pong Nai.

2. Vin ban nay ap dung dbi véi giang vién duoc giao nhiém vy lam CVHT/
GVCN va céc don vi, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dén cong tac CVHT/ GVCN
trong Phan hiéu tai tinh Dong Nai.

Piéu 2. CH véan hoc tap/ gido vién chii nhiém

1. C6 van hoc tap/ gido vién chi nhiém 1a mot nhiém vu do Nha trudng quy
dinh, Giam ddc giao cho giang vién theo dé nghi cta céc khoa cé quan ly sinh
vién.

2. Cb vén hoc tap/ gido vién chi nhiém dugc Giam ddc quyét dinh cén ctr
d& xuét cua Trudng khoa. Mot giang vién khéng giao lam CVHT/ GVCN qua 02
(hai) 16p. Truong hop dac biét do Giam dbc quy dinh cin cir sb sinh vién cua céc
16p.

Piéu 3. Cong tac c6 van hoc tap/ gido vién chii nhi¢m

Cong tac CVHT/ GVCN la mot trong nhitng cong tac trong tdm cua Nha
truong, cua cac don vi va ca nhan dugce giao nhiém vu CVHT/ GVCN trong
trudong, bao gébm céc hoat dong: gido duc, tu vén, hd trg, quan Iy toan dién sinh
vién nham dam bao cac muc tiéu gido duc va dao tao ciia Nha truong.

Piéu 4. Muc dich ciia cdng tic ¢ vin hoc tAp/ gido vién chi nhiém

1. Huéng dén cho sinh vién tim hiéu chuong trinh déo tao va céch lua chon

dang ky mén hoc.

2. Tu vén, hd tro sinh vién trong qué trinh dao tao; hd trg cho Khoa va cac
don vi co lién quan trong cdng tac sinh vién.




3. Theo d&i sét sao tinh hinh 16p sinh vién, kip thoi d& xuat véi Khoa vé
phuong an xir Iy d6i véi nhitng tinh hudng phat sinh trong qua trinh déo tao.

4. La mét trong nhiing tiéu chuan dé danh gia, xép loai vién chuc va danh
hiéu thi dua hang nam ddi voi giang vién dugc giao nhiém vu CVHT/ GVCN.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN CUA CVHT/ GVCN

Piéu 5. Nhiém vu ctia ¢o van hoc tip/ gido vién chii nhiém

1. Béi véi 16p sinh vién khéa méi nhap truong: Tb chirc hop 16p, 1dy thong
tin sinh vién, chon sinh vién tham gia ban can su 16p, ban chép hanh chi doan, chi
hoi sinh vién va dé nghi Truong khoa, Ban Chép hanh Poan Thanh nién, Ban
Cha“ip hanh Héi Sinh vién Phén hiéu tai tinh Df’ing Nai ra quyét dinh chi dinh tam
thoi. Thong bao cho sinh vién duoc biét vé vai tro, trach nhiém ctia CVHT/ GVCN
déi véi 16p sinh vién.

2. Nédm danh sach sinh vién 16p dugc giao lam CVHT/ GVCN (t6m tat
thong tin ca nhan sinh vién, hoan canh gia dinh, strc khoe, kha nang, diéu kién hoc
tap cua sinh vién...) dé tu van sinh vién xay dung ké hoach hoc tap phu hop ciing
nhu hd tro sinh vién khi can.

3. Trién khai, hudng dan sinh vién thuc hién cac qui ché, qui dinh vé dao
tao, vé cong tac sinh vién cua B Gido duc va Pao tao va cua Nha truong. Truyén
dat, huéng dan sinh vién thuc hién ding nhing chu truong cong tac ctia Khoa va
cua Nha truong.

4. Nam viing tinh hinh hoc tép, rén luyén cta sinh vién, ¢6 bién phap ubn
nan, gitip d& tap thé 16p hoc tap, rén luyén; nhic nhé nhing sinh vién c6 y thuc
hoc tép chua t4t.

5. Hudng dan 16p trudng, 16p pho, to trudng trong viée to chire hoc tép, rén
luyén, sinh hoat, thuc hién noi quy, quy ché, ché do chinh sach d6i voi sinh vién
trong 16p.

6. Tham du va chi dao sinh hoat 16p, chi doan, chi héi sinh vién dinh ky
hang théng theo ké hoach ctia Nha trudng. Hd tro va duyét cac ndi dung do ban
can su lop, ban chép hanh chi doan, chi hdi sinh vién chuédn bi trude khi td chirc
cudc hop, dai hoi.

7. Sau mdi hoc ky, td chirc hop 16p dé danh gia két qua ren luyén, xét hoc
bong, khen thudng, ky luét sinh vién...
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8. Khuyén khich, tao diéu kién va tu van cho sinh vién tham gia cac hoat
dong hoc thuét, nghién ctru khoa hoc, khai nghiép, rén luyén k¥ néng thu thép, xu
ly théng tin, tiép can doanh nghiép va cac hoat dong vin, thé, my lanh manh, bo
ich.

9. Phdi hop vdi cac don vi ¢6 lién quan trong Phan hiéu Pdng Nai giai quyét
cac vu viéc co lién quan dén sinh vién.

10. Két thiic nam hoc ndp ban béo céo tu danh gia vé thuc hién nhiém vu
cb van hoc tép (theo mau) vé Khoa.

11. Thuc hién céc nhiém vu khéc do Gidm ddc va Trudng khoa phan cong.

Pidu 6. Quyén ciia ¢ van hoc tip/ gido vién chi nhiém

1. Yéu cau 16p trudng, bi thu chi doan, chi hdi truéng chi hdi sinh vién dinh
ky hodc dot xuét bao cdo tinh hinh moi mit cua 16p, chi doan, chi héi sinh vién dé
c6 bién phap chi dao kip thoi.

2. P& nghi Khoa va cdc phong chirc ning cung cép tai liéu can thiét va cac
thong tin lién quan dén cong tic CVHT/ GVCN. Pugc cung cap cac thong tin lién
quan truéc mdi dot sinh hoat véi Ban dai dién hodc 16p phu trach.

3. Tham gia céc cudc hop hdi ddng céc cap ¢ lién quan dén sinh vién cua
16p dugc giao quan ly.

4. Pugc huong quyén loi theo Quy ché chi tiéu noi bd ctia Nha trudng.

Piéu 7. Thoi gian 1am viée va ndi dung cong viée

1. Pinh ky lam viéc voi Ban dai dién 16p 02 lan/ thang; t6 chire hop 1ép 01
lan/ théng theo hinh thirc truc tiép/ truc tuyén dé sinh hoat véi sinh vién céc néi
dung theo quy dinh ctia nha truong. Cac budi hop 16p phai dugc ghi bién ban, bao
céo voi truong khoa va dang ky véi phong CT&CT SV, cu thé nhu sau:

a. Hop dau ky/ dau nam/ dau khoa hoc

- D61 voi nam thir nht: Cong bd thanh phan Ban dai dién 16p (do phong
CT&CT SV, khoa chuyén mén hodc CVHT/GVCN chi dinh) hodc t6 chic hop
16p bau chon céc thanh phan Ban Pai dién l6p, mi quan hé cong tac gitta CVHT/
GVCN va l6p.

- Xay dung va pho bién cong tac cua hoc ky.

- Huéng dn sinh vién cach thirc tim hiéu va truy cép théng tin vé quy ché,
quy dinh lién quan dén sinh vién; phd bién nhngir van ban, quy dinh méi, didu
chinh trong quy dinh hién hanh (néu co).
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- Phé bién mot sé hoat dong do Doan thanh nién, Hoi Sinh vién to chue phu
hop véi sinh vién ctia tig khéa hoc; phuong phap hoc tap, phuong phap nghién
curu khoa hoc sinh vién.

- Nhiing cdng viéc khac cua truong, cua khoa cd lién quan dén 16p (néu cb).
b. Hop cudi hoc ky/ nim hoc/ khéa hoc

- Béo cdo so két/téng két nhitng nodi dung da dat dugc trong hoc ky/ ndm
hoc/ khoa hoc.

- T6 chirc danh gia rén luyén sinh vién ding thoi gian va quy dinh hién
hanh.

- Phé bién cac quy dinh méi, nhing diéu chinh, bo sung trong cac quy dinh
hién hanh (néu co).

- Cong bd diém cac hoc phﬁn, s6 tin chi tich lily cta sinh vién dé xét hoc
béng khuyén khich hoc tap.

- Xét thi dua, khen thudng cho sinh vién theo quy dinh hién hanh.

- Cac cong viéc khac theo yéu ciu quan ly ctia khoa, truong lién quan dén
16p sinh vién (néu co).

- Ngoai ra, CVHT/ GVCN co thé 1am viéc véi Ban dai dién 16p hodc o
chirc hop 16p dé giai quyét céc cong viéc theo yéu cau cua lop, khoa, truong.

2. P6i véi cac truong hop sinh vién khuyét tat, co hoan canh dac biét hya
gap kho khan trong qua trinh hoc tép, ren luyén, CVHT/ GVCN can uu tién
thuong xuyén lién h¢, gitp dd, dong vién sinh vién, giup sinh vién vuot qua kho
khan dé hoan thanh ké hoach hoc tap dé ra.

3. CVHT/ GVCN c6 trach nhiém thuong xuyén lién hé thuong xuyén voi
16p dé ndm tinh hinh, c6 thé bang nhiéu hinh thirc: zalo, dién thoai, email,...

Diéu 8. Ché dj bao cdo

CVHT/ GVCN c6 trach nhiém baocao cac ndi dung sau:

1. Béo cao hang thang tinh hinh 16p sinh vién phu trach cho trudng khoa.
2. Béo cao ndi dung va két luén tai cac cudc hop vai 16p phu trach.

3. B4o cdo tinh hinh sinh vién gap kho khan can nhan dugc gitp da.

4. Cac dé nghi khen thuong, ky luat sinh vién 16p phu trach.

5. Bao cdo nhitng van dé lién quan dén cong tac sinh vién cho phong Chinh
trj va Cdng tac sinh vién.
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Chuong I11
PINH MUC HE SO QUAN LY LOP, TIEU CHUAN PANH GIA
VA QUYEN LQI POI VOI CVHT/ GVCN

Piéu 9. Pinh mike chi tra ché dd

TT | N6i dung Hé s6 doi véilép | Hé s6 doi voi
chinh quy l6p Vira lam
vira hoc
1 | Lép dudi 10 sinh vién/ 16p 0,6 0,4
2 | Lép tir 11 — 20 sinh vién/ 16p 0,8 0,6
3 | Lép tir 21 - 35 sinh vién/ 16p 1,0 | 08 |
4 | Lép tir 36 — 46 sinh vién/ 16p 1,2 1,0
5 | Lép tir 47 — 55 sinh vién/ 16p 1,4 1,2
6 | Lodp tir 56 — 70 sinh vién/ 16p 1,6 1,3
7 | Lop trén 70 sinh vién/ 16p 1,8 1,4

Cach tinh: Léy hésb1,01a dinh mirc nghia vu hoan thanh nhiém vu CVHT/
GVCN/ nim hoc = 3.000.000 ddng/ 16p.

Trong truong hop CVHT/ GVCN thuc hién khong du 01 ndm hoc, mirc phu )
cap s& dugc tinh bing ty 16 % hoan thanh hodc sé thang thuc hién hoan thanh '
nhiém vu.

Thoi gian tinh phu cap ché d6 cho CVHT/GVCN la 12/ nam.
Diéu 10. Tiéu chuén danh gia CVHT/GVCN

1. Tiéu chuan danh gia: toi da 100 diém, cu thé nhu sau:

Piém
Noid
TT vLeuiie toi da

I | Thyc hi¢n nhiém vu ciia c¢6 van hoc tap/ gido vién chi nhiém | 70

C6 danh sach SV va phu huynh SV cua lép duoc giao lam

1 ’
CVHT/GVCN (dia chi noi 6, s0 dién thoai/zalo, email...) .
Trién khai, huéng dan SV thuc hién cac qui ché, qui dinh vé dao

5 tao, vé cong tac SV cia B GD&DT va cia Phan hiéu Déng Nai.

Truyén dat, huéng din SV thuc hién ding nhiing chu truong
cong tac ctia Khoa va ctia Phan hiéu Pong Nai. ’




Ném viing tinh hinh hoc tép, rén luyén cua SV, ¢6 bién phap udn

3 | nén, giup do tap thé 16p hoc tap, rén luyén; nhac nhé nhing SV | 10
co y thuc hoc tép chua tot.

Hudng dan 16p trudng, 16p phé, t trudng trong viée t6 chirc hoc

4 | tap, rén luyén, sinh hoat, thuc hién ndi qui, qui ché, ché d¢ chinh | 5
sach ddi véi SV trong 16p.

Tham du va chi dao sinh hoat 16p, chi doan, chi hoi SV dinh ky
hang thang theo ké hoach ctia Phén hiéu Pdng Nai. HS trg va

5 S o8 o i : : £ wn y ms 5
duyét cac ndi dung do ban can su I&p, ban chap hanh chi doan, |
chi hoi SV chuén bj trude khi té chirc hdi nghi, dai hoi.

6 T6 chirc danh gia két qua rén luyén, xét hoc bong, khen thudng, -
ky luat SV, x4c nhan sb dang ky noi & ctia SV cudi mdi hoc ky.
Khuyén khich, tao diéu kién va tu van cho SV tham gia cac hoat

. dong hoc thuat, nghién clru khoa hoc, khoi nghiép, rén luyén k¥ 10
ning thu thap, xir ly théng tin, tiép c4n doanh nghiép va cac hoat
ddng van, thé, m¥ lanh manh, bd ich.

. Phéi hop véi céc don vi trong Phan hiéu Pong Nai giai quyét cac ]
vu viéc ¢o lién quan dén SV.

9 Kip thoi thong bao két qua hoc tép, rén luyén cua SV va céc van| _5_
dé phat sinh cho gia dinh SV.

1o | Thue hién cdc nhiém vu khac do Giam doc Phan hiéu Pong Nai, !
Truong Khoa giao cho.

I | Két qua chi dao thuyc hién ciia 16p SV 30

| Lép thuc hién day du ké hoach sinh hoat theo quy dinh cua Phan 10
hiéu Pong Nai.

Lép ndp day du, kip thoi céc béo cdo theo quy dinh, huéng din

2 | ctia Phan hiéu Pdng Nai, Khoa (ding ky noi &, két qua rén luyén, 5
hoc bong, khen thudng, ky luat...)

3 Lép tham gia dé‘ly du cac hoat dong do Phéan hiéu Déng Nai, ;_
Khoa, Poan Thanh nién, Hbi Sinh vién t6 chirc.

4 | Lép khong ¢4 SV vi pham ky luat bi xir Iy tir khién trach tré 1én. | 5

5 Lép duoc biéu duong, khen thudng vé céc thanh tich trong hoc s
tap — rén luyén va hoat dong khac.

Téng diém toi da 100




2. Panh gia, phan loai CVHT/GVCN

Viéc danh gia CVHT/GVCN dugc thuc hién theo nam hoc va dugc phan
loai nhu sau:

- Tir 90 dén 100 diém: xép loai hoan thanh xuét séc nhiém vu.
- Tir 70 dén dudi 90 diém: xép loai hoan thanh t6t nhiém vu.
- Tir 50 duéi 70 diém: xép loai hoan thanh nhiém vu.
- Duéi 50 diém: xép loai khong hoan thanh nhiém vu.
Chwong IV
KHEN THUONG, KY LUAT
1. Muc dd hoan thanh nhiém vu CVHT/ GVCN la mot trong nhiing tiéu chi

dé xét thi dua khen thudng hodc ky luat déi véi can b, giang vién.

2. Néu giang vién lam céng tic CVHT/GVCN hoan thanh xuét sic nhiém
vu s& duge Giam dbc xem xét khen thuodng.

3. Néu CVHT/GVCN dugc danh gia khong hoan thanh nhiém vu sé khong
duoc thanh todn ché d6 phu cap va phai chiu xir Iy theo quy dinh ctia nha truong.
Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Truong khoa

1. Truc tiép dé xuat nhan su, quan ly, theo ddi va danh gia hiéu qua hoat
dong cia CVHT/ GVCN lam cin cir danh gia, xép loai theo quy dinh.

2. Két thic nam hoc c¢é nhan xét danh gia két qua thuc hién nhiém vu
CVHT; dé nghi Nha truong khen thuéng nhitng CVHT/ GVCN ¢6 thanh tich xuét
sdc; dé nghi Nha trudng c6 hinh thie xir ly ky luat déi véi CVHT/ GVCN khéng
hoan thanh nhiém vu.

Piéu 8. Cac don vi, tb chirc, c4 nhan trong Truong

1. Phéi hop véi CVHT/ GVCN gii quyét cac van dé c6 lién quan dén sinh
vién va cong taic CVHT/ GVCN.

2. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng méc hodc chua phu hop, cac don

vi, c4 nhan phan 4nh vé Nha truong qua Phong CT&CT SV dé xem xét, diéu
chinh./.



TRUONG PAI HOC LAM NGHIEP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

ICEEOVA . i e . 000,055,505 i NAM Dic lap - Tu do - Hanh phiic
PHIEU PANH GIA
Mirc dd hoan thanh nhiém vu ciia ¢6 van hoc tip
Nam hoc 20....- 20.....
Hovatén CVHT/GVCN:.....ooviiiiiiiiiiien Phu trach 1op:.....cocoeevivnnnnn.
Did CVHT/ | Khoa
N ™ | GVCN | dnh
Noi dung toi danh s
TT da . &
gia
I Thuyc hién nhiém vu ciia ¢6 van hoc tip/ gido vién 70
chi nhiém
C6 danh sach SV va phu huynh SV cua 16p duoc
1 |giao lam CVHT/GVCN (dia chi noi &, sé dién| 5
thoai/zalo, email...)
Trién khai, hudng dan SV thuc hién cac qui ché, qui
dinh vé dao tao, vé cong tac SV cia Bo GD&DT va
2 | cia Phan hiéu Pdng Nai. Truyén dat, huéng din SV | 10
thuc hién ding nhitng chu truong céng tac cia Khoa
va ctia Phan hiéu Ddng Nai.
Nim vimg tinh hinh hoc tap, rén luyén cua SV, cé
3 bién phap uén nan, gitp d& tap thé 16p hoc tap, ren 10
luyén; nhac nhé nhimg SV ¢6 y thuc hoc tap chua
tot.
Huéng dan 16p trudng, 16p phd, to trudng trong viée
4 |16 chuc hoc tap, ren luyén, sinh hoat, thuc hién ndi 5
qui, qui ché, ché do chinh sach déi véi SV trong 16p.
Tham du va chi dao sinh hoat 16p, chi doan, chi hoi | | _
SV dinh ky hang thang theo ké hoach ctia Phan hiéu
5 | Pong Nai. Hd tro va duyét cac ndi dung do bancan| 5
su 16p, ban chap hanh chi doéan, chi hdi SV chuan bj
trwde khi td chire hoi nghi, dai héi.
T chirc dénh gi4 két qua rén luyén, xét hoc bdng,
6 | khen thuéng, ky luat SV, x4c nhén sé dang ky noi &| 10
ctia SV cubi mdi hoc ky.
7 Khuyén khich, tao diéu kién va tu van cho SV tham 10 :
gia cac hoat dong hoc thuat, nghién ctru khoa hoc,
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khai nghiép, rén luyén k¥ nang thu thap, xu ly thong
tin, tiép can doanh nghiép va céac hoat dong vin, thé,
m§ lanh manh, b ich.

Phéi hop v6i cdc don vi trong Phan hiéu Pong Nai

¢ : 5

§ giai quyét cac vu viéc co lién quan dén SV.
9 Kip thoi théng béo két qua hoc tap, rén luyén ctia SV 5

va céc van dé phat sinh cho gia dinh SV. |
1o | Thue hién céc nhiém vy khéc do Giém dbc Phan hiéu . |

Pdng Nai, Truong Khoa giao cho.
II | Két qua chi dao thue hién cia 16p SV 30 }
| | Lop thue hién day du ké hoach sinh hoat theo quy 0

dinh ctia Phan hiéu Pdng Nai.

Lép ndp day du, kip thoi cac bao cdo theo quy dinh,

huéng dan clia Phan hiéu Dong Nai, Khoa (ding ky
2 YeTHry i 2 . .| 8

noi 6, két qua rén luyén, hoc bong, khen thudng, ky

luat...)

Lép tham gia day du cac hoat déng do Phén hiéu

3 Béng Nai, Khoa, Poan Thanh nién, Hbi Sinh vién td 5

chuec.
4 | L6p khong c8 SV vi pham ky Tudt bj xit Iy tir khién | o
trach trd 1én.
5 Lép dugc biéu duong, khen thudng vé céc thanh tich 5
trong hoc tap — rén luyén va hoat dong khac.
Tong diém tbi da 100

(Tir 90 dén 100 diém: xép loai hoan thanh xudt sdc nhiém vu; Tie 70 dén dudi
90 diém: xép loai hoan thanh tot nhiém vu; Tir 50 dudi 70 diém: xélv loai hoan thanh
nhiém vu, Dudi 50 diém: xé’p loai khéng hoan thanh nhiém vu,./.

CVHT/GVCN KHOA DPANH GIA



