BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH LAM NGHIEP Péoc 1ap — Tu do — Hanh phic
CO SO 2
S6 : 407/2012/QD-CS2-CT&CTHSSV Pong Nai, ngay 21 thang 6 nam 2012
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy dinh vé cong tac Gido vién cha nhiém

GIAM POC CO SO 2 TRUONG PAI HOC LAM NGHIEP

Can ctr Quyét dinh s6 240/QD-BNN-TCCB ngay 28/1/2008 cua Bo truong
B Nong nghiép va PTNT vé viéc thanh lap co s¢ 2-Truong Pai hoc Lam nghiép;
Cian cir Quyét dinh s6 76/QD-PHLN-TCHC ngay 15/02/2008 ciua Hiéu
truong Truong Pai hoc Lam nghiép vé viée Quy dinh chtrc nang, nhiém vy, co cau to
chirc co so 2 ctia Truong Pai hoc Lam nghiép;
Cian ctir Quyét dinh s6 244/QD-CS2-TCHC ngay 04/5/2008 ciia Giam doc vé
viéc ban hanh Quy ché hoat dong ctia Co so 2 Trudng Pai hoc Lam nghiép;

Theo dé nghi cta Trudng Ban Chinh tri va Cong tac hoc sinh, sinh vién,

QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac Gi4o vién
chu nhiém cac 16p HSSV hé chinh quy thudc Co so 2 Truong Pai hoc Lam nghiép.
Picu 2. Quy dinh ndy duoc 4p dung tir nim hoc 2012 - 2013. Céac quy dinh
trude day trai voi quy dinh nay déu bi bai bo.
Picu 3. Truong cac don vi, Gido vién chi nhiém cac I6p HSSV hé chinh quy
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

GIAM bOC
Noi nhan: (Pa ky)
- Ban giam déc (Chi dao);
- BCH cic doan thé (Phdi hop); TS. Nguyén Quang Ha
- Nhu diéu 3;

- Luu VT.



QUY PINH
Vé cong tac Gido vién chit nhiém
( Ban hanh kém theo OD sé : 407/2012/0D-CS2-CT&CTHSSV, ngay 21 thang 6 nim 2012)

Piéu 1: Chirc niang cua Giao vién chi nhiém

Gi4o vién chi nhiém (GVCN) 16p 14 mot chirc danh dugce bd nhiém, thay mit Giam
doc quan ly, gido duc toan dién hoc sinh sinh vién (HSSV); quan ly va diéu hanh hoat dong
cta mot 16p hoc, 1a ¢o van cho cac hoat dong tu quan cua tap theé HSSV, nguoi to chirc phoi
hop cac ca nhan/don vi lién quan trong va ngoai nha truong dé td chirc, quan 1y va gido duc
HSSV.
Piéu 2: Nhiém vu ctia Giao vién chi nhiém

1. Truyén dat, hudng dan hoc sinh; sinh vién thuc hién ding chu truong, ké hoach cong
tac cta Ban va Nha truong.

2. Nam virng tinh hinh hoc tap, rén luyén, sinh hoat cta timg hoc sinh; sinh vién trong
|6p minh phu trach, qua d6 ¢ bién phap udn nin, giap d& HSSV trong hoc tap, rén luyén va
dé xuét v6i nha trudng vé cong tac quan 1y hoc sinh; sinh vién.

3. Hudng dan Ban can sy 16p, cac T trudng trong viéc td chure hoc tap, ren luyén, sinh
hoat, thuc hién ndi quy; quy ché hoc sinh; sinh vién, ché do chinh sach ddi v&i hoc sinh;
sinh vién trong 16p.

4. Tham duy céc budi sinh hoat 16p, danh gia, nhan xét, khen thudng; ky luat hoc sinh;
sinh vién trong 16p minh phuy trach.

5. Tham dy cac budi hop, cac budi sinh hoat do Ban va Nha truong t6 chirc c¢6 lién
quan dén cong tac hoc sinh, sinh vién.

6. Cudi mbi ky va cudi nam hoc t6 chic danh gia diém rén luyén va té chic so két,
téng két 16p bao cao bang vin ban cho Trudng ban chuy@n mén.

7. Kién nghi, d& xuat cac hinh thirc khen thuong, ky lut va cac van dé khac lién quan
dén HSSV.

8. Lién h¢ vai Ban chuyén mon: Ké hoach hoat dong ctia Nha truong, cua Ban chuyén
mon

9. Lién hé v4i Ban Pao tao: K& hoach hoc tip tuan/thang/ky/nam/toan khoa; ké hoach
thi, kiém tra; ké hoach hoc lai, thi lai ....

10. Lién hé véi Ban CT&CTHSSV: Cac van d& lién quan dén nghia vu, quyén loi,
khen thuong, ky luat, ché do chinh sach, hoat dong van thé, phong trao, ndi trd, ngoai tra

11. Lién hé v&i Ban TCKT: Nam bt tinh hinh thu nop hoc phi, nhan hoc béng

12. Lién hé véi gido vien mon hoc dé nam bat tinh hinh hoc tap, rén luyén cta hoc
sinh; sinh vién.



Piéu 3 : Ché d 1am viée ciia GVCN

1. GVCN phii té chire sinh hoat 16p 01 1dn/tudn VAo tiét thir nhat, sang thtr hai hang
tuan (trir tuan sinh hoat dau thang ctia ban). Noi dung sinh hoat phai dugc ghi bién ban, bién
ban gtri cho trudng ban chuyén mon.

2. Thuong xuyén cap nhat, tiép nhan cac thong tin lién quan dén HSSV cua 16p dé
trién khai theo ké hoach va phoi hop vdi cac ban chirc nang dé€ giai quyét cac van dé lién
quan dén HSSV thudc 16p phu trach.

3. Tham gia cac cudc hop hoi dong xét khen thuong, Ky luat ... khéi HSSV
Diéu 4: Tiéu chuan GVCN

1. GVCN dugc lua chon tir cac Gido vién/Giang vién thudc cac Ban chuy&n mon,
ngoai nhitng pham chat chuyén mén, GVCN con phai dam bao cac tiéu chuan sau:

2. C4 thoi gian truc tiép 1am cong tac giang day tai Truong tir mot ndm trd 1én.

Nhiét tinh va c6 tinh than trach nhiém trong cdng viéc; c6 kha niang thuyét phuc, gido duc,
cam hoa HSSV.

3. Niam vitng, cu thé hoa va pho bién cac quy ché, quy dinh vé cong tac HSSV.
Piéu 5: Quy trinh bé nhiém GVCN

Vao dau mdi hoc ky/nam hoc cin cir quyét dinh bién ché 16p, truong Ban chuyén
mon, can ctr tiéu chuan GVCN lap danh sach cit GVCN va d¢ nghi Giam doc bo nhiém.

Piéu 6 : Quyén loi ciia GVCN
1. GVCN duogc hudng phy cép trach nhiém theo quy dinh hién hanh.
2. Puoc cap phat van phong pham, phuong tién 1am viéc.

Piéu 7 : Khen thwéng va ky luat

1. Mtic d6 hoan thanh cong tac GVCN la co so dé xem xét khen thuong va xét cac
danh hiéu thi dua theo quy dinh cua nha truong.

2. GVCN khdng hoan thanh nhiém vu hogc gay anh huéng dén quyén loi cua HSSV
va anh huong dén cac bo phan khac tuy theo mirc @6 s€ bi phé binh hoac xtr 1y ky luét theo
ché d6 cong vu cua Nha truong.

Piéu 8: Té chirc thue hién
1. Trwong Ban chuyén mon:
- Bé xuét bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, phé binh, ky luat ddi voi GVCN.
- Kiém tra, don dbc, danh gia viéc thuc hién nhiém vy cuia GVCN
- Truec tiép chi dao va chiu trach nhiém vé hoat dong cia GVCN
2. Ban CT&CTHSSV:

- Phéi hop véi Ban chuyén mon dé xuét bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, phé
binh, ky luat doi vai GVCN.

- Soan thao cac vin ban lién quan dén nghiép vu cong tac GVCN; td chuc cac 16p
tap huan nghiép vu cong tic GVCN

- Phéi hop voi Ban chuyén moén dé xuat ché do, chinh sach wu dai di voi GVCN,






