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PHAN I : MOT SO QUY PINH LIEN QUAN PEN CONG TAC GVCN/CVHT

QUY PINH
Ve cong tac Giao vién chi nhiém

(Ban hanh kém theo QD s6 :407/2012/QDP.CS2-CT&CTHSSV ngay 21/ 6 /2012
cua Giam doc Co s¢ 2 Truong Pai hoc Lam nghiép)
Piéu 1: Chirc ning ciia Gido vién chii nhiém
Gi4o vién cha nhiém (GVCN) 16p 1a mot chirc danh duge bo nhiém, thay mat

Giam dbc quan 1y, gido duc todn dién hoc sinh sinh vién (HSSV); quan ly va diéu hanh
hoat dong cua mot 16p hoc, 1 c6 van cho cac hoat dong tu quan cua tap thé HSSV,
ngudi to chie phdi hop cac luc lwong gido duc trong va ngoai nha truong.
Piéu 2: Nhiém vu ciia Gi4o vién chii nhiém

1. Truyén dat, huéng dan hoc sinh; sinh vién thuc hién dung nhiing chu truong, ké
hoach cong tac cua Ban va Nha truong.

2. Nim virng tinh hinh hoc tap, rén luyén, sinh hoat cta ting hoc sinh; sinh vién
trong Iép minh phu trach, qua dé c6 bién phap udn nin, giup d& tap thé 16p hoc tap, rén
luyén va dé xuat véi nha trudng vé cong tac quan 1y hoc sinh; sinh vién.

3. Huéng dan Ban can sy 10p, cac T6 trudng trong viée to chire hoc tap, rén luyén,
sinh hoat, thuc hién ndi quy; quy ché hoc sinh; sinh vién, ché d chinh sach dbi v6i hoc
sinh; sinh vién trong I6p.

4. Tham du céc budi sinh hoat 16p, danh gia, nhan xét, khen thuong; ky luat hoc
sinh; sinh vién trong I6p minh phuy trach.

5. Lién hé véi cac gido vién dang giang day cac mon hoc cua 16p dé nam bat tinh
hinh va c6 bién phap gitip d& 16p, dé xuat v6i Trudng ban nhiing giai phap trong cong
tac quan 1y, gido duc hoc sinh; sinh vién.

6. Tham du céc budi hop, cac budi sinh hoat chinh tri do Ban va Nha trudng t6
chtc ¢6 lién quan dén cong tac hoc sinh, sinh vién.

7. Cubi mdi ky hoc va cudi nam hoc t6 chtrc danh gia diém rén luyén va té chirc so
két, tong két 16p bao cao bang vin cho Trudng ban chuyén mon.

8. Kién nghi, dé& xuét cac hinh thic khen thuong, ky luat va cac vin dé khac lién
quan dén HSSV.
Piéu 3 : Ché d 1am viée ciia GVCN
1. GVCN phai 6 chirc sinh hoat 16p 01 lan/tudn vao thir hai hang tuén, tiét thix
nhat (trtr tuan sinh hoat dau thang ctia ban). Noi dung sinh hoat phai dugc ghi bién ban

c6 chit ky cua HSSV va GVCN, bién ban gtri cho truéng ban chuyén mon va luu tai
Ban.

2. Theo dinh ky thong qua 14ng dao Ban nhén cac thong tin lién quan dén HSSV
cta 16p : Chinh sach HSSV tir ban chinh tri&CTHSSV; thong tin vé hoc phi tir ban tai
chinh ké toan,... Phdi hop v6i cac ban chirc ning dé giai quyét cac van dé lién quan
dén HSSV thudc 16p phu trach.



3. Tham gia cac cudc hop hdi dong vé khen thuong, xt Iy ky luat HSSV 16p
minh phuy trach.

Diéu 4: Tiéu chuan GVCN

GVCN dugc lya chon tir cac Gido vién/Giang vién dd tham gia cong tac giang
day tir 01 nam tré 1én tai Co sé 2 Truong Pai hoc Lam nghiép (PHLN), theo cac tiéu
chuan sau:

1. C6 tinh than trach nhiém trong cong tac, c6 kha ning thuyét phuc, gido duc,

cam hoa HSSV.

2. Nim vimng c4c quy ché, quy dinh vé cong tac HSSV.

3. Hiéu biét va c6 kha ning phd bién vé muc tiéu, chuong trinh dao tao, cach to
chure, cac quy trinh trong cong tac dao tao va quan 1y HSSV.

4. Hiéu biét vé duong 16i chinh sach ctua Pang, Phap luat ctia nha nude.

Piéu 5: Quy trinh bé nhiém GVCN

Vao dau mdi hoc ky/nam hoc, can ctr tiéu Chuéq cua GVCN Trudng ban chuyén
mon lap danh sach cd GVCN va d¢ nghi Giam doc bdo nhiém. (Thong qua Ban
CT&CTHSSV)

Piéu 6 : Quyén loi ciia GVCN
1. GVCN duoc hudng phy cép trach nhiém theo quy dinh hién hanh.
2. Puoc cap phat van phong pham, phuong tién 1am viéc.

Piéu 7 : Khen thwéng va ky luat

1. Mirc d6 hoan thanh cdng tdc GVCN 1a co s dé xem xét khen thuong va xét

danh hiéu thi dua theo quy dinh cua nha truong.

2. GVCN khong hoan thanh nhiém vu hoic gy anh huong dén quyén loi cua
HSSV va anh hudng dén cac bo phan khac s€ tuy theo mirc d6 s€ bi phé binh hodc xu ly
Ky luat theo ché do cong vu ctia Nha truong.

Piéu 8: Té chirc thue hién

1. Truong Ban chuyén mon: Chi trach nhiém trudc Gidm dbc vé moi hoat dong
cua GVCN, thuong xuyen t chtrc kiém tra, don dc viée thuc hién nhiém vu va dé xuit
Giam ddc bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, phé binh, ky luat d6i voi GVCN.

2. Ban CT&CTHSSV: La don vi ddu mbi tiép nhan cac thong tin lién quan dén
cong tac GVCN. Chu tri tham muu cho Giam doc ban hanh cac quy dinh lién quan doi
v6i HSSV va chu dong phoi hop v6i Ban chuyén mon ban hanh cdc van ban hudng dan
GVCN trién khai ké hoach cua Nha truong hoac tham gia cung GVCN giai quyét cac
van dé phat sinh cua 16p HSSV.

3. Ban Dao tao: La don vi tham muu cho Giam dbc ban hanh cac quy dinh lién
quan dén quy ché daq tao, k€ hoach dao tao. Chu dong voi Ban chuy&n mon ban har]h
cac van ban huéng dan GVCN trién khai quy ché, ké hoach, thong bao lién quan dén
qua trinh hoc tap cua HSSV.

4. Ban TCKT: Thuong xuyég dc:)n dde viéc thu ndp hoc phi; Chu dong 1ap danh
sach guri Ban chuyén mon, GVCN dé doc thu theo quy dinh.

3. Ban TCHC: Thudng xuyén kiém tra, kip thoi nang cdp, stra chita cac thiét bi
day va hoc tai cac 16p hoc va noi ¢ cia HSSV trong KTX.



‘ QUI PINH TAM THOI
VE NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO VAN HQOC TAP
(Theo cong van so: 201 /DHLN-DT, ngay 11/09/2008 cua Hiéu truong )

Can ctr vao Quyét dinh sb: 43/2007/QD-BGD&PT ngay 15 thang 8 niam 2007
cua Bo truong BoO GD&DPT; Hudng dan thuc hién quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé
chinh quy theo hé thdng tin chi cua trudng Pai hoc Lam nghiép do Hiéu truong ky ngdy
01 thang 09 nim 2008; tir tinh hinh thyuc té ctia Trudng, Hiéu trudng quy dinh “Nhiém vu
va quyén han cu thé cta c¢b van hoc tip tai Trudng Pai hoc Lam nghiép” nhu sau:

1. C6 van hoc tap (CVHT) la chic danh do Nha truong quy dinh. Hiéu truéng bd
nhiém CVHT cua cac 16p chuyén nganh theo dé nghi ciia cac Khoa va Phong CT-
CTSV. Mot CVHT c6 thé phu trach mot hodc mot sb 16p sinh vién cuing mot khoa hoc
hozc nhiéu kho4 hoc, song khong qua 200 sinh vién.

2. CVHT duoc lya chon tir cac giang vién hodc can bo d4 tt nghiép dai hoc va dang
lam cong tac giang day tai cac Khoa cta truong. CVHT phai dap tmg cac tiéu chuan sau:

2.1. C6 tinh than trach nhiém trong cong tac, nhiét tinh ddi véi nhiém vu duoc giao;

2.2. Hiéu biét vé duong 156i chinh sach cua Pang, phap luit cia Nha nudc, cac
quy dinh ctia B6 GD&DT va ctia Nha truong vé to chirc do tao, kiém tra, thi va cong
nhan tot nghié¢p; vé cac ché do chinh sach, quy dinh vé cong tac hoc sinh sinh vién.

Nim viing Quy ché dao tao dai hoc hé chinh quy theo hoc ché tin chi (Ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 43/2007/QD-BDGDT ngay 15/08/2007 cia Bo GD&DT va
Huéng dan thuc hién quy ché do tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé thdng tin
chi cta truong Pai hoc Lam nghiép do Hi¢u truong ky ngay 01 thang 09 nam 2008).

2.3. Nam vitng muc tiéu, chuwong trinh ddo tao, cac hinh thirc dao tao, cac quy
trinh cong tac dao tao va quan 1y sinh vién. Cu thé:

a. Nam viing chuong trinh gi4o duc dai hoc toan khoa; Chuong trinh ciia nganh,
chuyén nganh; Noi dung cua cac khéi kién thirc c6 trong chuwong trinh; Noi dung va vi
tri cua timg mén hoc, hoc phan dwoc Nha trudng to chic giang day timg hoc ky, nim
hoc; hiéu biét vé cac qui dinh vé& hinh thic hoc tip cua sinh vién, hoc dong thoi 2
chuong trinh, hoc theo tién d6 nhanh, hoc theo tién d6 cham.

b. Nam viing vé cac hoc phan va qui trinh ding ky khéi lwong hoc tip cua sinh
vién: Hoc phan bt budc, hoc phan tu chon (tu chon bét budc, tu chon tuy ), hoc phan
tién quyét; Pang ky hoc phan, rat bt hoc phan dd ding ky hoc va bod sung hoc phan;
bang ky hoc céc hoc phén chua dat, hoc dé thi nang diém céc hoc phﬁn.

c. Nam vimng vé cach thirc t6 chirc dao tao theo tin chi: Lén I6p hoc 1y thuyét;
Thue hanh, thi nghiém hodc thao luan; Thuc tap tai co sé; Lam bai tap 16m, tiéu ludn, dd



an hoic khoa luan tbt nghiép; S tin chi ti da va téi thiéu phai tich luf trong ting hoc
ky, nim hoc; sb tin chi tich luy dé duoc xét cap hoc bong khuyén khich.

d. Nam viing quy trinh danh gia két qua hoc tap cua ting hoc phan, mon hoc, xét
t6t nghiép di vé6i sinh vién.

3. Nhiém vu cu thé ctia CVHT:

3.1. Hudng dan thuc hién quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo
hé thong tin chi cta truong Pai hoc Lam nghiép do Hiéu trudong ky ngdy 01 thang 09
nam 2008; Nghién ctru Chuong trinh khung cua B GD&DT é4p dung cho cac nganh
dao tao cua Trudng va Chuong trinh gido duc toan khoé cua cac khod dao tao, bit dau
tir khoa 53.

3.2. Nam danh sach sinh vién céc 16p dugc giao 1am CVHT (t6m tit thong tin ca
nhan sinh vién vé hoan canh gia dinh, sirc khoé va diéu kién hoc tap cua sinh vién) tir 46
huéng dan sinh vién xay dung ké hoach hoc tap riéng trén co sé lwa chon cac hoc phan
dugc Nha trudng t6 chic giang day timg hoc ky, vira phd hop voi yéu cau cta nganh
dao tao, vira phU hop v6i ning luc, so thich, diéu kién sinh hoat, hodn canh kinh té cua
sinh vién.

3.3. Tu van cho sinh vién ding ky cac hoc phan cua ting hoc ky theo chuyén
nganh dao tao; tu Van cho sinh vién phan dau dé hoan thanh khdi lugng hoc tap d4 ding
ky. Phdi hop véi Phong Phong DPao tao, Phong CT-CTSV, Poan Thanh nién Cong san
Ho6 Chi Minh, Hoi sinh vién trudng va cac khoa, bd mon trong viéc to chirc phong trao,
cac hoat dong ngoai khoa va tham gia cac hoat dong doan thé, hoat dong xa hoi khac
Ccua sinh vién,

3.4. Phéi hop voi Tro 1y khoa/bd mén va cac to chirc Lién chi Poan, Hoi sinh vién
dé theo dBi danh gi4 toan dién vé hoc tip va rén luyén cua sinh vién; nhan xét va tham gia
cho diém rén luyén theo bién ban bao cio ctia Ban can sy 16p va Chi doan 16p sinh vién,

3.5. Tham du cac hoi nghi 16p sinh vién va chi doan. CVHT c¢6 dia chi Email dé
giao dich véi sinh vién va mdi tudn truc tai van phong khoa/bd mon 01 budi dé tra 1oi
nhimg ndi dung theo yéu cau cia sinh vién (Truong khoa/bd mén xép lich dé CVHT lam
Viéc voi sinh vién hang tuan tai van phong khoa/bd mén). Trong trudng hop CVHT di cong
tc theo quyét dinh ctia nha truong, BCN cac Khoa cir ngudi thay thé CVHT trong thoi
gian do.

3.6. Thuc hién ché d6 bao cio theo qui dinh cho Trudng khoa vé tinh hinh sinh
vién va I6p sinh vién do minh phu trach, tham du cac cudc hop cua Hoi déng khoa/b0o
mon lién quan dén sinh vién cia 16p minh 1am CVHT. Tham du cac khoa dao tao vé
chuy@n mén, nghiép vu lién quan dén cong viéc cia CVHT do Nha trudng to chc.

3.7. Thuong xuyén lién hé v6i Tro 1y khoa dé duoc hd tro cac diéu kién trong
viéc thuc hién chirc nang nhiém vu duoc giao (danh sach 16p, danh sach 16p ¢6 dan anh
va cac thong tin vé hoan canh gia dinh, ca nhan sinh vién; so cong tac; sé tay CVHT;

5



lich tiép sinh vién...). Thudng xuyén trao d6i véi Tro Iy khoa/bd mén vé tinh hinh sinh
vién, phbi hop Tro 1y khoa/bd mén t6 chirc cic hoat dong hd tro cho sinh vién, giai
quyét ché do, chinh sach sinh vién.

3.8. Xac nhan vao ban ding ky hoc phan cua sinh vién trude khi ndp cho phong
Pao tao.

4. Quyén loi cia CVHT:

4.1. Tham gia cac cudc hop cua Hoi d@)ng khoa dé xét khen thuong, ky luat, tot
nghiép; xét chon hoc bong tai trg... c6 lién quan dén sinh vién caa 16p minh lam
CVHT:; c6 quyén phat biéu, phan bién va dé xuét y kién cua minh.

4.2. Pugc tham du cac 16p tap huin, bdi dudng vé& CVHT do khoa, nha trudng to
chire; duoc cung cdp cac diéu kién dé 1am viéc nhu: Danh sach 16p sinh vién; Tom tat
thdng tin V& ca nhan va hoan canh gia dinh sinh vién; S6 tay gido vién chu nhiém; S6
cong tac...

4.3. Bbugc hudng theo ché do:

a. Puoc hudng tién bdi dudng trach nhiém CVHT véi sd tién 1a 750.000/ndm hoc/1
16p va duoc tinh vao dinh mic gio giang 12 30 tiét/nam.

b. Tién phu cap trach nhiém dugc thanh toan theo timg nim hoc thong qua phong
Tai chinh - Ké toan.

4.4. Puoc Nha truong xét khen thuéng néu hoan thanh tét nhiém vu, xét cac
danh hi¢u thi dua, dugc luu y khi xét I1én lwong, xét chirc danh CBGD, xét chon di hoc
tap, boi dudng hoic dé bat vao chirc danh can b quan 1y.

5. T6 chirc thyc hién:

5.1. Trudng khoa quan 1y sinh vién (QLSV):

a. Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé viéc dé xuét bd nhiém CVHT cho céc
16p sinh vién thudc khoa quan 1y theo tiéu chuan quy dinh tai muc 2.

b. Truc tiép quan 1y, theo dbi hoat dong cia CVHT. Két thuc hoc ky, nim hoc
Truéng khoa co nhén xét danh gid hoat dong cia CVHT, biéu dwong khen thudng
nhitng CVHT c6 thanh tich xuét sic, phé binh nhiac nhé hoic dé nghi Hoi dong ky luat
Truong phé binh, Ky luat nhitng CVHT khong hoan thanh nhi¢m vu.

5.2. Phong Dao tao va Phong CT-CTSV phdi hop chit ché véi khoa/bd mon:

a. Huong dan chuyén mén, nghiép vu doi ngii CVHT.

b. T6 chirc cac 16p dao tao, bdi dudng CVHT.

c. To chirc 14y ¥ kién phan hdi cta sinh vién vé hoat dong cia CVHT dé kip thoi
rut kinh nghié¢m.

d. Phéi hop véi Khoa va Phong Tai chinh - Ké toan xac nhén thanh toan khéi
luong CVHT.

5.3. Phong Tai chinh - Ké toan phéi hop véi Phong CT-CTSV, cac Khoa hudng
dan va thuc hién viéc thanh toan ché do6 cho CVHT.



QUY PINH
CHUC NANG, NHIEM VU TRONG CONG TAC
TO CHUC, QUAN LY, GIAO DUC HQC SINH; SINH VIEN
Ban hanh kém theo Quyét dinh s : 33/2011/QD-CS2-CT&CTHSSV
ngay 21 thang 01 nam 2011 cua Giam déc Co s 2 Truong PH Lam nghiép.

I. Cac Ban chuy&n mén, Trung tam (Nhimg don vi truc tiép quan 1y 16p HSSV)

1. Xay dung ké hoach quan 1y, gido duc rén luyén toan dién ddi véi hoc sinh, sinh
vién. Nam bat tinh hinh dién bién tu tuéng; gido duc HSSV thuc hién cac ndi quy, quy
dinh trong sinh hoat, hoc tap, rén luyén; kip thoi gido duc, un nian nhimg sai 1éch trong
qua trinh hoc tap, ren luyén ciia HSSV.

2. Cin ctr quyét dinh thanh 1ap 16p HSSV, ctr Gido vién cha nhiém, Ban céan sy 16p
trinh Giam déc quyét dinh.

3. T6 chtic cho hoc sinh, sinh vién tham gia cic hoat dong gido duc tu tuéng chinh
tri, dao duec, 16 séng theo chuong trinh, ké hoach cua Ban, Nha truong.

4. TH chirc giao ban vai dai dién Ban can su 16p hang tuan; td chuc sinh hoat 16p
HSSV tuan, thang; dinh ky bao cdo giam ddc tinh hinh HSSV theo quy dinh hién hanh.

5. T6 chirc danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua HSSV trong timg hoc ky, nim
hoc va toan khoa theo quy ché hién hanh.

6. Tiép nhan ho so cac vu viéc HSSV vi pham ndi quy, quy ché. T chiic hop xét
va dé nghi hinh thic xir Iy ky luat. D& nghi cac hinh thirc khen thuéng HSSV ¢6 thanh
tich cao trong hoc tap, rén luyén va hoat dong phong trao.

7. Giai quyét ché do nghi phép, nghi 6m cho HSSV.

8. Pon dbc hoc sinh, sinh vién ndp hoc phi, phi noi tra. D& nghi xir 1y ky lut
nhitng hoc sinh, sinh vién nop khong dung han theo quy dinh ctia Giam ddc.

9. Ctr can b va chi dao 16p dén tham hoéi, ndm tinh hinh hoc sinh, sinh vién gap tai
nan rai ro; truong hop nghiém trong béo cao Giam dbc xin y kién xur 1y.

10. Lién hé vai cac don vi lién quan trong truong, chu nha tro, quan an va gia dinh
HSSV dé phéi hop gido duc.

Il. Cac Ban chirc nang :

1. Ban Chinh tri va cong tac HSSV :

1.1. Lap ké hoach, hudng dan thyuc hién ké hoach va theo ddi cong tac gido duc tu
tuong chinh tri, gido duc truyén thdng cho HSSV. Tuyén truyén, phd bién, gido duc
phap luat vé an toan giao thong, phong chong téi pham, ma tuy, mai dam, HIV/AIDS va
cac hoat dong khac c6 lién quan dén HSSV.

1.2. Soan thao cac van ban, ndi quy; quy ché noi bo vé cong tac hoc sinh, sinh vién
thudc céac linh vue: gido duc tu tudng, dao dire, 16i sdng; cong tac hoc, tap rén luyén. To
chte, huéng dan, kiém tra va tong hop két qua thuc hién bao cdo Giam dbc.

1.3. Thuyc hién cic ché d6 chinh sach ctia Nha nuéc dbi véi HSSV; theo di va
giam sét viéc thuc hién quyén loi va nghia vu cta hoc sinh, sinh vién theo quy ché, quy
dinh hién hanh.



1.4. Giai quyét, b tri phong ¢, tham gia quan 1y, gido duc HSSV noi tra; thuc hién
c4c thi tyc hanh chinh cho HSSV & néi trii, ngoai trii. Chu tri phéi hop véi chinh quyén
dia phuong va phéi hop voi cac ban chuyén mén quan 1y gido duc HSSV ngoai tru.

1.5. Chu tri t6 chirc cac hoat dong vin thé, phong trdo trong khi HSSV.

1.6. Tham gia diéu tra, xir Iy cac vu viéc HSSV vi pham quy ché cong tic HSSV
noi tra, ngoai tri. Tiép nhén, tong hop hd so va dé xuét cac hinh thirc khen thuong, ky
luat trinh hoi ddng xét va dé nghi Giam ddc hodc Hiéu truong quyét dinh.

1.7. Tap hop, nghién ctu tham dinh viéc danh gia két qua rén luyén HSSV trinh
Hoi dong xét va dé nghi Giam ddc quyét dinh cong nhan.

1.8. Téng hop két qua hoc tap, rén luyén cua HSSV theo hang thang, hoc ky, nim
hoc, toan khoa hoc phuc vu cong tac so tong két va bao cdo céap trén theo quy dinh.

1.9. Xay dung noi dung, chuong trinh, ké hoach t6 chirc cac phong trao thi dua
hoc tap tot, ren Iuyén\t@t trong khoi HSSV.

1.10. Quan ly h6 so HSSV, thanh 1ap cac 16p, chi dinh, cong nhan BCS cac l6p va
giai quyet cac thu tuc hanh chinh cho HSSV. o

1.11. Chu tri phoi hop véi Ban tai chinh-ké todn dé xuat mutrc thu hoc phi, phi ndi
tra. Quy dinh thoi gian, hinh thire thu va phdi hop véi cac Ban chuyén mon don déc
HSSV nop ding ky han.

1.12. Phdi hop v6i Ban khoa hoc cong nghé; Poan thanh nién huéng dan, doc déc
HSSV tham gia nghién ctru khoa hoc.

1.13. Phoi hop véi Doan thanh nién vé cong tac phat trién Dang trong khdi HSSV;
va cac hoat dﬁ)ng phong trao khac nham tao di¢u kién cho HSSV c¢6 moéi truong ren
luyén, phan dau vao Pang.

1.14. T6 chtic cac hoat dong tu van vé hoc tap, nghé nghiép, viéc lam, phép ly,
tam 1y, xa hoi cho HSSV. T6 chirc van dong tao 1ap quy khuyén hoc, khuyén tai cho
HSSV. ’ ’ , ,

1.15. Chu tri tiép nhan cac don thu cua HSSV; giai quyét cac khi€u nai to cao cua
HSSV. 7 ) 7

1.16.T6 chirc kham surc khoé cho HSSV mdi nhap truong va phoi hgp véi Ban To
chttc — hanh chinh thyc hién cong tac y té trudong hoc, vé sinh phong dich.

1.17. Cubi khoa hoc tap hop dé kiém tra ddi chiéu, bd sung sai sot, ghi nhan xét
vao ly lich va hoan tat hd so tra lai cho HSSV khi ra truong.

2. Ban Dao tao :

2.1. Lap ké hoach dao tao va t chirc thuc hién ké hoach dao tao, hang ky niém yét
tai bang thong bdo cho HSSV biét dé c6 ké hoach hoc tap; bd tri thoi khoa biéu; td chirc
thi, kiém tra va cip cac loai chung chi; bang diém, vin bing tot nghiép cho HSSV.

2.2. To chuc trién khai quy ché dao tao; xét mién thi, hodn thi, lwu ban; 1én 16p,
thdi hoc, nging hoc; giai quyét cac thu tuc hanh chinh cho HSSV xin thdi hoc, ngimg
hoc theo quy ché.

2.3. Cong khai, niém yét diém thi, kiém tra. Giai quyét cac khiéu nai lién quan dén
diém thi, kiém tra ctia HSSV.

2.4. Giai quyét cho HSSV chuyén 16p, chuyén nganh, chuyén khoa hoc.

2.5. Tap hop két qua hoc tap; cung cép s6 liéu cho cac don vi co lién quan dé hoan
thién ho so tra lai cho HSSV khi ra truong.



3. Ban Té chite — Hanh chinh

3.1. Tb chir, quan ly noi ¢, sinh hoat va cac hoat dong khac cia HSSV trong khu
noi tra.

3.2. Pam bao an ninh trat ty phong chong t6i pham va c4c té nan xa hoi trong
pham vi cua Truong ; phdi hop véi cac don vi lién quan va chinh quyén dja phuong xir
ly cac vu viéc HSSV vi pham trat tu an ninh, hanh vi vi pham phap luat va cac té nan
Xa hoi.

3.3. Phéi hop vo1 Ban CT&CTHSSV hoan tat ho so cac vu viec HSSV vi pham noi
quy quy chuyén dén cac Ban chuyén mén dé xu 1y theo quy dinh.

3.4. Bao v¢ tai san, sua chira phong ¢, 16p hoc, cac cong trinh vé sinh, dién, nudc
cho hoc sinh, sinh vién trong khu ndi tra.

3.5. Phoi hop v&1 Ban CT&CTHSSV; Poan thanh nién chi dao hoat dong cua doi
ANXK-HSSV lam cong tac tu quan gio tu hoc cua hoc sinh, sinh vién, gilr gin trat ty an
ninh, v€ sinh moi trudng trong khu noi tra.

3.6. Quan ly, bd tri giang dudng, hoi trudong phuc vu hoc tip va sinh hoat cua
HSSV.

3.7. T6 chuc kham, cap phat thudc, gidi thiéu HSSV bi 6m dau di kham, chita bénh
tuyén trén theo quy dinh ctia bao hiém y té.

3.8. T6 chirc phong chéng dich bénh, vé sinh mdi truong trong khu ndi tra nha
truong.

4. Ban Tai chinh — Ké toan

4.1. Chii tri thu hoc phi, phi noi tra; tong hop s lidu thu hang thang giri vé Ban
CT&CTHSSV va cac Ban chuyén mon dé don ddc thu kip thoi theo quy dinh.

4.2. Phéi hop véi Ban CT&CTHSSV soan thao cac vin ban, quy dinh c6 lién quan
dén HSSV thudc linh vuc tai chinh nhu muc dong hoc phi, phi ndi tru .....

4.3. Pé xuit phuong 4n xay dung, st dung qily khuyén hoc gitp HSSV nghéo vuot
kho

4.4. Chi hoc béng , TCXH, khen thuéng va cac chi khac cho HSSV
II1. Cac don vi khac lién quan (Ban, Trung tam)

1. Chi dao can bd giang day dam bao chat luong va thuc hién cong tac quan 1y, gido
duc HSSV trong gid 18n 16p; thuc hanh, thuc tap; lao dong rén nghé ...

2. Trién khai ké hoach t6 chuc hoat dong cua cac don vi lién quan dén HSSV theo
chirc ning, nhiém vu Giam dbc giao tai cac van ban, quy dinh hién hanh.

3. Pam bao cac diéu kién vé co s& vat chat phuc vu hoc tap, nghién ctru khoa hoc,
thyc hanh, thi nghiém cho HSSV.

IV. Poan thanh nién cdng sain H6 Chi Minh

1. T6 chirc cac hoat dong tuy@n truyén, gido duc, van dong Poan vién, thanh nién
(BVTN) nd lyc trong hoc tap, rén luyén tién quan vao khoa hoc cong nghé, xung kich di
dau xay dung x4 hoi, hoc tap va tinh nguyén vi cudc sdng cong dong.

2. T6 chirc cac hoat dong gido duc tu tudng chinh tri; dao dtrc 16 séng cho BVTN;
van dong DVTN chip hanh tét chu truong, dudng 161, chinh sach cua Pang; phap luat
ciia Nha nude va noi quy, quy ché ciia Nha truong.

3. Quan Iy va t6 chire hoat dong cua cac Cau lac bo ki nang cia DVTN-HSSV.



4. T6 chuc boi dudng, giup d& va gisi thiéu PVTN uu ti vao Pang.

5. To chirc phong trao HSSV tinh nguyén, tham gia 1am vé sinh méi truong.
V. Giao viéen Chu nhiém lé'p, can by quéan sinh

1. Truyén dat, huéng dan hoc sinh; sinh vién thyc hién dung nhiing chu truong, ké
hoach cong tac cua Ban va Nha truong.

2. Nim virng tinh hinh hoc tap, rén luyén, sinh hoat cta ting hoc sinh; sinh vién
trong Iép minh phu trach, qua dé c6 bién phap udn nin, giup d& tap thé 16p hoc tap, rén
luyén va dé xuat voi nha trudng vé cdng tac quan 1y hoc sinh; sinh vién.

3. Huéng dan Ban cén sy 16p, cac TH trudng trong viéc t6 churc hoc tap, ren luyén,
sinh hoat, thuc hién ndi quy; quy ché hoc sinh; sinh vién, ché d chinh sach dbi v6i hoc
sinh; sinh vién trong 16p.

4. Tham du céc budi sinh hoat 16p, danh gia, nhan xét, khen thuong; ky luat hoc
sinh; sinh vién trong I6p minh phuy trach.

5. Lién hé véi cac gido vién dang giang day cac mon hoc cua 16p dé nam bat tinh
hinh va c6 bién phap giup d& 16p, dé xuat voi Truong ban nhitng giai phap trong cong
tac quan 1y, gido duc hoc sinh; sinh vién.

6. Tham du cac budi hop, cac budi sinh hoat chinh tri do Ban va Nha trudng t6
chtc ¢6 lién quan dén cong tac hoc sinh, sinh vién.

7. Cubi mdi ky hoc va cubi nam hoc t6 chtrc danh gia diém rén luyén va té chic so
két, tong két 16p bao cao bang vin cho Trudng ban chuyén mon.

8. Kién nghi, d& xuét cac hinh thic khen thuong, ky luat va cac vin dé khac lién
quan dén HSSV.

VI. Can b§ giang day

1. Hudng dan, gitip d& hoc sinh, sinh vién trong hoc tap, nghién ctru khoa hoc, rén
luyén tu tudng, dao dirc, tic phong, 16i sdng.

2. Chiu trach nhiém quan 1y, gido duc va yéu cau HSSV chép hanh cac quy dinh
cua nha truong trong gio 1én 16p.

3. Cong bang trong giang day va giao duc, danh gia dung thuc chét ning luc
Cua nguoi hoc.

4. Lién hé voi gido vién chu nhiém phan anh tinh hinh 16p va nhiing HSSV ca biét;
dé xuét nhitng giai phap trong cong tac quan Iy, gido duc HSSV.

VII. Can by, Cong nhén vién — Lao dong

MGdi can bg, cong nhan vién — lao dong can cé thai do dung muc trong giao tiép véi
HSSV; néu cao tinh than trach nhiém trong viéc quan 1y, giao duc; kip thoi udn nin
nhitng 1éch lac trong tu tuéng, hanh dong cua HSSV gdp phan trong cong tac gido duc
HSSV cua nha truong.

VIIll. Ban can sw 16p

1. T6 chire thuc hién cac nhiém vu hoc tip, rén luyén, sinh hoat, doi séng va cac
hoat dong x4 hoi theo ké hoach cuia Ban chuyén mon va Nha truong.

2. Bon ddc, kiém tra hoc sinh; sinh vién trong 16p chap hanh nghiém chinh noi
quy, quy ché vé hoc tap, trong sinh hoat va rén luyén, chap hanh chinh sach va phép luat
ciia Nha nude. Xy dung né nép tu quan trong 16p. Hang thang duéi sy chi dao cua
gi4o vién Chu nhiém, d& xuit diém rén luyén ddi v6i timg hoc sinh, sinh vién trong 16p.
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3. T6 chuc dong vién, giup d& hoc sinh; sinh vién gap kho khan trong hoc tap, ren
luyén, trong sinh hoat va doi sdng. Thay mat hoc sinh; sinh vién trong 16p lién hé véi
gi4o vién Chu nhiém, Ban chuyén mon, cac Ban chic ning, Ban giam ddc nha truong
dé nghi giai quyét nhimg van dé lién quan dén quyén loi va nghia vu ctia hoc sinh; sinh
vién trong l6p.

4. Bao cao tinh hinh 16p hoc sinh, sinh vién cho Gi&o vién Chu nhiém 16p va Ban
chuyén mén theo dinh ky hoic khi c6 yéu cau.

5. Phéi hop chat ché va thuong xuyén véi Ban chap hanh chi doan, chi hoi trong
moi hoat dong vé hoc tap, nghién ctru khoa hoc, vin thé va cic hoat dong x4 hoi cua
l6p.

GIAM POC
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QUY DINH
Cheé d sinh hoat va giao ban hang thang khoi Hoc sinh, sinh vién
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6:507/QH-CS2-HSSV ngay 19 thang 08 nam 2015)

l. Quy dinh sinh hoat Lép HSSV:

- Thoi gian quy dinh sinh hoat: Mdi thang 01 budi tbi trong thoi gian tir
ngay 05 dén hét ngdy 12 hang thang.

- Dia diém: Nha A7

- Cac Ban/GVCN phai dang ky lich sinh hoat 16p voi Ban CT&CT HSSV
(0. S¥ - nhan) dé theo doi.
I1. Quy dinh hop giao ban:
2.1. Giao ban cap Ban:

- Thoi gian: Tir 13h30° chiéu thi 6 hang tuan.
- bia diém: Vian phong Ban chuyén mon.
- Chu tri: Truong ban (Hodac Pho ban phu trach).

- Thanh phan: Gido vién chi nhiém va Lép trudng cac 16p HSSV hé
chinh quy.
- N61 dung:
+ Gi&o Vvién chi nhiém bao céo tinh hinh hoc tap, ren luyén va cac hoat
dong khac cua 16p trong tuan theo mau dinh kém (phu luc 1).
+ Truong ban chuyén mon danh gia tinh hinh HSSV timg 16p va trién khai
noi dung hoat dong tuan ké tiép.
2.2. Giao ban cap Trwong gom (Giao ban CT HSSV va Ky ludt HSSV):
2.2.1. Hop giao ban cip truong:
- Hinh thize thwc hién: Giri ban mém bé&o céo tong hop va xin y Kién cac
thanh vién Hoi dong.
- Thoi gian xin y kién cdc thanh vién Hgi dong: Tir ngay 27 thang trudc
dén ngay 02 thang sau.
- Néi dung xin y kién: Cac noi dung bao céo tong hop do Ban CT&CT
HSSV tong hop.
- Phuong phdap: Ban CT&CT HSSV thdo mau goép ¥ cho cac thanh vién
Hoi dong. Cac thanh vién Hoi dong gop v kién va gui lai ban mém theo mau vé
Ban CT&CT HSSV (O. S§ - nhan) trude ngdy 02 hang thang.
- Luu y:
+ Truong hop néu ¥ kién cua cac thanh vién trai chiéu khong thong
nhat thi xin ¥ kién Chu tich Hoi dong tién hanh hop Hoi dong.
+ Néu 100% thanh vién Hoi dong thong nhat cic ndi dung bio céo
tong hop thi trinh Chu tich Hoi dong ky ban hanh.
2.2.2. Hop Hpi dong ky luit HSSV:
- Hinh thitc: Hop Hoi dong
- Thanh phdn: Thuong truc Hoi dong gdm (Chui tich HP + Dai dién Ban
HSSV + DTN + Truong don vi co HSSV vi pham).
- Thoi gian: Do Chu tich Hoi dong quyét dinh.
I11. Ché dd bao cao:
3.1. B&o céo ciia Gido vién chii nhiém hoiic T6 quin sinh cho Ban:
- Thoi gian: Sau budi sinh hoat hang thang.
- Noi nhan: Van phong Ban chuyén mon.
- Noi dung: Theo mau dinh kém (Phu luc 2).
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3.2. B&o céo ciia Ban chuyén mon cho Giam déc:
- Thoi gian: Trude ngay 25 hang thang.
- Noi nhan: Ban Chinh tri va Cong tac HSSV.
- Noi dung: Theo mau dinh kém (Phu luc 3).
3.3. B4o c4o ciia Truéng ban chirc ning cho Giam déc:
- Thoi gian: Trude ngay 25 hang thang.
- Noi nhan: Ban Chinh tri va Cong tac HSSV.
- Noi dung: Theo mau dinh kém (Phu luc 4).

Trén ddy 1a quy dinh vé ché do sinh hoat va giao ban, bao cdo khéi hoc

sinh, sinh vién. Giam dbc yéu cau cac don vi lién quan trién khai thuc hién. Trong
qua trinh thuc hién néu co6 phat sinh, vudng mac s€ duoc bo sung, chinh stra.
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’ ~ Phuluc 01
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so:....../QD-CS2-HSSV ngay......thang .....nam 2015)

CO SO 2 TRUONG PAI HOC LAM NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN: ... Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

BAO CAO GIAO BAN CONG TAC HSSV
Tuan:.... thang ...... 120....

I. Tinh hinh HSSV vi pham ndi quy, quy ché:
1. S6 HSSV nghi hoc, lao dong, hoi hop khong phép.

Sb tiét nghi hoc S6 budi nghi hoi hop, lao dong

TT | Hovatén Cg Khong phép TE)ng Cg thng TE)ng

phep cong phep phep cong

Tong ca lop
2. S6 HSSV vi pham khac.
Loi vi pham
TT| Hovatén x Trang Bang | Mat trat . ,
Trée hoc ohuc 8N tr Vi pham khéc

I1. Céc hoat dong phong trao do lép té chire va tham gia (hop 16p, chi doan, vin thé,

mit tinh, thi tim hiéu, hoat dong xa hoi ................ )

o ) s S6 HSSV s o
TT | NOoi dung hoat dong Thoi gian tham gia Chu tri Ghi cha
I11. N§i dung hoat ddng tuin téi.
1T Noi dung hoat dong Thoi gian Dia diém Ghi cha
VI. Nhitng dé xuat, kién nghi cia lép:
Ngay .... Thang ....... Nam ........ Ngay .... Thang ....... Nam........
Giéo vién chi nhiém TM. Ban cén su lop

(ky tén) (ky tén)

14



Phu luc 02
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6-....../OP-CS2-HSSV ngay.....thang .....ndm 2015)
CO SO 2 TRUONG PAI HOC LAM NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN: ..., Déc 1ap — Tu do — Hanh phic

I. Tinh hinh chung cia 16p:
1.Tong s6 HSSV: ........
2. Bién dong sy so trong thang.

Tang Giam

T Ho va Tén Ly do TT Ho va tén Ly do
T

I1. Ké hoach hoc tip:

Thoi gian Noi dung hoc tap (mon hoc) Ghi chu

I11. Tinh hinh HSSV vi pham ndi quy, quy ché:
1. Vi pham trong sinh hoat:

TT |  Hovaten L5i vi pham Npgrf‘;’m‘" P& nghi hinh thirc xi Iy
2. Vi pham trong hoc tap, lao dong, hoi hop:
Sb tiét nghi hoc S6 budi nghi hoi hop, lao dong

TT| Hovatén Co . . Téng .y Khéng Tong

ohép Khéng phép cong Co phép ohép cong

Tong ca l6p
3. Vi pham tu cach tac phong va vi pham khéc.
Loi vi pham
TT| Hovatén |Tréhoc | Trang phuc | Bang tén | Mattrat | Vi pham khac
tyr
Tong cong
IV. Cac hoat djng phong trao do l¢p td chire va tham gia (hop 16p, chi doan, van
thé, mit tinh, thi tim hiéu, hoat dong xa hoi ................ )
TT| Noidunghoatdong | Thoigian | 0155V Ch tri Ghi chi
tham gia
V. Ké hoach sinh hoat tap thé thang téi.
1T Noi dung hoat dong Thoi gian Dia diém Ghi cha
VI. Nhitng dé xuat, kién nghi cia lép:
Ngay .... Thang ....... Nam ........ Ngay .... Thang ....... Nam ........
Giao vién chi nhiém TM. Ban can su lép
(ky tén) (ky tén)
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Phu luc 03
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6-....../OP-CS2-HSSV ngay......thang .....ndm 2015)
CO SO 2 TRUONG PAI HOC LAM NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN: ..., Déc 1ap — Tu do — Hanh phic

BAO CAO CONG TAC HSSV
Thang:.......... Nam:........
I. Tinh hinh chung cac lép HSSV

1. Tong s6 HSSV hién tai: .......
2. Bién dong sy so0 HSSV cac 16p.

. ~ Z Bién dong .
i L6p 5950 g [ Lydo | Giam | Lydo | G end
I1. Tinh hinh thuc hién ké hoach dao tao cac 16p
TT Lép Mon hoc/hgc phan Thoi gian Ghi cha
I11. Tinh hinh ren luyén cia HSSV cac 1é6p
1. Tinh hinh HSSV vi pham ky luat trong thang:
Ngayvi |, Denghi
TT| Hovatén Lép Noi dung vi pham gay hinh thuc xir
pham ”
y KL
2. Tinh hinh Véng hoc, lao dong, hoi hop ciia HSSV.
S0 budi vang hoc SO budi vang hoi hop, lao dong
TT Lép Co . . Tong Co Khong Tong
phep Khong phép cong phep phep cong
Tong toan ban
3. Vi pham tu cach tac phong va vi pham khéc.
Loi vi pham
TT Lop Tr& hoc Trang BeAlng Mat trat Vi pham khac
phuc tén tu

Tong toan ban
IVV. Céac hoat dong tap theé da thuc hién trong thang cuaa cac lop

. . D i Hoat dong phong Mit tinh, thi tim
TT Lop Hop l6p | Chi doan 130 hide

V. K& hoach sinh hoat ciia c4c 16p thugc Ban trong thang téi

Hop 16p Chi doan hoat dong khac
TT Lop thoi dia thoi dia noi thoi dia
gian diem gian diem dung gian diem

VI. Nhitng phan anh va dé nghi Ban:

TRUONG BAN
(Ky tén)
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’ ~ Phuluc 04
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so:.../QDb-CS2- CTHSSV ngay....thang....nam 2015)

CO SO 2 TRUONG BH LAM NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bani......cooooiiiiii béc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO CONG TAC HSSV
Thang ... Nam.....

~ Cac Ban chirc nang 1a don vi tham muu cho Gidam dbc, dong thoi 1a don vi gian
tiep tham gia cong tac to chirc, quan ly, gidao duc HSSV. Can cu chirc nang, nhiém vu
cua don vi, cac don vi bao cao nhitng ndi dung d& trién khai trong thang va tham muu,
dé xuat ké hoach hoat dong thang ké tiép co6 li€én quan dén HSSV theo mau bi¢u dudi
day:
I/ NOI DUNG PA TRIEN KHAI TRONG THANG:

TT Noi dung Thoi gian Tién do da thue Ghi chu
hién
11/ KE HOACH TRIEN KHAI THANG............ i,
TT Noi dung Yéu cau Thoi gian hoan Pon vi phoi hop
thanh

111/ KIEN NGHI, PE XUAT:

TRUONG BAN
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PHAN II : MOT SO NGHIEP VU TRONG CONG TAC GVCN/CNHT

MOQT SO QUY PINH LIEN QUAN PEN HSSV

|. CHUC NANG, NHIEM VU CUA BCS LOP ,

1. To chtrc thuc hién cac nhiém vu hoc tap, ren luyén, sinh hoat, doi song va cac
hoat dong x4 hoi theo ké hoach cua Ban chuy&n mén va Nha truong.

2. Bon dbc, kiém tra hoc sinh ; sinh vién trong 16p chap hanh nghiém chinh noi
quy, quy ché vé hoc tap, trong sinh hoat va rén luyén, chap hanh chinh sach va phép luat
ciia Nha nude. Xy dung né nép tu quan trong 16p. Hang thang duéi sy chi dao cua
gi4o vién Chu nhiém, d& xuit diém rén luyén ddi v6i timg hoc sinh, sinh vién trong 16p.

3. T6 chirc dong vién, gitp d& hoc sinh ; sinh vién gap khé khan trong hoc tap, rén
luyén, trong sinh hoat va doi séng. Thay mat hoc sinh ; sinh vién trong l6p 1ién hé véi
gido vién Chua nhiém, Ban chuy&n mén, cac Ban chuc ning, Ban giam déc nha trudng
dé nghi giai quyét nhitng van d¢ lién quan dén quyén loi va nghia vu cta hoc sinh ; sinh
vién trong 16p.

4. Bao cao tinh hinh 16p hoc sinh, sinh vién cho Gi&o vién Chua nhiém 16p va Ban
chuyén mén theo dinh ky hoic khi c6 yéu cau.

5. Phdi hop chit ché va thudng xuyén véi Ban chip hanh chi doan, chi héi trong
moi hoat dong vé hoc tap, nghién ctru khoa hoc, vin thé va cic hoat dong x4 hoi cua
l6p.

I1. QUYEN LQI VA NGHIA VU CUA HQC SINH, SINH VIEN (HSSV)
1. Quyén lgi ciia HSSV.

1.1. Puoc nhan vao hoc dung nganh nghé da dang ky du tuyén néu du cac diéu
Kién trung tuyén theo quy dinh ctia Bo Gido duc& Dao tao va nha truong.

1.2. Bugc nha truong ton trong va dbi xtr binh dang; dugc cung cap day du thong
tin ca nhan vé hoc tap, ren luyén theo quy dinh cua nha truong; dugc nha truong phd
bién ndi quy, quy ché vé hoc tap, thuc tap, thi t6t nghiép, rén luyén, va ché d6 chinh
sach cua Nha nudc c6 lién quan dén HSSV.

1.3. Pugc tao diéu kién trong hoc tap va rén luyén, bao gdm:

a. Pugc sur dung thu vién, cac trang thiét bi va phuong tién phuc vu cac hoat dong
hoc tap, thi nghiém, nghién ctru khoa hoc, van hoa, van nghé, thé duc, thé thao;

b. Pugc tham gia nghién ctru khoa hoc, thi HSSV gioi, thi Olympic cac mén hoc,
thi sang tao tai nang tr¢;

¢. Puoc cham lo, bao vé strc khoé theo ché do hién hanh ctia Nha nudce;

d. Puogc ding ky du tuyén di hoc ¢ nude ngoai, hoc chuyén tiép & cac trinh d6 dao
tao cao hon theo quy dinh hién hanh cua B Giao duc va Pao tao;

d. Pugc tao diéu kién hoat dong trong td chirc bang Cong san Viét Nam, Doan
TNCS Hb Chi Minh, Hoi HSSV Viét Nam, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam; tham
gia cac t6 chirc ty quan cua HSSV, cac hoat dong x4 hoi c6 lién quan ¢ trong va ngoai
nha truong theo quy dinh cta phap luat; cac hoat dong vin hod, vin nghé, thé thao 1anh
manh, phu hop véi muc tiéu dao tao cia nha truong;
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e. Bbugc nghi hoc tam thoi, tam ngung hoc, hoc theo tién do cham, tién do nhanh,
hoc cung lac hai chuong trinh, duoc chuyén trudng theo quy dinh ctia quy ché vé dao
tao ctia Bo Gido duc va Pao tao; dugc nghi hé, nghi tét, nghi 1& theo quy dinh.

1.4. Bugc hudng cac ché d9, chinh sach wu tién theo quy dinh cua Nha nuéc; dugc
Xét nhan hoc bong do céc t6 chirc, c4 nhan trong va ngoai nudce tai tro; duge mién giam
phi khi str dung cac dich vu cong cong vé giao thong, giai tri, tham quan vién bao tang,
di tich lich s, cong trinh vén hoa theo quy dinh cua Nha nudc.

1.5. Pugc truc tiép hodc thong qua dai dién hop phap ciia minh kién nghi véi nha
truong cac giai phap gop phan xdy dung nha trudng; dugc dé dat nguyén vong va khiéu
nai lén Giam dbc Co so 2 va lén Hiéu truong giai quyét cac van dé co lién quan dén
quyén, loi ich chinh dang ctia HSSV.

1.6. Puoc xét tiép nhan vao ky tlc xa theo quy dinh cua Co s¢ 2-Truong DHLN.
Viéc wu tién khi sip xép vao & ky tac x4 thuc hién theo quy dinh tai Quy ché cong tac
HSSV no1 tri cua BO Gido duc va Pao tao.

1.7. HSSV du diéu kién cong nhan tot nghiép dwoc nha trudng cdp bing tdt
nghiép, bang diém hoc tap va rén luyén, ho so HSSV, cac gidy to c6 lién quan khac va
giai quyét cac thu tuc hanh chinh.

1.8. Bugc huong chinh sach vu tién cua Nha nudc trong tuyén dung vao cac co
quan Nha nuéc néu t6t nghiép loai gioi va rén luyén tot; duoc hudng cac chinh sach wu
tién khac theo quy dinh vé tuyén dung can b, cong chirc, vién chirc.

2. Nghia vu cia HSSV

2.1. Chip hanh chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luit cia Nha nudc va cac
quy ché, nodi quy, quy dinh cta nha truong.

2.2. TOn trong nha gi4o, can bd va nhan vién cua nha truong; doan két, giup dd 13n
nhau trong qué trinh hoc tap va rén luyén; thuc hién tot nép séng vin minh.

2.3. Giir gin va bao vé tai san cua nha truong; gop phan xay dung, bao vé va phat
huy truyén théng ciia nha trudng.

2.4. Thuc hién nhiém vu hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach gido duc,
dao tao ctia nha truong; chu dong tich cuc tu hoc, nghién curu, sang tao va tu ren luyén
dao dtc, 16i séng.

2.5. Thyc hién day du quy dinh vé viéc kham stc khoé khi mdi nhap hoc va kham
stc khoé dinh ky trong thoi gian hoc tap theo quy dinh cua nha truong.

2.6. bong hoc phi ding thoi han theo quy dinh.

2.7. Tham gia lao dong va hoat dong x& hoi, hoat dong bao vé moéi truong phu hop
v6i nang luc va sie khoé theo y8u cau cia nha truong.

2.8. Chép hanh nghia vu lam viéc c6 thoi han theo su diéu dong cua Nha nudc khi
dugc hudng hoc bong, chi phi d3o tao do Nha nudce cip hoic do nude ngoai tai tro theo
Hiép dinh ky két v6i Nha nudc; néu khong chip hanh phai bdi hoan hoc bong, chi phi
dao tao theo quy dinh.

2.9. Tham gia phong, chong tiéu cuc, gian 1an trong hoc tap, thi va kiém tra theo
quy dinh hién hanh. Khi phat hién nhitng hanh vi tiéu cuc, gian 1an trong hoc tap, thi cur
hodc nhitng hanh vi vi pham phéap luat, vi pham ndi quy, quy ché cia HSSV, kip thoi
bao cao voi cac Ban lién quan trinh Giam dbc xtr 1y.

2.10. Tham gia phong chéng t6i pham, té nan ma tuy, mai dim va cé4c té nan x&
hoi khac.

3. Cac hanh vi HSSV khéng dwgc lam

1. Xuc pham nhan pham, danh dy, than thé ciia nha gido, can b, vién chic nha
trrong va HSSV khac.

2. Gian lan trong hoc tap nhu: quay cop, mang tai liéu vao phong thi, xin diém;
hoc, thi, thuc tdp hd nguoi khac hoac nho nguoi khac hoc, thi, thuc tap; sao chép, nho
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hodc 1am ho tiéu luan, do an, khoa ludn tét nghiép; to chirc hodc tham gia t6 chirc thi ho
hoac cac hanh vi gian lan khac.

3. Ht thudc, udng rugu, bia trong gid hoc; say ruou, bia khi dén 16p.

4. Gay rdi an ninh, trat ty trong truong hodc noi cong cong.

5. Tham gia dua xe hodc c¢d vii dua xe trai phép.

6. Danh bac dudi moi hinh thuc.

7. San xuit, buon ban, van chuyen phat tan, tang trix, su dung hodc 161 kéo nguoi
khac st dung v khi, chat nd, cac chat ma tuy, cac loai hoa chat cAm sir dung, céc tai
liéu, 4n pham thong tin phan dong, ddi truy va cac tai liéu cdm khac theo quy dinh cia
Nha nuéc; t chirc, tham gia, truyén ba cac hoat dong mé tin di doan, cac hoat dong ton
gido trong nha truong va cac hanh vi vi pham dao durc khac.

8. Thanh lap, tham gia cac hoat dong mang tinh chat chinh tri trai phap luat; to
chtc, tham gia cac hoat dong tap thé mang danh nghia nha trudng khi chua duoc Giam
dbc cho phép.

I11. QUY PINH POI VOI HSSV NOI TRU
1. Thi tuc dang Ky ¢ ndi tra

1. Viét don xin & ndi trt va ban sao gidy Chimg minh nhan dan, nép cho Ban
Chinh tri & Cong tac HSSV.

2. Nop phi noi trd, tai Ban ké toan tai chinh

3. Ky hop d6ng ¢ ndi tra, tai Ban Chinh tri & Cong tic HSSV

4. Nhan phong ¢ ndi tra, tai T6 quan 1y khu ndi tra — Ban TCHC.

2. Quyén han ciia HSSV ndi tru

HSSV néi tra dugc quyén an, &, tu hoc, sinh hoat trong KNT theo hop dong da
ky voi Ban Chinh tri & Cong tac HSSV; dugc quyén sir dung céc trang thiét bi phuc vu
cac diéu kién an, &, tu hoc, sinh hoat; dugc tham gia cac hoat dong phuc vu doi song
van hoa, tinh than do KNT t6 chuc; dugce khiéu nai hodc dé dat nguyén vong, yéu cau
dén Giam d6c nhitng van dé c6 lién quan dén cong tac HSSV ndi tru.
3. Trach nhiém, nghia vu va cac quy dinh déi véi HSSV ndi tra:

1. Nop du va dang han phi néi tra theo quy dinh. Nhimg HSSV thuoc d6i tuong
chinh sach mudn duoc mién, giam phi ndi tri phai 1am don trinh Giam ddc xem xét
quyét dinh.

2. Khéng duogc tur y stra chita, cai tao phong o, khong di chuyén chd 6, tai san,
trang thiét bi ra khoi vi tri d dugc bd tr.

3. Chiu trach nhiém dén bu V& nhimg hu hong, mat mat do minh gay ra déi véi
c4c trang thiét bi cia KNT; ty bao quan tu trang va dd dac cua minh.

4. Thuc hién dung quy dinh vé dang ky tam tru.

5. Khong duogc chuyen nhuong hodc cho thué |a1 hop dong noi tra.

6. ThlIC hién yéu cau cta t6 quan Iy KNT vé viéc diéu chuyén chd ¢ trong
truong hop can thiét va c6 Iy do chinh déng.

7. Tham gia truc ndi tra theo lich phan cong. Tham gia day du ké hoach 1am vé
sinh moi truong khi duge diéu dong.

8. Quan 4o, tu trang, chdn man, d6 dung ca nhan, sach vd phai dé gon gang
ngan nap; Tam giat, phoi quin 4o, chan man; Dé xe dap, xe may, cac vat dung cong
kénh khac dung noi quy dinh trong phong 6.

9. Chi duoc t6 chtrc hoi hop, ca hat, tiép khach trong phong ¢ khi dwoc phép
cta to quan 1y KNT.

4. Cac hanh vi HSSV néi tri khong dwgce lam

1. Tao ra hodc tang trit, sir dung cac loai vii khi, hung khi, phao nd, chit nd,

chat gay chay, hoa chat doc hai.
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2. Tao ra hodc tang tri, str dung dudi moi hinh thirc cac chat kich thich nhu
thudc phién, cac ché pham ciia nd, udng ruou, bia hoic nudc udng co do con tir 12 do
tré 1én.

3. Tang trix, luvu hanh, truyén ba phim anh, bang dia hinh, bang dia nhac, vin
hoa pham c6 ndi dung ddi truy, khiéu dam, khich dong bao luc, hodc cac tai liéu chién
tranh tdm Iy caa cac thé lyc thu dich.

4, Panh bac, sd dé, mai dam, quan hé nam nir khong lanh manh.

5. Béanh nhau, gay gé, kich dong danh nhau, bang nhém tu tap gay mat trat tu
dudi moi hinh thue.

6. C6 hanh vi pha hoai tai san, an cép, tran 16t.

7. Chira chip, che dau hang lau va nguoi c6 hanh vi pham toi.

8. Pua nguoi la vao khu ndi tra, trong phong & ciia minh, tiép khach qua gio qui
dinh. Truong hop c6 ngudi nha dén tham va & lai qua d&@m phai trinh béo cho to quan ly
noi tra biét sém dé duogc bd tri phong khach; khach ¢ lai qua dém phai c6 gidy to tly
than va dang ky tai phong truc bao vé theo dung nguyén tic luwu tr; khach khong duoc
ngu cung phong vaéi hoc sinh.

9. C6 hanh dong, tac phong thiéu vin hoa, gdy mat trat ty, giy 0 nhiém vé sinh
mdi truong nhu: Noi tuc, churi thé, x4 rac, khac nho, dn ¢ ludém thudm, mat vé sinh trong
va ngoai phong &, ndu an trong phong, che chan phong ¢, giudng nga nhim muc dich
khéng lanh manh, viét, v& by, tuy tién dan quang cdo, ap phich, dat bat huong, thd
cung trong phong ¢ va cac hanh vi khong lanh manh trong quan hé nam nir.

10. Gay tiéng 6n, di xe may trong khu néi tra trong gid hoc va gio tu hoc.

11. Xam pham kho tang va cac khu vuc khong co lién quan dén hoc sinh noi
tru.

12. Truyén dao trai phép; hoat dong mé tin di doan.

IV. QUY PINH POI VOI HSSV NGOAI TRU
1. Thi tuc dang Ky ¢ ngoai tra

HSSV c6 nhu ciu & ngoai tri phai 1am thi tuc dang ky véi 16p dé 16p 1ap danh
sach bao cao véi Ban Chinh tri & Cong tac HSSV va Ban chuyén moén (ghi rd dia chi
thon, xom, x4, thi tran ...). Sau d6 1am sb ding ky & ngoai trd cd xac nhan cia nha
truong, ctia céng an va chinh quyén dia phuong; co ¥ kién cua gia dinh chu nha (theo
mau quy dinh cua nha truong) .

Riéng d6i véi HSSV & cling voi gia dinh tai noi truong déng cing phai 1am sb
dang ky ¢ ngoai tra ¢ ¥ kién cua gia dinh, truong khu dan cu (khong can c6 xac nhan
Cua cong an dia phuong).

Tuan dau cua mdi hoc ky HSSV ¢6 nhu cau ¢ ngoai tri phai dang ky voi lop, 16p
lap danh sach giri vé Ban Chinh tri & Cong tac HSSV, dong thoi 1am s6 ngoai trt xin
X4c nhan ctia Nha truong va X4c nhan cua cong an X4, Thi trin noi HSSV ding ky &
ngoai tra.

2. Quyén ciia HSSV ngoai tri.

1. Pugc hudng cac quyén coéng dan cu tra trén dia ban, duoc chinh quyén dia
phuong va nha trudng tao diéu kién thuan loi va gitip d& trong qua trinh & ngoai tra.

2. Puoc quyén khiéu nai, dé dat nguyén vong chinh dang ctia minh dén chinh
quyén dia phuong, dén hiéu truéng nha trudng va cic co quan co lién quan khac vé
nhitng van dé c6 lién quan dén cong tac HSSV ngoai tru.

3. Nghia vu cia HSSV & ngoai tra

1. Muoi 1am (15) ngay trudce khi két thuc hoc ky, HSSV ngoai tri phai 1ay ¥ kién
nhan xét ciia chu nha tro, trudng duong, trudng khu dan cu va nop cho GVCN 16p lam
co s& xét diém rén luyén hoc ky.
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2. Khi thay d6i chd ¢ ngoai tri méi, HSSV phai 1am don xin phép nha truong dé
lam lai thu tuc dang ky tam tra véi Cong an (Phudng, X4, Thi trn) va bao cdo véi nha
truong vé dia chi ngoai trt méi cuia minh qua Ban Chinh tri & Cong tac HSSV.

3. Trudng hop HSSV 1am mét s6 ngoai tra phai béo céo ngay v6i Ban Chinh tri
& Coéng tac HSSV xem xét, dé 1am lai s6 méi.

4. HSSV ngoai trh, c6 trach nhi¢m thuc hién cac diéu khoan trong hop déng Vo1
chu nha tro, khéng tur v dwa ngudi khac vao nha tro, néu khach ¢ qua dém phai bao cao
V6i chil nha va duoc sy dong ¥ cta cha nhd; néu luu lai qué 24 gid (1 ngdy) thi phai
khai béo véi to dan cu, khu phd, thi tran.

5. HSSV ngoai tra, phai thuc hién nghiém chinh luat phap cua nha nudc, cac quy
dinh cua dia phuong vé trat tu tri an, gitr gin moi truong séng lanh manh va thuc hién
nghiém chinh ndi quy, quy ché vé Cong tic HSSV cua trudng.

6. Tich cuc tham gia cac hoat dong do dia phuong t6 chirc nhu : van thé, phong
chéng té nan x4 hoi, phong chéng t6i pham, ma tuy, mai dam.

4. Cac hanh vi HSSV ngoai tri khong dwgc lam

a- San xuit, van chuyén, buodn ban, tang trir sir dung ma tuy, chét gay nd, chat doc
hai, chat gay chay va céc loai vii khi.

b- Tham gia vao céc hoat dong danh bac, s6 dé, mai dam, dua xe trai phép.

c- Tang trit va luu hanh, st dung va truyén ba biang dia, phim anh, cic vin hoa
pham dbi truy, kich dong bao lyc, cac tai li¢u c6 ndi dung phan dong.

d- Gay 6n 40 mét trat ty va cac hanh Vi thiéu van ho4, gay go, kich dong danh nhau;
t6 chuc bang nhom, be phai, tu tap gay mat trat ti tri an, gay 0 nhiém moéi truong.

e- Truyén dao trai phép, truyén ba mé tin, hu tuc xau.

V. QUY PINH VE PANH GIA KET QUA REN LUYEN CUA HSSV
I. Tiéu chi va thang diém danh gia
1. Panh gia vé y thirc hoc tip
1.1. Vé két qua hoc tap: 20 diém.
a) Poi véi HSSV da0 tao theo nién ché
Pat diém TBCHT tir 7.0 tro 18n: 20 diém
Pat diém TBCHT tir 6.0 dén can 7.0: 18 diém
Pat diém TBCHT tir 5.0 dén can 6.0: 15 diém
Pat diém TBCHT tir 4.0 dén can 5.0: 10 diém

- Pat diém TBCHT dudi 4,0: 0 diém
b) DBéi véi HSSV dao tao theo tin chi
- Pat diém TBC tich luy tir 2.50 tro 18n: 20 diém

Pat diém TBC tich luy tir 2.00 dén2.49: 18 diém

Pat diém TBC tich luy tir 1.50 dén 1.99: 15 diém

Pat diém TBC tich luy tir 1.00 dén 1.49: 10 diém

Pat diém TBC tich luy duéi 1.00: 0 diém

1.2. Khong vi pham quy ché kiém tra, thi (Ké cd kiém tra qud trinh): 5 diém.

1.3 .Tham gia nghién ctru khoa hoc hodc tham gia thi HSSV gioi cAp trudng trd
1én: 5 diém.
- C6 dé tai dang trién khai: 3 diém;
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- PBé tai dugc nghiém thu danh gia két qua: 5 diém

2. Panh gia vé y thitc va két qua chidp hanh ndi quy, quy ché trong nha
truwong: 25 diém

2.1. Chép hanh déy du cac quy dinh nhu khong Véng hoc, lao dong, ~11(f)i~hop; cup
tiet, tré gio, mat trat tu, vi pham tu cach tac phong: 10 diém. Vi pham: moi 16i trir 0,5
diém
2.2. Khong udng ruou, hat thude, vi pham phép luat yé giao thong, danh nhau,
gay mat trat tu hoac lién quan dén Ma tuy, t€ nan x& hoi: 5 di€ém. Vi pham: moi 106i trir 1
diém
2.3. Pong hoc phi, phi ndi tra dung quy dinh: 5 diém.
- Nop du, dung quy dinh: 5 diém
- Con thiéu ng: 0 diém
2.4. Chap hanh tét cac quy dinh ddi voi HSSV néi tri va ngoai tri: 5 diém.
3. Panh gia y thirc va két qua tham gia hoat dong chinh tri — xa hoi, van héa,
van nghé, TDTT va phong chong ma tiay, TNXH: 20 diem
3.1. La Poan vién Poan TNCS H6 Chi Minh, Hdi vién cac t6 chic Hoi. Phan loai
doan vién, hoi vién loai kha: 3 diém; Xuat sac: 5 diém
3.2. La thanh vién D61 ANXK-HSSV; cac d6i hinh thanh nién tinh nguyén; thanh
vién cac cau lac bo....: 5 diém

3.3. Tham gia hoac tham du cac hoat dong vén thé; cac do6i, nhom t}lyén truyén
vién, thuyét trinh vién tuyén truyén v€ Dang, Bac Ho6, boan the, truyén thong Dén toc
va tuyén truyén phong chong ma tay, HIV/AIDS, TNXH ....... O cap 1op tré 1én: Tham
gia: 5 diém; tham duy: 3 diém.

3.4. Pat giai trong cac hoi thao,hoi dién,hoi thi ...... cap trudng tré 18n: Nhat: 5
diém; Nhi 4 diém; Ba: 3 diém; Khuyén khich: 2 diém.

4. Panh gia vé pham chét cong dan va quan hé cong dong: 15 diém

4.1. Chip hanh tbt chu trwong, chinh sach, phap luit cua Pang va nha nudc: 5
diem.

4.2. Tham gia diy du cac dot sinh hoat chinh tri, gido duc ngoai kth')a, cac budi
hoi hop, mit tinh toan Truong, toan Ban: 5 diém. Vang moi budi trir 0,5 diém

4.3. C6 tinh than tuong than, doan két giap d& moi ngudi, 1am tdt cong tac dén
on dap nghia, Hién mau nhan dao, Cac hoat dong x4 hoi tir thién: 5 diém.

5. Panh gia vé y thirc va két qua tham gia phu trach 16p, doan thé va tham gia
BCH cac doan thé: 10 diém

5.1. La cén bo 16p, Poan, Hoi: 5 diém; to trudng, trudng phong ¢ ndi tra: 3 diém.

5.2. Cé nhan can bo 16p, doan, hoi, to trudng hoan thanh xuat sic nhiém vu duoc
GVCN/CVHT va tap thé 16p, td quan 1y ndi tri cong nhan: 5 diém.

Ghi cha: Tuy theo mtrc d6 phan dau, rén luyén cia HSSV dé danh gia & mdi tiéu
chi tir 0 diém dén toi da s6 diém & tiéu chi d6 nhung lay so6 1¢ 1a 0,5 diem.

I1. Phan loai két qua rén luyén

1. Két qua rén luyén duoc phan thanh céc loai: xuat sic, tt, kha, trung binh kha,
trung binh, yéu va kém.
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- T 90 dén 100 diém: loai xuét sic;

- Tur 80 dén dudi 90 diém: loai tot;

- T 70 dén dudi 80 diém: loai kha;

- T 60 dén dudi 70 diém: loai trung binh khé;
- Tur 50 dén dudi 60 diém: loai trung binh;

- Tir 30 dén dudi 50 diém: loai yéu;

- Duéi 30 diém: loai kém.

2. Nhimg HSSV bi ky luét tir mure canh céo tr¢ 1én khi phan loai két qua rén luyén
khong dugc xép vuot qua loai trung binh.

I11. Quy trinh danh gia két qua rén luyén

1. Ting HSSV cin ctr va0 két qua rén luyén, ty danh gid theo mirc diém chi tiét do
truong quy dinh.

2. GVCN/CVHT t6 chtic hop 16p, tién hanh xem xét va thong qua mic diém cia
timg HSSV trén co sé phai dugce qua nta ¥ kién dong ¥ cia HSSV trong 16p va phai co
bién ban kém theo. Hb so va két qua hop xét cua cac 16p duoc gii vé Ban chuy@n mén
theo ké hoach do truéng Ban quy dinh.

3. Hoi dong danh gia két qua diém rén luyén ctia Ban chuy@n mén hop xét va gui
két qua vé Thuong truc hdi dong truong dé tong hop trinh hdi dong truong hop xem
Xeét.

4. Giam ddc xem xét va ¢ong nhan sau khi d4 théng qua Hoi dong danh gia két qua
ren luyén HSSV Co s6 2 cua trudng.

IV. Thoi gian danh gia két qua rén luyén

1. Viéc danh gia két qua rén luyén cua ting HSSV duoc tién hanh theo timg hoc
ky, nam hoc va toan khoa hoc.

2. Diém rén luyén cta hoc ky 1a tong diém dat duoc cta 5 ndi dung danh gia chi
tiét néu o phan trén.

3. Biém rén luyén ctia nam hoc 1a trung binh cong ciia diém rén luyén cac hoc ky
cta nam hoc d6. Hoc sinh, sinh vién nghi hoc tam thoi, khi nha truong xem xét cho hoc
tiép thi thoi gian nghi hoc khong tinh diém rén luyén.

4. Biém rén luyén toan khoa 1a trung binh chung cong ctia cac nim hoc trong toan
khoa hoc

V. Xir Iy két qua rén luyén

1. Két qua phan loai rén luyén toan khoé hoc cta timg HSSV duoc luu trong hd so
quan Iy HSSV cua Co sé 2 va ghi vao bang diém két qua hoc tap va rén luyén cia timg
HSSV khi ra truong.

2. HSSV ¢6 két qua rén luyén xuit sic duoc nha truong xem xét biéu duong, khen
thuong.

3. HSSV bi xép loai ren luyén kém trong ca nam hoc thi phai tam ngirng hoc mot
nim hoc & nam hoc tiép theo va néu bi xép loai rén luyén kém ca nim 1an tht hai thi s&
bi budc thoi hoc.

VI. Quyén khiéu nai

HSSV ¢6 quyén khiéu nai 18n cac ban chic ning hoic Giam ddc néu thiy viéc
danh gia két qua ren luyén chua chinh xac. Khi nhan dugc don khiéu nai, nha truong cO
trach nhiém giai quyét, tra 1i theo quy dinh hién hanh.
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VI. QUY PINH VE TU HQC VA TU CACH TAC PHONG HSSV

A. QUY PINH VE TU HQC
1. Thai gian tw hoc:
+ Budi sang: Tu7hdén 11h  (Dbi voi 16p hoc budi chiéu)
+ Budi chiéu: T 14h d&én 16h30 (Dbi vai 16p hoc budi séang)

+ Buoi toi: Tir 19h dén 21h30.
2. Pia diem: Tai phong ¢ khu ngi trd, giang duong va nha tro, nha riéng.
3. Yéu cau:

- Hoc dung gio, da gio, ding vi tri theo dang ky. HSSV & ngoai trd muén vao
hoc trong truong phai diang ky vai 16p dé 16p 1ap danh sach bao Ban quan ly KNT dé
theo ddi va quan ly.

- Trong gio tu hoc, HSSV khéng duoc di lai 1on xon, lam viéc riéng, ca hat, choi
thé thao, m¢ Radio, Catssette, di xe may, xe dap trong khu néi trd 1dm anh huong t6i
HSSV khac.

- Khdng dugc dong ctra chinh tai phong hoc, phong ¢ trong gio tu hoc.

- Trang phuc: gon gang, lich su, van minh.

B. QUY PINH VE TU CACH TAC PHONG CUA HSSV:

Hoc sinh, sinh vién (HSSV) khi dén truong dé hoc tap, thuc hanh thuc tap, lao
dong va lién hé giai quyét cong viéc véi cac don vi trong trudang phai dam bao cac yéu
cau vé tu cach, tac phong nhu sau:

1. Trang phuc: Moi HSSV déu mic quan tay hoic quan Jean; 4o somi c6 ¢, 40
bo trong quan, deo gidy hodc dép cd quai hau va deo the HSSV (néu di hoc thé duc,
thuc hanh, thyc tap va lao dong, an mic sao cho pht hop véi yéu cau cua hoat dong do).

2. Pau téc gon gang, khdng nhuom toc nhiéu mau sic hodc dé cac kiéu toc di
thuong, HSSV.

3. bi diing ngay ngan, nghiém tdc, ddng luat giao thong duong bd, khdng xo day,
chen 1an nhau trén duong di.

4. Giao tiép van minh, lich su, khdng ndi tuc, chiri thé, kinh trén, nhuong dudi.
Ton trong, 1 phép véi CBVC va gido vién nha truong.

5. Khong sir dung dién thoai, may nghe nhac, mdy nhén tin va cac thiét bi thu
phat khac trong gio hoc.

VII. QUY PINH VE CAC CHE PQ CHINH SACH

A. Ché @9 mién, giam hoc phi

Thuc hién theo théng tu S6:20/2014/TTLT-BGDPT-BTC-BLDTBXH , ngay 30

thang 5 nam 2014 cua Lién BQ Giado duc va Déoltao‘, B0 Tai chinh va Bc} Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thyc hién mot s0 diéu cua Nghi dinh so0 74/2013/ND-
CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phu quy dinh vé mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc
tap va co ché thu, sir dung hoc phi d6i v6i co so gido duc thudce hé thong gido duc qudc
dan tir ndam hoc 2010 - 2011 dén nam hoc 2014 2015ﬁ Ngqh1 dinh s6 74}/2Q13/N]E) -CP,
ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh phu vé viéc stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s0 49/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 cua Chinh phu quy dinh vé mi€n, giam hoc
phi, hf) trg chi phi h(),C tap va co ché thu, st dung th’ phi doi voi co so gido duc thudc
hé thong giao duc quoc dan tir nam hoc 2010 - 2011 dén nam hoc 2014 — 2015.

1. Poi twong dwgc mién, giam hoc phi

1.1. Déi twong dwgc mién 100% hoc phi.

a. HSSV la Anh hung Luc lugng vi trang nhan dan, Anh hung Lao dong trong
khang chién; thuong binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh; bénh binh; Nguoi
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hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hod hoc; Nguoi hoat dong cach mang, hoat
dong khang chlen bi dich bat tu, day; Nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc,
bao vé T qubc va lam nghia vu qudc t&; Ngudi cé cong gitp d& cach mang.

b. HSSV la Con cua nguoi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 nam
1945; con ctia nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nim 1945 dén ngdy khoi
nghia thang Tam nam 1945; con cia Anh hung Luc luong vii trang nhan dan, con cua
Anh hung Lao dong trong khang chién; con ciia liét s§; con ciia thuong binh, con caa
bénh binh; con ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chéit déc hoa hoc; con cua
nguoi hoat dong cach mang, hoat dong khang chién bi dich bt tu, day; con cua nguoi
hoat dong khang chién giai phong dan tdc, bao vé T6 qudc va lam nghia vu qudc té; con
Cua nguoi co cong giup dd cach mang.

c. HSSV md coi ca cha 1an me khong noi nuwong tua

d. HSSV bij tan tat, khuyét tat c6 kho khin vé kinh té

e. HSSV 1a ngudi dan toc thiéu sb thude ho nghéo va ho can nghéo theo quy dinh
cua thu tudng chinh phu.

f. HSSV 13 ngudi dan toc thiéu sb rat it nguoi ¢ vang cé diéu kién kinh té - x& hoi
kho khan va dac biét kho khan.

1.2. Déi twong dwgc giam 50% hoc phi.

a. HSSV la con Céan b, cong nhéan, vién chirc ma cha hoac me bi tai nan lao dong
hodac mac bénh nghé nghié¢p dugc hudng tro cap thuong xuyén

b. Hoc sinh trung cép‘ chuyén nghi¢p h¢ 3 nam trung hoc co s ké tir ngay tét
nghiép di hoc trung cap nghé va trung cap chuyén nghiép.

2. Thii tuc va hd so' mién, giam hoc phi: Vao dau nim hoc hoic hoc ky, cac ddi
twong néu trén phai lam don d€ nghi xét mién, giam hoc phi va ndp cac gidy to hop 1€
cu thé nhu sau:

2.1. Cac ddi tuong duoc mién 100% hoc phi quy dinh tai diém a,b,c,d, khoan 1.1
va doi tugng dugc giam 50% hoc phi quy dinh tai diém a, khoan 1.2,: Ngp gidy xdc
Nhdn twong trng theo tirng doi twong do phong LDTBXH huyén cap.

2.2. Cac dbi twong duge mién 100% hoc phi quy dinh tai dlem e,f, khoan 1.1: Ngp
gidy xdc nhén twong teng theo tirng déi twong do UBND x& Cdp.

2.3. Hoc sinh trung cdp chuyén nghiép hé 3 nam trung hoc co sé: Khong phdi nép
giay xdc nhdn, nha truwong can cir hg so Hoc sinh dé xét giam hoc phi theo quy dinh.

B. Ché a9 Tro cap xa hi va hd tro chi phi hoc tap

1. Ché d@d Tro cap x4 hoi

1.1. Péi twong: La HSSV dang hoc cac h¢ chinh quy tap trung dai han tai Co s6 2
Truong PHLN, thudc cac doi tugng nhu sau;

a) HSSV 1a ngudi dan toc it ngudi ¢ ving cao (cin ¢ vao gidy khai sinh hoic
giay ket hon cua bo me (ban goc), 6 hd khau thuong tr & vung cao tr 3 ndm tr¢ 1én
(tinh ttr thoi diém nhap hoc tré vé trudce).

b) HSSV vién 1a ngudi mo cdi ca cha 1dn me khong noi nuwong tua (phai xuat trinh
g~i€1y xac nhan cda co quan TBXH cap quan, huyén, thi‘xé noi cu tra 1a mo co61 ca cha
lan me¢ khong c6 nguoi d& dau chinh thire, khong c¢6 nguon chu cap thuong xuyén).

¢) HSSV la nguoi tan tat theo quy dinh cua nha nudc tai quy dinh s6 81/CP ngay
23/11/1995 1a nguoi kho khan ve kinh t€, kha nang lao dong bi suy giam tir 41% trd 1én
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do tan tat (phai xudt trinh bién ban giam dinh y khoa cua Hoi dong Y khoa c6 thAm
quyén; gidy xac nhin cua Gy ban nhin dan x4, phuong vé hoan canh kinh té khé khan).

d) HSSV ¢6 hoan canh dic biét kho khin vé kinh té, vuot khé hoc tap
1.2. Mikc hwéng tro cap xa hai:

- Péi tuong thudc diém a, muc 1, duoc huong 140.000d/thang

- Péi tuong thudc diém b, ¢, d, muc 1, hudng 100.000d/thang

1.3. S thang cap: 12 thang/nam

1.4. Thi tuc:

1.4.1. HSSV 1am don c6 x4c nhan cta chinh quyén dia phuong noi thuong tru.
1.4.2. Nop ban sao c6 cong chung cac gidy to lién quan theo quy dinh.
1.5. Thai gian ndp hd so: Vao ddu mdi nam hoc hoic hoc ky

1.6. Noi nhan hd so: Ban chinh tri va cong tac HSSV

2. Ché dd hd tro chi phi hoc tap

2.1. Poi twong: Sinh vién dai hoc, cao ding hé chinh quy 1 nguoi dan tdc thiéu sb
thudc ho ngheo, ho cén nghéo theo quy dinh cua nha nude. (Khong ap dung véi SV cur
tuyén, xét tuyén, lién théng, van bang 2 va SV sau khi hoan thanh chwong trinh du bj
dai hoc)

2.2. Mitc hd tro: Biang 60% muc luong tbi thiéu chung va duoc huong 10
thang/nam/sinh vién.

C. Ché @6 hoc bong khuyén khich hoc tip (HBKKHT)

1. Pdi twong xét cip: HSSV cc')vdiém Trung binh trung hoc tép va diém rén luyén
nhu bang sau dudi day; khong c6 di€ém thi lan tht nhat dudi 5,0; khong bi ky luat tu
Kkhién trach tro 1én.

PRL
Kha Tot Xuat sac
PTBCHT
Khéa Kha Kha Kha
Giéi Kha Gioi Gioi
XUt sic Kha Gioi XUt séc

Sinhlvién ddo tao theo hoc ché tin chi dugc xét, cép hoc béng khuyén khich hoc
tap theo so lugng tin chi sinh vién dang ky trong hoc ky do ( >14 tin chi).
2. Mikc hoc bong khuyén khich hoc tap:
2.1. Loai kha: Bang mirc hoc phi hang thang ddi véi timg bac hoc.
2.2.L 0ai gioi: Cao hon mirc hoc bong KKHT loai kha ¢ timg bac hoc twong tng
l1a 100.000d6ng.
2.3. Loai )guét sdc: Cao hon muc hoc bong KKHT loai gidi ¢ timg bac hoc tuong
ung la 100.000d6ng.

Can clr vao nguﬁ)n thu hoc phi hé giao duc chinh quy, nha truong trich ty 1& dé lap
quy hoc bong khuyen khich hoc tip theo quy ché chi tiéu ndi bd cua trudng hang nim
va s luong suét hoc bong khuyén khich hoc tap duoc xac dinh cho timg ban, ting khoa
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hoc, nganh hoc. Viéc xét, cap hoc bong theo thir tu tir loai xut sic tré xudéng dén hét
s6 suat hoc bong dd duoc xac dinh. Trudng hop néu khong hét suat hoc bong, hoi dong
Xét hoc bong nha trudng s& xét dén dic thi nganh nghé va két qua hoc tap, rén luyén dé
diéu chinh theo cac quy dinh hién hanh.

3. Thoi gian cAp: Hoc bong khuyén khich hoc tap duoc cdp theo ting hoc ky va
cap 10 thang trong nam hoc.

D. Hoc bong chinh sach (HBCS):

1. P6i twong:

1.1. La nhitng HSSV hé ctr tuyén thudc di twong nha nudce quy dinh.

1.2. La Hoc sinh du bi dai hoc.

2. Mikc hoc bong: Muc hoc bong bang 80% luong t6i thiéu do nha nudc quy dinh.
3. S6 thang cap: 12 thang/nam

uy: Cac doi tuwgng quy dinh tai muc ILIIT va IV, Phan VI dwoc nhin truc
tiép tlen tro’ cdp, hoc bong hang thang tai Co sé 2 Truwong PH Lam nghiép.

E. HSSV dién chinh sach wu dai
1. Poi twong va mire tro  cap :

11 Tre cdp mét lin: Mdi nam HSSV duoc tro cip 300.000 ddng dé mua sach
Vo, do dung hoc tap.

1.2. Miec tro' cép hang thing: 12 thang/nim

1.2.2. Mic tro cap 180.000 dong/thang dbi vdi HSSV 14 con cua thuong binh suy
giam kha nang lao dong tir 21% dén 60%, con cua bénh binh suy giam kha ning lao
dong tur 41% dén 60%: con bi di dang, di tat suy gidm kha nang tu lyc trong sinh hoat
cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hod hoc.

1.2.3. Mic tro cip 355.000 dong/thang d6i véi HSSV 1a Anh hung luc luong vii
trang nhan dan; Anh hung Lao dong; thuong binh; con ctia ngudi hoat dong cach mang
trudc ngay 01 thang 01 nam 1945; con cua nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01
thang 01 nam 1945 dén truéc Tong khoi nghia 19 thang Tam niam 1945; con ciia Anh
hung Luc lugng vii trang nhan déan, con ciia Anh hung Lao dong; con cua liét s¥; con
cua thuong binh, con ctia bénh binh suy giam kha nang lao dong tir 61% trd 1€n; con bi
di dang, di tat nang khong tu luc dugc trong sinh hoat cua nguoi hoat dong khang chién
bi nhiém chat doc hoa hoc.

HSSV dang huong tro ccfip hang thang theo qui dinh trén day sau khi thi t6t nghiép
dugc hudng trg cap mdt 1an bang 2 thang tro cap hang thang dang hudng.

2. Thi tuc hwéng chinh sach wu dai : HSSV nép sO uu dai (do dia phuong cap)
cho nha truong xac nhan, sau d6 HSSV vé dia phuong linh tién trg cap tai Phong Lao
dong TBXH noi cu tra.

VII1. QUY PINH VE THU NQP HQOC PHi VA PHI NOI TRU

A. DPoi tugng ndp hoc phi va phi ndi tra

1. Boi tuong ndp hoc phi: tat ca HSSV hoc tap tai truong déu thudc dbi tuong
nop hoc phi.

2. Pbi tugng ndp phi ndi tra: La nhitng HSSV & trong khu ndi tra ciia Nha
truong.

3. Mtrc ndp hoc phi va phi néi trti: Theo quy dinh hang ndm cta nha truong
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B. Thoi gian np hegc phi va phi ndi tri.
1. Thoi gian: Vao dau moi hoc ky, qua han xtr 1y ky luat theo quy dinh
2. bia diém ndp: Ban Tai chinh-K¢ toan

IX. NOI DUNG VA HINH THOC XO LY KY LUAT HSSV
A. VI PHAM TRONG HQC TAP, THI CU

1. Vi pham céc 16i vé vang hoc, thuc hanh, thuc tap, lao dong rén nghé cup tiét; tré
gio; mat trat tu; lam viéc riéng; trang phuc, bang tén khong ding quy dinh; vang hop;
sinh hoat dudi co; sinh hoat toan truong; lao dong cong ich hang tuan khong phép:

- Bén 10 luot/ thang: Khién trach

- Bén 15 luot/ thang: Canh céo

-Pén 20 luot/thang: Dinh chi hoc tap mot nam.
- Trén 20 luot/thang: Budc thoi hoc

2. Kiém tra, thi:

- C6 hanh vi gian lan trong kiém tra, thi nhu: Mang tai liéu vao phong thi, quay
cop..... Xt ly theo quy che Ki€m tra, thi. Ngoai ra con xu 1y ky luét hinh thue tuong
ung voi quyét dinh ctia giam thi coi thi nhung khong cao hon hinh thirc Canh cao.

- Nho 1am d6 4n, bao cao tot nghiép, bai tap 16n, bai tip mén hoc; Thi ho va nho
thi ho trong cac ky thi; Pua dé thi ra ngoai nho 1am ho, ném tai liéu vao phong thi; Co
hanh vi vo 18, de doa can bo coi thi: Xir Iy theo quy ché Kiém tra, thi. Ngoai ra xu 1y tir
Canh c4o dén Budc thdi hoc.

B. QUA HAN NQP HQC PHIi, PHi NOQI TRU
- Qua han 3 thang: Khién trach
- Qua han 5 thang: Canh cao
- Qua han 1 nam: Binh chi hoc tdp mdt nam

C. CAC VI PHAM KHAC

1. VO 1€ véi can bo gido vién, CNV nha truong; c6 10i 18 thd tuc, nhuc ma nguoi
khac: Tuy theo mirc d6 xtr Iy tir Khién trach dén Budc thoi hoc.

2. Pi xe dap, xe may gy tiéng on, ca hat, choi thé thao, sinh nhat .... Ldm anh
huong dén gio tu hoc: Xu ly tor Khién trach dén Canh cao.

3. Xa rac, vé sinh c4 nhan khong dang noi quy dinh, viét v& by, pha hoai cay
xanh — cdy canh. Lam hu hong, mat mat, tu v di doi tdi san cta nha trudng phai boi
thudng thiét hai. Ngodi ra tuy theo tinh chat, mtc do xur Iy tir khién trach dén dinh chi
hoc tip mot nam: xir 1y tir Khién trach dén Binh chi hoc tap mot nam.

4. Udng rugu:
- Udng ruou trong khu vire trudng: Canh céo.
- Uéng ruou say sin lam mAt an ninh trat ty, mit tu cach HSSV: Canh cdo.
- Udng ruou danh nhau: Binh chi hoc tap mot nam.
5. Panh nhau, giy g6 danh nhau:
- Gay g6 danh nhau: Khién trach

- Panh nhau; Canh cao
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- Banh nhau gay thuong tich: xir 1y tir Binh chi hoc tap mot nam dén Buoc
thdi hoc hodc dé nghi truy ctru trach nhiém hinh su. Ngoai ra tuy theo mirc d6 thuong
tich phai boi hoan kinh phi chira tri

6. Co bac, s6 dé, ca do; Tang trix, luu hanh, truyén ba cac 4n phém doi truy, bao
luc, tham gia vao cac hoat dong mé tin, di doan, Hoat dong mai dam: Xir 1y tir Canh cao
dén Budc thoi hoc.

7. Str dung ma tay: Binh chi hoc tdp mot nam

8. Chira chap, budn ban vii khi, chat nd, chat d& chay, hang lau, tang trix, budn
ban, van chuyén ma tuy: Budc thoi hoc.

9. Tran 16t, trom cap tai san: Xir 1y tir canh cao dén budc théi hoc.

10. Bua phén tir X4u vao truong, cac nha tro cia HSSV an cép, tran 16t, danh
nguoi: Xu ly tir canh cao dén budc thdi hoc.

11. Pua khach, nguoi la vao ky tlc xa khéng dang ky: X 1y tir khién trach dén
canh cédo va dua ra khoi ky tac xa.

12. C6 hanh vi quan hé Nam — Nit khong 1anh manh: Xir 1y tir canh cdo dén budc
thoi hoc.

13. Bo truc gac bao vé truong: X 1y tir khién trach dén canh cao.

14. Kich dong, 16i kéo nguoi khac biéu tinh, viét truyén don, phat tan tai liéu
chién tranh tam 1y cta ké dich, tham gia truyén dao trai phép: Xu 1y tur dinh chi hoc tap
2 hoc ky dén budc thoi hoc.

15. HSSV vi pham phap luat bi két an ti dwong nhién bi Budc théi hoc.
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KY NANG TO CHUC MOT SO SU KIEN LOP HSSV

I. TO CHUC PAI HOI LOP
1. Cac bwéc tién hanh
Budc 1. Cong tac chuén bi trude Pai hoi

1. Chuan bj vin kién dai héi

2. Xay dyng chuong trinh lam viéc

3. Xay dung kich ban dai hoi

4. Dy kién nhan sy bau Ban céan su 16p. GVCN cung Ban can sy 16p khoa cii du
kién s6 luong va danh sach Ban cén sy 16p nim hoc méi (Tai dai hoi, dai hoi tiép tuc
thuc hién quyén tmg ctr, dé cir theo quy dinh. Néu dai hoi khong tmg ctr, dé cir thém va
nhat tri véi danh sach nhan sy do doadn chu tich trinh trude dai hoi thi van tién hanh bau
ctr bang hinh thirc bo phiéu kin).

5. Dy kién Doan cha tich, Ban thu ky

6. Chuan bi thé 1é bau cir, phiéu bau, thing phiéu,

7. T6 bau cur

8. Bién ban kiém phiéu.

9. Dy kién thoi gian, dia diém dai hoi; 1én chuong trinh dai hoi.

10. B4o c4o Ban chuyén mon xin y kién chi dao.

11. Phan c6ng céc thanh vién ban t6 chirc chuan bj dai hoi.

12. Xay dung kich ban dai hoi

13. Trang tri khanh tiét (nhin tir trén xudng theo thir tu: Co T6 qudc - Anh Bac -
Tiéu dé Dai hoi).
Budc 2. Trinh tu Dai hoi

1. Ban t6 chuc kiém tra dai biéu. (Si sb)

2. Chao co, tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu; théng qua chuong trinh dai hi.

3. Xin y kién dai hoi vé DPoan chu tich, Ban thu ky theo dy kién bang biéu quyét
gio tay va moi 1én lam viéc.

4. Poan chu tich doc cac van kién cua dai hoi.

5. Thay mat Ban can sy nhiém ky nam hoc cii doc bao cao kiém diém cong tac
qua mot nam 1&nh dao.

6. Phat biéu ¥ kién chi dao cia GVCN va dai biéu

7. T6 chic thao lun:

- Poan chu tich goi y vao mot $6 noi dung chinh cta van ki¢n dé céac thanh vién
phat biéu.

- C6 thé thao ludn tiép sau bau ctr trong khi chd két qua kiém phiéu.

8. Biéu quyét thong qua vin kién dai hoi.

9. Phan bdu cir:

- Poan chu tich:

+ Gi6i thiéu nhan su t6 bau ctr (Biéu quyét)
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+ Théng qua ban dy kién danh sach nhan su bau vao BCS I6p; Thuc hién cic
budc ung cu, dé cu cua dai hdi.

+ Bi€u quye¢t sanh sach bau cu.

- To bau cu:

+ Thong qua thé 1¢ bau cir.

+ Phéat phiéu, thu phiéu, kiém phiéu va cdng b két qua bau c.

+ Moi BCS méi ra mét dai hoi nhan nhiém vu va phat biéu y kién.

Cha y: Danh sach Td bau ctr khong dugc tring v6i danh sach bau. Néu triing
tén, dai hoi ctr ngudi khac vao T6 bau cir ndm ngodi danh sach bau.

10. Théng qua dy thao Nghi quyét dai hoi.

11. Poan chu tich lay biéu quyét thong qua nghi quyét dai hoi

11. Bé mac PH.
Bu6e 3. Sau dai héi: Tap hop két qua dai hoi bao cdo cap trén.

1. Bién ban dai hoi (Mau 1)

2. To trinh d& nghi cong nhan Ban céan sy 16p (Mau 2)

3. Vin kién dai hoi (Mau 3)

2. K ning t6 chirc Pai hji

KICH BAN DAI HOI
Nguoi thue Noi dung
hién
Ban to Kinh thua qui vi dai biéu, thua toan thé dai hoi, trudc khi vao
chire chuong trinh dai hoéi, ching t6i xin kinh moi qui vi dai bi€u va tat ca cac

ban ding ddy dé thuc hién nghi thirc chao cd ... Nghi thirc chao co két
thdc xin moi1 moi ngudi ngoi xuodng. ..

Kinh thua qui vi dai biéu, thua toan thé dai hoi. Thuc hién ké
hoach so ....... /,ngay ...[...[ ... cua Giam doc vé viéc to chirc dai hoi
cac l6p hoc sinh, sinh vién nam hoc ............... , nham sém On dinh t0 chirc
I6p, xay dung phuong hudng nhiém vu va cac chi tiéu thi dua hoc tap tot
—ren luyén tot nam hoc ..................... . Hom nay trong khong khi thi dua
sOi noi cua nhitng ngay dau nam hoc méi. thay va tro lop ....... Long
trong t0 chirc dai hoi 16p nam hoc ..o do6 ciing chinh la ly do
cta budi hop mat hom nay.

Vé dy dai hoi voi 16p ... hém nay, thay mit ban t6 chic , toi
Xin tran trong gidi thi¢u co :

Thay (CO).ne et chirc vu

V& dy dai hoi cta lép .......... hom nay con c0 dai dién BDPD cac
|6p ban gom 16p ............ va dong dao cac ban HS/SV cua 16p dé vé du va
quyét dinh cac ndi dung quan trong cua dai hoi dé nghi dai hdi nhiét li¢t
hoan nghénh.

Kinh thua dai hdi, dé chuan vi cho cdc cong viéc cua dai hoi, tai
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buoi phién hop 16p ngdy .....thang ....nim ........ tap thé 16p dd du kién
gioi thiéu doan chu tich va thu ky cua dai hoi. Tai dai hoi hom nay, t6i
xin théng qua to trinh du kién gidi thiéu doan chu tich va thu ky dai hoi

Doan chu tich 1én vi tri 1am viéc. Pai dién doan chu tich 1&n thong
qua chuong trinh dai hoi.

TO TRINH
du kién giéi thiéu doan chi tich va thu ky dai hdi

Can ctr ké hoach s0 ....... /,ngay ...0...[ ... cua Giam doc vé viéc
to6 churc dai hoi cac 16p hoc sinh, sinh vién nam hoc ...............

Céan cu két qua phién hop 16p ngay .....thang ....nam ........ veé
viéc du kién danh sach doan chu tich va thu ky dai hoi.

Ban t6 chuc xin thong qua to trinh du kién giéi thidu doan chu
tich va thu ky dai hoi nhu sau

* \/& doan chu tich gdm 3 thanh vién

1. THAY (€0, Gi4o vién chu nhiém 16p
2.BD/C Chirc vu: woveeeieeeee,

3. D/Cr e, Chic VU: ..ooovveiieiieiiieee

* V& thur KY gOM 01 G/C: .o
Tai dai hoi hom nay, BTC xin y kién dai hi ................ , Néu dai

hoi nhat tri voi du kién gidi thiéu doan chu tich va thu ky dai hoi vira
dugc thong qua thi cho y kién biéu quyét nhat tri bang hinh thu gio tay
....... , dai biéu ndo khong nhét tri hodic ¢ ¥ kién khéc ....., khong c6. Nhu
vay dal hoi da nhat tri 100% giéi thidu doan chu tich Ve‘l thu ky dai hoi.
Xin cam on dai hoi va sau day xin kinh moi doan chu tich va thu ky 1én vi
tri lam viéc.

Poan chu
tich

Thong qua chuong trinh dai hoi.
CHUONG TRINH

Dai hji 16P ...cceevuneee. 111:0 111 1 11T A

Sau phan nghi 1& gdm co:
1/ Thong qua chuong trinh dai hoi

2/ Théng qua du thao phuong hudng nhiém vu va cac chi tiéu thi
dua nam hoc 2007-2008.

3/ Phat dong thi dua va hudong ung dot thi dua
4/ Pai hoi dong gop ¥ kién cho 2 vin ban trén.

5/ Biéu quyét thong qua phuong huéng nhiém vu va cac chi tiéu
thi dua nam hoc.

6/ Bau Ban can su 16p.
7/ Phét biéu dong gop ¥ kién cua dai biéu

8/ Phét biéu cam on caa doan chu tich, vin nghé
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9/ Théng qua nghi quyét dai hoi
10/ Bé mac, chao c& bé mac dai hoi.

Trén day 1a chuong trinh dai hoi, doan chu tich xin ¥ kién dai hoi
néu dai hdi nhat tri xin dai hoi cho 1 trang phao tay .... Nhu vay, dai hoi
da nhat tri vdi chuong trinh dai hoi.

- Tiép theo chuong trinh t6i xin moi thay gido chi nhiém hodc d/c

.. dai dién doan chu tich qlén théng qua du thao phuong hudng nhi€ém vu
nam hoc ........... cua tap thé 16p ... xin tran trong kinh moi.

Thong qua phuong hudng, nhi€ém vy va cac chi tiéu thi dua hoc
Ky/nam hoc .......

Kinh thua dai hoi vira r6i dai hoi vira nghe toan vin du thio
phuong hudng, nhiém vu, cac chi tiéu thi dua nam hoc. Can cr du thao
trén, tap thé 16p ching ta déu quyet tam xay dung tap thé 16p dai danh
hiéu tap thé HSSV tién tién/tap thé HSSV xuét sic. Bé dat duoc danh
hiéu trén, sau day xin kinh moi dai hoi dong gop cac ¥ kién dong gop xay
dung va dé cac y kién duoc tap trung, doan chi tich xin goi ¥ nhu sau:

- V& chi tiéu thi dua cua timg ca nhan din dén sé liéu thi dua
chung cua ca 16p chung ta khong nhic lai nita boi vi day 1a s6 liéu duoc
téng hop tir ban dang ky thi dua cua tung HSSV trong 16p. Vi vay, tai dai
hoi nay chung to1 dé nghi dai hoi thao luan va dong gop y kién vé cac
bién phép to chuc cac ndi dung, hinh thirc va tinh than, thai do, dong co,
phuong phap hoc tap tét, rén luyén tét cta tap thé 16p va mdi ca nhan
HSSV.

Vi du dé c6 két qua hoc tap tot — rén luyén tét chung ta can phai:

- T6 chirc phong trdo hoc tép, to, doi, nhdm nhu thé ndo? Cong
tac tu hoc ra sao, GVCN, BBD 16p , BCH chi doan can phai 1lam gi? Nha
truong can ho tro cai gi ....

- B6i v6i mbi ca nhan van phai 1am gi? ¢6 ging nhu thé nao dé c6
két qua hoc tap tot — ren luyén tot.

- Khi tham gia cac hoat dong phong trdo ching ta can phai tb
churc tuyén truyén, van dong va tap luyén nhu thé nao? Bé dat thanh tich
cao nhat .v.v...

Viy , sau ddy xin moi dai hoi dong goép ¥ . (néu khong co nguoi
xung phong, MC nén chu dong nhitng nguoi tich cyc phat biéu trudc.)sau
mdi ¥ kién phat biéu nén biéu dwong ho va lap lai nhitng ¥ chinh ma ho
d4 phat biéu va sau d6 goi y cho nhitng ngudi khac dong gop, thao luan

Dai biéu Pong gop y Kién ..............
Doan chu kinh thua dai hoi vira qua dai hoi cua chung ta d& ¢ khé nhiéu y
tich kién dong gop voi tinh than trach nhi¢ém cao va ndi dung phong phia. TM

doan chi tich chung t6i Xin tiép thu tat ca cac y kién trén dé bd sung vao
phuong huéng nhiém vu va chuong trinh hanh dong cua 16p trong ndm
hoc. Mét 1an nita xin tran thanh cam on dai hoi va bay gi¢ néu khong con
y kién nao khac sau ddy doan chu tich xin lay biéu quyét thong qua
phuong huéng nhi€ém vy va cac chi tiéu thi dua nam hoc .................. cla
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16p. D/c nao nhat tri voi phuong hudng, nhiém vy va cac chi tiéu thi dua
nim hoc vira duoc thao ludn tai dai hoi thi cho biéu quyét nhét tri bang
hinh thirc gio tay .... d/c nao khong nhat tri hodc c¢6 y kién khac ..... ,
khong c6, Nhu vay dai hoi da nhat tri 100% thong qua phuong huéng
nhiém vu va cac chi tiéu thi dua ndm hoc .........ccooocuue.. Xin cam on su
nhat tri cao cua dai hoi.

Tiép theo ching ta chuyén sang phan bau cir. Kinh thua dai hoi,
tai budi hop 16p ngay ..../...[....... tap thé 16p d& nhat tri giGi thiéu 3 hodc 5
hodc 7 hoic ... tmg cir vién bau vao BCS I6p nim hoc ............. Tai dai
hoi hom nay, doan chu tich xin duoc thong qua to trinh du kién gidi thiéu
danh sach ung ctr vao Ban can su 16p nam hoc .....................

TO TRINH
V@ viéc gidi thiéu nhan sw bau vao BCS I6p nim hoc

Can ctr ké hoach s0 ....... /,ngay ....0....0..... cua Giam doc vé viéc
to chirc dai hoi cac 16p hoc sinh, sinh vién nam hoc ...............

Can ct két qua phién hop 16p ngay .....thang ....nam ........ S
viéc du kién giéi thiéu nhan su bau vao BCS Iop ndm hoc ................

Doan chu tich xin thong qua to trinh du kién gidi thiéu nhan sy
bau vao BCS I6p nam hoc ................ gom cac dong chi co tén dudi day

Trén day 1a to trinh gidi thidu nhan sy bau vao BCS Iép nim hoc
................ Poan chu tich xin ¥ kién dai hoi ................, Néu dai hoi nhat tri
v6i du kién gioi thiéu nhan sy bau vao BCS Iop nam hoc ................ vira
dugc thong qua thi cho y kién biéu quyét nhat tri bang hinh thu gio tay
....... , dai biéu ndo khong nhét tri hoic c¢6 ¥ kién khéc ....., khong c6. Nhu
vay dal hoi da nhat tri 100% danh sach nhan sy bau vao BCS I6p ndm hoc
................. 1a ....... dong chi. Xin cam on dai hoi

Tiép theo chuong trinh, toi xin thdng qua to trinh gidi thiéu to
Kiém phicu
TO TRINH
V@ viéc gidi thiéu danh sach to bau cit BCS 16p nim hoc

Can ctr ké hoach s0 ....... /,ngay ...0...[ ... cua Giam doc vé viéc
to churc dai hoi cac 16p hoc sinh, sinh vién nam hoc ...............

Cin ctr két qua phién hop cua BTC ngay .....thang ....ndm ........
vé viée du kién gidi thiéu danh sach to bau ctr

Poan chu tich xin thong qua td trinh dy kién gi6i danh sach to
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bau ctr gom 03 dong chi c6 tén dudi day

I 5 Y R T trudng

2/ Pl o Thanh vién

3/PIC Thanh vién

Trén day 1a to trinh gioi thigu danh séch t0 bau cir Doan chu tich
xin y kién dai hoi ................ , Néu dai hoi nhat tri véi du kién gidi thiéu

danh sé&ch té bau cir vira dugc théng qua thi cho y kién biéu quyét nhat tri
bang hinh thu gio tay ....... , dai biéu ndo khong nhét tri hodc co ¥ kién
khac ....., khong c6. Nhu vy dai hoi da nhét tri 100% danh sach to bau
ct. Xin cam on dai hdéi va sau day xin moi D/c
.................................. T6 truong to bau ctr 1én diéu hanh cong tac

To kiém
phiéu

Kinh thua dai hoi, dugce sy tin nhiém cua dai hdi bau ching t61
vao to bau ctr. Sau day TM. To bau ctr toi xin thong qua thé 1€ bau ctr

THE LE
bau cit BCS I6P «eveevecrevecrnnene. niam hoc ...........
Can ctr nguyén tic, thé 18 bau ctr

Can ctr ké hoach va hudng dan dai hoi cac 16p HSSV nam hoc
........ cua Giam doc Nha truong

Cén ctr danh sach tmg ctr vién bau vao BCS Iép di duoc thong
qua tai dai hoi. Theé 1€ bau ct BCS 16p ......coveeueeeenee nam hoc ........... nhu
sau

1. Nguoi c6 quyén bau cu: Chi c6 dai biéu chinh thirc c6 mat tai
DPai hoi méi dugce tham gia bau cu.

2. Phiéu bau:

Phiéu bau ctr duoc in sin theo danh ‘séch’ A,B.,C phér} su d‘é duoc
dai hoi nhat tri thong qua. Trong qua trinh bau néu dai biéu bau nham, dai
biéu co thé bao cao vdi Ban kiém phicu doi lay phicu khac dé bau ct.

3. Phiéu hop 1é:

L& phiéu do Ban kiém phiéu phat ra.

Phiéu gach giira dong ca ho va tén ngudi khong tin nhiém.

4. Phiéu khong hop 1é:

Phiéu khong do dai hoi phat ra.

Phiéu khong tin nhiém ai.

Phiéu gach giira hai nguoi.

Phiéu viét tén nguoi ngodi danh sach bau cu.

Phiéu ky tén hoic c6 ky hiéu riéng.

5. Piéu kién trang cur:

‘ Nguoi triang cur phai dat qua nira s6 phiéu bau so véi tong s6 phiéu
bau cur (ké ca hop 1€ va khéng hop 18).

6. Cach thirc bau ctr:
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Danh s&ch bau ctr gém co: ......... ddng chi. Bau 3 dong chi, Pai
biéu khong tin nhiém dong chi nao thi gach gitta ca ho va tén ctia dong
chi do.

Khi cac dai biéu d& ghi vao phiéu xong, dé nghi dai hoi tién hanh bo
phi¢u. Phiéu cia dai bi€u nao, dai bi€u do truc tiep bo vao hom phicu.

Trén day 1a thé 1& bau ctr, ddng chi nao chua r6 hoic co ¥ kién
khac thi cho y Kién.... nhu vay dai hdi da nhat tri vai thé 1€ bau ctr vira
duogc thong qua, sau day d€ nghi cac dong chi phat phicu cho dai bicu.

Sau khi phat phiéu xong, t6 truong hoi ai chua ¢ phiéu thi phat
bo xung. Khi da phat xong hudng dan bau ctr, vi du danh sach dinh bau 1&
3 trong khi d6 danh sach bau ctr trong phiéu bau 1a 5 thi huéng dan gach
theo thé 18. Sau khi da hudng din xong moi dai biéu bd phiéu, sau khi
hoan thanh viéc bo phiéu t6 kiém phiéu tién hanh kiém phiéu, lap bién
ban kiém phiéu.

Poan chu
tich

Kinh thua dai hoi, vira rdi dai hoi da hoan thanh cong tac bau cir.
Trong khi t6 bau cir kiém phi€u t6 chirc mot so ti€t muc van nghé. .....

Sau khi d3 c6 két qua kiém phiéu. Poan chu tich, kinh thua dai
hoi hién nay ching ta d& cO két qua kiém phi€u, sau day xin moi dong chi
........................ TM t6 kiém phicu 1én cbng bo két qua bau cir.

To bau ctr

BIEN BAN KIEM PHIEU

Bau cit BCS 16p niAm hoc ....ueeceerecreeecrennenn.

HO6m nay, vao luc.......gio......., ngay:....../..../........ dai hdi 16p nam
hoc v da nhat tri gioi thi¢u to6 kiém phi¢u bau BCS 16p nam hoc
...... gom co

LD/ To trudng;

2.D/C Thanh vién;

3. D C . Thanh vién;

Sau mot thoi gian 1am viée to kiém phiéu da cd két qua va béo cao
truedc dai hdi nhu sau.

+ Tong s6 phiéu phatra: ............... phiéu
+ Tong s6 phiéu thu vao: ............... phiéu
+ Tong s6 phiéu hop 18: ................ phiéu
+ Tong s6 phiéu khong hop 1é: ......... phiéu

Qua kiém phiéu, két qua cu thé nhir sau:

LD/, e [, phiéu, dat ...... %

2B/ e [, phiéu, dat ...... %

3D/ e [ o phiéu, dat ...... %

BoD/C oo, e [, phiéu, dat ...... %

5. B/C e [, phiéu, dat ...... %

Theo nguyén tic, thé 1 bau ctr cac d(‘f)ng chi c6 tén sau d& tring cu
vao Ban can sy 16p nam hoc ................ gom:
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1. DONE Chi ..o
2.D00G Ch ..o,
3.D0NE ChT w.veei e

Trén déy 1a bién ban kiém phiéu xin dugc bao cdo trude dai hoi. Xin
cam on va chuc dai hdi thanh cong tot dep.

Poan chu
tich

Xin cam on t6 kiém phiéu. Nhu viy, thong qua két qua kiém
phiéu va sau day xin kinh moi .......c..c......... vira duoc tap thé 16p tin nhiém
giao nhiém vu méi 18n phia trén ra mat dai hoi va phat biéu trudce dai hoi,
xin kinh moi cac d/c

bai dién
BCS

Phét biéu nhan nhiém vu

Poan chu
tich

Kinh thwa qui vi dai biéu, thua toan thé dai hoi, tai dai hoi cua 16p
..... hdm nay, thay va tro 16p ... rat vinh du dugc don tiép qui vi dai biéu
, qui thay co gido d& dén du v6i dai hoi va dai hoi rat vui mimg khi duoc
nghe y kién dong gop cho tap thé ciia qui vi dai biéu va dau tién doan chu
tich xin kinh moi thdy (CO) ....coeevvvivreiieeeiinnennnn, chic vu
........................ Ién phét biéu y kién dong gop cho tap thé 16p .......

Xin tran trong cam on Thay, C6 ....... d4 phat biéu chi dao va
dong gop v kién cho dai hoi. Tiép theo chuong trinh xin kinh moi thay
(55) IR Chie VU oo 1&n phét biéu
y kién dong gop cho tap thé 16p .......

Kinh thua dai hoi, vira rdi dai hoi d4 dugc nghe ¥ kién dong gop
cta qui vi dai biéu dai dién cho ...................... TM. Tap thé 16p xin
tran thanh cam on y kién déng gop hét stic qui bau cua thay (c6) chung
em xin tiép thu va bo sung vao phuong hudéng nhiém vu va chuong trinh
hanh dong cua 16p, mot 1an nita xin chan thanh cam on thay (c6) Kinh
chuc thay va gia dinh ludn manh khoe, hanh phiic va luén quan tam gidp
d tap thé 16p chiing em, xin cam on ...

Kinh thua dai hoi nhu vay, dén gio ndy dai hoi cua chung ta d4 co
ban hoan thanh chuong trinh lam viéc va sau day xin moi d/c
................ thu ky dai hoi 1&n thong qua du thao nghi quyét dai hoi, xin
kinh moi.

Thu ky
doan

“Dur thdo”
NGHI QUYET

0 PV 1100 (1 1 I nam hoc coeoooviiiiiiiiins

Kinh thua dai hoi, Can cit ké hoach dai hoi 16p ciia Giam ddc nha

truong, hom nay vao luc ..... h...ngay ......[..[ ... tai phong hoc 5O
tap the 16p da to chuc dai hoi 16p nam hoc Vé du dai hoi
gom co ...... [oin.. hoc sinh/sinh vién trong I6p chiém ....% , thay

........... GVCN I6p. Pai hoi rat vui mimg dugce don tiép qui thay cod giao
lanh dao nha trudng, 14nh dao cac don vi trong trudng , dai biéu cac 16p
ban....... Pai hoi duoc tiép thu cac kién dong goép cua tap thé hoc
sinh/sinh vién va cdc dai biéu vé dy dai hoi. Sau mot thoi gian 1am viéc
khan truong nghiém tic, dai hoi d nhat tri thong qua cac ndi dung sau.
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1/ Phuong hudng, nhiém vy va cac chi tiéu thi dua nam hoc
................... v6i danh hiéu thi dua “tap thé hoc sinh ...........”

2/ Bau ra BCS 16p méi goém ........ d/c

3/ Pai hoi duoc tiép thu cac ¥ kién dong gop cua tap thé 16p va
qui vi dai biéu vé tham du dai hoi.

V61 nhitng ndi dung quan trong da dugc thong qua tai dai héi, thu
ky doan xin thong qua trude dai hdi va dé nghi doan chu tich xin y kién
cua dai hoi. Xin chan thanh cam on.

Poan chu
tich

kinh thua dai hoi vira roi dai hoi dd duoc nghe d/c ........... thu
ky dai hoi thong qua du thao nghi quyét dai hoi, doan chu tich xin y kién
cta dai hoi. c6 d/c ndo khdng nhit tri hoic c6 ¥ kién khac vé dy thao nghi
quyét dai hoi khong? ... néu khong cé y kién doan chu tich xin ¥ kién
biéu quyét cia dai hoi ..... d/c nao nhat tri v6i du thao nghi quyét do thu
ky dai hoi vira trinh bay thi cho biéu quyét nhat tri bang hinh thic gio tay.
b/c nao khong nhat tri hoac co y klen khac..... nhu vay dai hoi da nhat tri
100% biéu quyét thong qua nghi quyét cua dal héi, xin cam on sy nhét tri
cao cua dai hoi ....

Tiép theo chwong trinh tdi xin kinh moi d/c ......... TM doan chu
tich 1én phat biéu bé mac dai hoi.

Kinh thwa dai hoi, sau mot thoi gian 1am viéc khan truong,
nghiém tuc va tinh than trach nhiém cao. dai hoi 16p .coonve. nam hoc
.............. da hoan thanh toan b6 noi dung chuong trinh ctia dai hdi va
biéu quyét thong qua nghi quyét ctia dai hoi. TM doan cha tich toi xin
nhiét liét biéu duong cac ban hoc sinh/sinh vién trong 16p da nghiém tic ,
thang than va thé hién tinh than trach nhiém cao trong dai hoi. Xin chan
thanh cam on qui vi dai biéu, qui thiy c6 gido d4 gianh thoi gian dén dy
va dong gop ¥ kién cho dai hoi, xin cam on cac ban dai dién cho BCS céc
|6p trong Ban da dén dy. Chinh su c¢6 mat cta qui vi dai biéu , qui thﬁy co
gido va cac ban da gop phan cho dai hoi 16p ..... thanh cong tét dep. xin
kinh chlc stc khoe qui vi dai biéu, qui thiy c6 gido va toan thé cac ban.

chtic cho lop ... dat thanh tich cao nhat trong nim hoc ........... Trén
tinh than d6 TM doan cha tich téi xin tuyén bo bé mac dai hoi 16p ....
Namhoc .............. xin chan thanh cam on.

Va sau day xin kinh moi qui vi dai biéu, qui thiy co gido va toan
thé cac ban dig day, chinh don trang phuc chao co bé mac dai hoi.

Ban t6 chtrc

Chao co bé mac dai hoi
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3. Danh muc méu biéu
Mau 1
BIEN BAN
Pai hgi lop ............ nam hoc ......ceuveeene.
Cin cr ké hoach t6 chirc Pai hoi céac 16p HSSV cua Giam dbc, thuc hién su chi
daocuaBan................
Noay .../...[...... Tap thé 16p ............ d4 t6 chuc Pai hoi 16p nam hoc ...

Vé tham dy dai hoi c6

No6i dung dai hoi.

=

On dinh t6 chirc, tuy@n bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

N

Thong qua phuong hudng, nhiém vy va cac chi ti€u thi dua nam hoc .......

w

Bau ban can sy 16p moi gdm : ....... HS/ISV

B

Bau cac chirc danh 16p trudng, 16p pho.
Trén day 1a bién ban Pai héi lép ............. nam hoc ......... , Xin dugc bao cao

l&nh dao Ban va Nha truong.

TM. BCS Lép Giéo vién chi nhiém
Mau 2
TO TRINH
Vé viéc dé nghi cong nhan BCS 16p nim hoc ............
KiNh guri @ e,

Can ct ké hoach t6 chtc Pai hoi céac 16p HSSV ctia Gidm dbc, thue hién sy chi
daocuaBan................

Can ctr két qua bau ctir BCS 16p tai Dai hoi 16p ngdy ... thang .... Nam ......

Cin ctr két qua phién hop bau cac chirc danh 16p trudng, 16p pho ngay ... thang

Nay tap thé 16p dé nghi Nha truong cong nhan BCS 16p nhu sau

TT Ho va tén Chirc danh Ghi cha

Lop trudng

L6p pho hoc tap

L6p pho vat chat

Kinh d& nghi nha trudng phé duyét./.
Lop truéng GVCN
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Mau 3
PHUONG HUONG, NHIEM VU

NAM HOC ...............
. PAC BPIEM TINH HINH:

Trong tong s6 ....... HSSV cta 16p ddu ndm hoc ................ c6 dic diém sau:
+Nam: ..o, chiém ....... %y N eveeeeeeeaannns chiém ........ %
+Dantoc: ............ chiém ....... %, Ton gido........... chiém ........ %

+ Doan vién: ....... chiém ....... %, Dang vién: ...... chiém ...... %
+ Trinh d6 hoc van hé THPT: ...... chiém ...... %, THCS: ...... chiém

....... %

Tir dic diém tinh hinh trén trong nam hoc........... tap thé 16p co nhitng nhiing

thuan loi va kho khan sau:

1. Thuan loi:

Nhirng thuan lgi co ban trong qua trinh té chuc thuc hi,én nhiém vu nam hoc: vé
gido duc tu tudng, phong trao thi dua hoc tap tot, ren luyén tot va cac hoat dong ngoai
khoa,.....

2. Kho khan:

Nhirng thuan loi co ban trong qua trinh té chuc thuc hi,én nhiém vu nam hoc: vé
gido duc tu tudng, phong trao thi dua hoc tap tot, ren luyén tot va cac hoat dong ngoai
khoa,.....

II. PHUONG HUONG NHIEM VU NAM HOC
Can cur phuong hudéng nhiém vu ctia nha truong va Ban..........................
trong ndm hoc ..............

Cén cu ban dang ky thi duacua ...... HSSV trong 16p.

Nhim thuc hién thing loi phuong huéng nhiém vu va cac chi tiéu thi dua trong
nim hoc v&i khau hiéu hanh doéng “ Thi dua Hoc tap tot - rén luyén tét vi ngdy mai lap
nghiép” nay tap thé 1p .... xdy dung phuong hudng nhiém vu va céc chi tiéu , bién
phap thi dua “Lép hoc tap tot — rén luyén tot” nhu sau:

1. COng tac tuy@n truyén, gido duc chinh trj tu tudng.

a. Noi dung, chi tleu phan d4u:Can quan tAm nhu sau:

Giao duc vé truyen théng dan toc thong qua cac ngay I 16n, truyén thong cua
Pang, Bac Ho, Poan thé, gido duc ¥ thirc chap hanh phap luat, ndi qui — qui ché, gido
duc, phong matuy, TNXH, ..........

b. Cac bién phap té churc:

Pé thyc hién tot ndi dung trén can;

- Trach nhiém cua BDD 16p; su phdi két hop giira GVCN véi BCH chi doan ...

- Tinh than, ¥ thac trach nhiém ctia mdi ca nhan hoc sinh trong 16p?

- Bién phap khen thuong, ky luat .....

2. Phong trao “thi dua hoc tap tot — rén luyén tt”
Muc tiéu phan dau “ Danh hiéu 16p ...........................
a. Noi dung, hinh thtrc van dong, t6 chirc cac phong trao thi dua hoc tap — rén
luyén
b. Chi tiéu phan déu
* Hoc tap:
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+ XUAt sac: chiém %

+ Gioi: chiém %
+ Kha: chiém %
+ TB kha:; chiém %
+ TB: chiém %
* Ren luyén

+ Xuét sic: chiém %
+ Tot: chiém %
+ Kha: chiém %
+ TB kha; chiém %
+ TB: chiém %

Ty 1€ 1én l6p: chiém % Ty 18 t6t nghiép:....chiém % (dbi cac 16p

t6t nghiep nam 20....)
c. Bién phap thuc hién cac chi tiéu trén:

3. Phong trao van héa — van ngh¢, TDTT

a. Noi dung, hinh thurc td chtre, tinh than tham gia.

b. Chi tiéu phan déu

C. Bién phap thuc hién
4. Cong tac gi4o duc truyén théng dao 1y ctia dan toc ( dén on dap nghia, hién mau nhan
dao, ctru tro dong bao gap thién tai ...... ) va gido duc phong chéng ma tay, HIV/AIDS,
TNXH, giao duc ATGT, bao vé mdi truong .......
I1l. CAC BIEN PHAP LON

1. Cong tac thi dua

2. Cong tac khen thuong, ky luét

3. Cac bién phap gido duc chap hanh phép luat, noi qui, qui ché

Trén day la huong dan to chirc Dai hoi 16p va Mau phuong huéng nhiém vy
nam hoc, tuy theo dic diém tinh hinh ciia mdi 16p ma xay dung ndi dung phuong hudng
va nhimng bién phap phl hop dé thuc hién.

TM. BCS TM.BCH chi doan GVCN

I1. TO CHUC SINH HOAT LOP
1. Cac bwéc tién hanh
Budc 1. Cong tac chuan bi

1. Chuén bi bao cao (Mau 1)

Can cr vao tinh hinh thuc hién nhiém vu hoc tap, rén luyén; két luan Hoi nghi
giao ban céng tac HSSV hang tuan cta Ban, hang thang cua trudng va cac hoat dong
khac dé chuan bi bao cdo. Noi dung bao cdo gdm hai phan chinh nhu sau:

Phan I: Panh gia tinh hinh thuc hién nhiém vy, ké hoach hoc tap, ren luyén, viéc
chap hanh noi quy, quy ché ciia sinh vién trong Iép nhu: danh gia vé nhitng wu diém dé
phat huy, nhimg ton tai, han ché can khic phuc; biéu duong nguoi tot viée tét, phé binh
nhitng ca nhan chua hoan thanh nhiém vu va chi ra nguyén nhan cia nhimg wu, khuyét
diém do.
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(ké ca nhimg cong viéc cOn ton tai trong thang trudc chua hoan thanh)

hanh buéi sinh hoat.

huéng nhiém vu trong tudn, thang téi; phd bién cac vin ban cta cip trén (néu co).

Phan II: Phuong huéng, nhiém vu va nhitng cong viéc trong tuan, thang tiép theo

2. Hoi v voi BCS 16p dé phan coéng nhiém vu cho nhitng ngudi tham gia didu

3. Moi dai biéu (néu co)

4. Bé xuat cac don vi lién quan hd tro co s& vat chit

5. Théng bao triéu tap HSSV tham du.(thoi gian, dia diém, yéu cau)
Budc 2. Trinh tu budi sinh hoat 16p
1. Piém danh, 6n dinh t6 chirc, tuy@n b 1y do, gidi thiéu thanh phan tham duy)
2. Cur chu toa, thu ky phién hop.
3. B4o cdo danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu trong tuan, thing va phuong

4. Gi4o vién chii nhiém phat biéu y kién chi dao

5. Lay ¥ kién dong gop cua tap thé 16p: Chu tri diéu hanh budi sinh hoat goi y mot

s6 van dé trong tAm vé nhitng wu, khuyét diém trong tudn, thang da thuc hién va phuong

huéng, nhiém vu trong tudn thang tiép theo, cac vin ban chi dao cta cap trén dé cac thanh

vién trong 16p phat biéu y kién dong gop, ghi nhan theo nguyén tic tip trung dan chu.

Budce 3. Két luan va bé mac budi sinh hoat

luan.

Budce 4: Sau phién hop

1. Chu tri budi sinh hoat két luan nhitng van d& chu yéu ma cudc hop da thao

2. Xin biéu quyét (d6ng v, khong dong v, ¥ kién khac).

3. Thu ky théng qua bién ban budi sinh hoat. (Mau 2)

4. Bé mac.

Can ctr két luan cta budi sinh hoat 1am bao c4o va ndp vé cip trén truc tiép theo

quy dinh.

2. Danh muc méu biéu

Mau 1

BANG THONG KE
Tinh hinh hec tap, rén luyén tuan...

- S6 HSSV nghi hoc, lao dong, hoi hop khong phép.

thang

TT

Ho va tén

Sb tiét nghi hoc

S6 budi nghi hoi hop, lao

dong
Co . , Tong Co Khong Tong
phep Khong phép cong phep phep cong

Tong ca lop
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.- S6 HSSV vi pham khac.

Loi vi pham
TT| Hovatén . | Trang | Bang | Matirdt | ;o0 o khac
phuc tén ty

Tong ca l6p

- Cac hoat dong phong trao do 16p t6 chirc va tham gia (hop 10p, chi doan, vin thé, mit
tinh, thi tim hiéu, hoat dong x8 hoi ................ )
S6 HSSV

TT | NOoi dung hoat dong Thoi gian tham gia Chu tri Ghi cha

- Noi dung hoat dong tudn toi.
1T Noi dung hoat dong Thoi gian Dia diém Ghi cha

- Nhitng dé xuat, kién nghi cta 16p:

BANG THONG KE
Tinh hinh hec tap, rén luyén thang....nam .....

- Tinh hinh chung cua 16p:
+Tong s6 HSSV: ........
+ Bien dong sy so trong thang.

Tang Giam
TT Ho va Tén Ly do TT Ho va tén Ly do
- K& hoach hoc tap:
Thoi gian Noi dung hoc tap (mon hoc) Ghi chu

- Tinh hinh HSSV vi pham néi quy, quy ché:
+ Vi pham trong sinh hoat:

TT|  Hovatén L5i vi pham Npgrf‘;’m‘" P& nghi hinh thic xi Iy
Tong ca 16p
+ Vi pham trong hoc tap, lao dong, hdi hop:
So tiet nghi hoc So budi nghi hoi hop, lao dong
TT| Hovatén Co . . Tong .y Khéng Tong
ohép Khéng phép cong Co phép ohép cong
Tong ca 16p

+ Vi pham tu cach tac phong va vi pham khac.
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Lbi vi pham
TT| Hovatén |Tréhoc | Trang phuc | Bangtén | Mattrat | Vi pham khac
tur
Tong ca 16p
- Cac hoat dong phong trao do 16p to chue va tham gia (hop 16p, chi doan, van the, mit
tinh, thi tim hiéu, hoat dong x8 hoi ................ )
TT| Noidunghoatdong | Thoigian | 0SSV Ch tri Ghi chi
tham gia
- K& hoach sinh hoat tap thé thang t6i.
1T Noi dung hoat dong Thoi gian Dia diém Ghi cha
- Nhimg d¢é xuat, kién nghi cua 16p:
Mau 2
BIEN BAN HQP LOP
TROT ZIAN 1 oottt
DA GBI 1+ ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt
IS0 (o o] 11 3 PSPPSR PPRPS
Thanh phan: COMat .......cooeevvneeeieeennnn., chiém .............coool. %
VEANG MEt ..., chiém .............ccoe %

Noi dung: So két tinh hinh hoc tap — rén luyén cua hoc sinh thang ....nim ...

1. Nhing ndi dung d trién khai trong thang;

2. Két qua:

a/ Uu diém: (Tong hop sé liéu dat duoc):

b/ Ton tai han ché: (Theo mau thdng ké tinh hinh hoc sinh trong thang)
Céc ton tai han ché khac
* Dé nghi khen thuong, ky ludt:

a/ Khen thudng, biéu duong (tap thé, ca nhan)
b/ Dé nghj ky luat:

BCS lép

Giéo vién chi nhiém

I11. TO CHU'C HQI NGHI BAN BIEN PHAP NANG CAO CHAT LUQNG HQC

TAP, REN LUYEN
1. Céng tac chuén bi

1. Ngi dung thdo ludn, xdy dung cdc chi tiéu thi dua, cdc bién phdp, hinh thire to
chitc phong trao thi dua goi chung la chuwong trinh hanh dong.
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2. Du kién chii toa, thu ky hoi nghi

3. D kién nhdn sie phy trach cdc logi hinh t6,d6i,nhém, can sw mén hoc...
4. Dy kién thoi gian, dia diém.

5. B4o cao Ban chuyén mén xiny kién chi dao.

6. Dé xudt cdac don vi lién quan hé tro  co sé vit chat, trang tri ...

7. Héi y phdn c¢éng nhiém vu cho cdc thanh vién ban té chirc.
2.Trinh tw hgi nghi.

1. Ban t6 chirc: On dinh t6 chuc, kiém tra sy s, gidi thiéu dai biéu, gidi thiéu
chu toa, thu ky va maoi 1€n vi tri lam viéc.

2. Chu toa:
- Thong qua chuong lam viéc.

- Thong qua chuong trinh hanh dong, cic ndi dung, hinh thire, bién phap t6 chirc
phong trao thi dua HTT — RLT.

- Goi y dong gop y kién xay dung, dé xuét cac hinh thirc, bién phap to chirc ...
- Pong gbp ¥ kién cua dai biéu

- Dy kién thanh lap cac loai hinh t6,d6i,nhém, can sy mén hoc. ..

- Phan cong HSSV khé gioi kém HSSV yéu, kém ...

- Kiém diém, phé binh, nhic nhé nhitng HSSV chua tich cuc.

- Biéu duong nhitng HSSV tich cyc trong hoc tap.

- Pé xuét cic bién phap t6 chirc thue hién phong trao thi dua, bién phap khic
phuc tinh trang nghi hoc khong phép, cup tiét, tré gio, an mic, bang tén dung qui dinh,
nghiém tuc trong gio hoc ..

- Thong qua dir thao ndi quy, quy dinh cta 16p lay y kién va thdng qua.
- Phan cdng nhiém vu cu thé cho timg ca nhin can b 16p, td trudng.

- Ban bién phap phdi hop gitra BCH chi doan véi GVCN, BCS 16p vé to chirc
cac hoat dong cua 16p va vé cong tac giao duc BVTN.

- Thong qua danh sach cac doi tuyén van nghé, thé thao, ban bien tap bao tuong,
bao anh; cac doi tuyén truyén vién, thuyet trinh vién tuyén truyén vé Pang, Bac HO,
Poan thé, truyén théng dan toc.... vé phong chéng ma tuy, HIV/AIDS; céac loai
TNXH..

3. Thu ky: Thong qua bién ban hoi nghi.

4. Bé mac hoi nghi.
3. Sau h¢i nghi
1. Trién khai chuong trinh hanh dong
2. Kiém diém két qua hanh dong (trong sinh hoat 16p tuan, thang)

IV. TO CHUC PANH GIA KET QUA REN LUYEN CUA HSSV.
1. Cac bwéc tién hanh
Buéc 1. Cong tdc chudn bi:
1. Yéu cau HSSV tu danh gia két qua rén luyén (Mau 3, cot 4)
2. Bang tong hop két qua hoc tap ciia HSSV trong timg hoc ky
46



3. Bang tong hop cac 16i vi pham trong hoc tap, rén luyén cia HSSV trong hoc
ky (Mau 1)

4. Bang téng hop tinh hinh HSSV tham gia hoat dong van thé, hoat dong ngoai
khoa (Mau 2)

5. Tong hop két qua rén luyén cua HSSV do GVCN, BCS,BCH chi doan dénh
gia(Mau 3, cot 5)

6. Hop thdng nhét diém RL cua timg HSSV giita GVCN véi BCS va BCH CP
7. Phan cdng chuan bi, diéu hanh phién hop
8. Tricu tap HSSV.
Bu6e 2. Té chire phién hop xét két qua rén luyén ciia HSSV.
1. On dinh t6 chirc, tuy@n bd 1y do, gi6i thiéu thanh phan tham dy
2. Gidi thiéu chu toa, thu ky phién hop.
3. Béo céo tong hop két qua ty danh gia diém rén luyén cua timg HSSV
4. B&o céo két qua danh gia cia GVCN va BCS 16p, BCH chi doan

5. Ly y kién cua c4 nhan HSSV duoc danh gia vé danh gia cia GVCN va BCS
|6p, BCH chi doan.

6. Ly y kién cua tap thé 16p dbi voi HSSV duoc danh gia danh gia cia GVCN
va BCS 16p, BCH chi doan.

7. Lay biéu quyét tong diém cua HSSV duoc danh gia, theo nguyén tic bau ctr
hinh thic bi€u quyét tap thé. (Mau 3, cot 6)

* L §: Viéc danh gia két qua rén luyén cua HSSV phai dugc tién hanh theo
trinh tw firng ngwoi mot. Sau khi dé co ket qua biéu quyet cua HSSV trudc xong, mdi
tien hanh dén HSSV tiep theo.

Buwdc 3. Sau phién hop
1. Trich bién ban phién hop (Mau 6)
2. To trinh dé nghi céng nhan diém rén luyén cia HSSV (Mau 7)
3. Bang tong hop diém rén luyén hoc ky (Mau 4)
4. Bang tong hop diém rén luyén ca nim (Mau 5)
Céc van ban trén dugc giri vé Ban chuyén mén dé tong hop trinh hoi dong cap trudng.

5. Sau khi c6 quyét dinh cong nhan cua Giam ddc, GVCN hop va cong b cong
khai két qua ren luyén cta tung HSSV.

6. Giai quyét cac kién nghi, khiéu nai (Néu c0)

2. C4c miu biéu lién quan
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Mau 1
BANG TONG HQP CAC LOI VI PHAM HSSV TRONG HQCKY ........ cccc.......
LOP caeeeeeecneeenneeccneeccensennnes
] Céac loi Ghi
lal Ho va tén \ﬁ:;g Cup Tré Trang Bing Mt Piém Hat Ubng Panh pr\éalm cha
hdi hop tiét gior phuc tén trat tu kém thude ruou nhau khac
Ngay thang nam
GVCN Ban can su
Mau 2
BANG TONG HQP TINH HINH HSSV THAM GIA CAC HOAT PONG VAN THE, GIAO DUC NGOAI KHOA
10
TT Ho va tén Vin nghé BOngdd e | e Mit tinh, héi hop mgionghi’ hoi Ghi
K.giang | 20/11 | 22/12 | ¢/1 | T.gia | T.dy | T.gia | T.dy | T.gia | T.dy | Kgiang | 20/11 | 22/12 | 9/1 | T.gia | T.dy chi
1
2
3
4
Ngay thang nam
GVCN Ban can suw
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(Mdu sé 3a: dung HSSV
dao tao theo Tin chi)

PHIEU TU PANH GIA KET QUA REN LUYEN

Hovatén:.....cccccvvvvenennnns Lopieeaiinnne. Hocky ........ Nam hoc: 201... —201....
. . Piém HSSV | GVCN, Lép
TT No6i dung danh gia e tu BCS 16p| ., o
toi da , | o Aa. | dénh gid
danh gia| va Poan
[ V@ y thikc hoc tip 30
1 | Két qua diém TBCHT tich luy (xét theo diém thi lan 1)
- T 2,50 diém tré 1én : 20
- Tu 2,00 dén can 2,49 diém : 18
- Twr 1,50 dén can 1,99 diém : 15
- Twr 1,00 dén can 1,49 diém : 10
- Dudi 1,00: 0
2 | Khéng vi phap quy ché thi 5
3 | Co dé tai NCKH, tham gia NCKH hodc tham gia hdi thi hoc sinh gioi cap 5
truong trd 16n.
1 V@ y thire chiap hanh nai quy, quy ché trong truwong 25
1 Chép hanh dﬁy da cac quy dinh nhu khong Véng hoc, lao dong, hoi hop ; cip
tiét, tré gio, mét trat tu, vi pham tu cach tac phong 10
2 | Khong udng ruou, hit thudc, vi pham phép luat v¢ giao thong, danh nhau, 5
gay mat trat tu hodc lién quan dén Ma tay, TNXH
3 | Bong hoc phi, phi ndi tra dung quy dinh 5
4 | Chap hanh tét cac quy dinh dbi voi HSSV ndi trii va ngoai tr 5
11 V& y thire, két qua tham gia hoat dong Chinh tri, XH, VH, VN, TT , 20
phong chong tdi pham & TNXH
1 | DPoan vién Doan TNCSVHO’Chi Minh, Hoi vién cac to chirc Hoi, duoc phan 5
loai danh gia : - Xuat sac 3
- Kha
2 | La thanh vién D6i ANXK-HSSV; cac ddi hinh thanh nién tinh nguyén;
thanh vién cac cau lac bo. 5
3 | Tham gia hoac tham du cac hoat dong van thé; cac doi, nhom tuyén truyén
vién, thuyét trinh vién tuyén truyén vé Pang, Bac Ho, Poan thé, truyén
théng Dén toc va tuyén truyén phong chéng ma tdy, HIV/AIDS, TNXH 5
....... & cap 16p tro 1én
4 Pat giai trong cac hoi thao,hoi dién,hoi thi ...... cap truong trd 18n 5
1\ Vé phim chit cong dan, quan hé cong dong 15
1 Chap hanh tét chu trwong, chinh sach- phap luat cua dang va nha nudc 5
2 Tham gia déy du cac dot sinh hoat chinh tri, gido duc ngoai khoa, cac budi 5
hoi hop, mit tinh toan Trudng, toan Ban
3 | Cétinh than tuong thén, doan két giup d& moi ngudi, 1am tot cong tac dén 5
on dap nghia, Hién mau nhan dao, cac hoat dong x& hoi tir thién
Vv V@ y thirc, két qua tham gia cong tac l6p- doan thé. 10
1 - Lé} can bo 16p, Doan, Hoi 5
- T trudng céc to trong 16p; trudng phong, truéng ddy ndi tra 3
5 Cé nhan can bo lop, do@n, hoi, to trudng hoan thanh xuat sac nhiém vu duge 5
GVCN va tap thé 16p, t6 quan 1y ndi trd cdng nhan
Piém tong cong
Diém két luan cua Hoi nghi 16p :  ...... diém.
S6 phiéu (s6 nhat tri/ sisd 16p ) : ...... phiéu = .....%).
Xép 10ai: .oovvuanen.
Ngay thang ndm 20........
GVCN BT-Chi doan Lép truéng Chir ky cia HSSV
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50 (Mdu sé 3B: dung

HSSV dao tao theo

PHIEU TU PANH GIA KET QUA REN LUYEN

nién ché)

Hovatén:.....cccooeiennin. Lopieeaiinnee. Hoc ky ...... Nam hoc: 201... —201....
Piém HSSV | GVCN, Lép
TT No6i dung danh gia fe tu BCS lop| .. .
toi da , | s, | dénh gid
danh gia| va Poan
[ V@ y thikc hoc tip 30
1 | Két qua diém TBCHT (xét theo diém thi lan 1)
-Tu 7,0 diém tro 1én : 20
-Twu 6,0 dén can 7,0 diém : 18
- T 5,0 dén can 6,0 diém : 15
- Tl 4,0 dén can 5,0 diém : 10
- Duéi 4,0: 0
2 | Khéng vi phap quy ché thi 5
3 | Co6 dé tai NCKH, tham gia NCKH hoic tham gia héi thi hoc sinh gioi cap 5
truong trd 1én.
1 V@ y thirc chip hanh ndi quy, quy ché trong trudmg 25
1 Chap hanh dﬁy dua cac quy dinh nhu khong vang hoc, lao dong, hoi hop ; cap
tiét, tré gio, mét trat tu, vi pham tu cach tac phong 10
2 | Khong udng ruou, hit thudc, vi pham phép luat v¢ giao thong, danh nhau, 5
gay mat trat tu hodc lién quan dén Ma tay, TNXH
3 | Pong hoc phi, phi ndi tra dung quy dinh 5
4 | Chap hanh tét cac quy dinh dbi voi HSSV ndi trii va ngoai tr 5
11 V& y thire, két qua tham gia hoat dong Chinh tri, XH, VH, VN, TT , 20
phong chong tdi pham & TNXH
1 | DPoan vién Doan TNCSVHc”)’Chi Minh, Hoi vién cac to chirc Hoi, duoc phan 5
loai danh gia : - Xuat sac 3
- Kha
2 La thanh vién Ddi ANXK-HSSV; cac d6i hinh thanh nién tinh nguyén;
thanh vién cac cau lac bo. 5
3 | Tham gia hoac tham du cac hoat dong van thé; cac d6i, nhom tuyén truyén
vién, thuyét trinh vién tuyén truyén vé Pang, Bac Ho, Poan thé, truyén
thdng Dan toc va tuyén truyén phong chdng ma tay, HIV/AIDS, TNXH 5
....... & cép 16p tro 1én
4 Dat giai trong cic hoi thao,hoi dién,hoi thi ...... Cép truong trg 1én 5
[\ Vé pham chit cong din, quan hé cong dong 15
1 Chap hanh t6t chu truong, chinh sach- phap luat cia dang va nha nudc 5
2 Tham gia déy da cac dot sinh hoat chinh tri, gido duc ngoai khoa, cac budi 5
hoi hop, mit tinh toan Trudng, toan Ban
3 | Cétinh than twong than, doan ket giup d& moi nguoi, lam t6t cong tac dén 5
on dap nghia, Hién mau nhan dao, cac hoat dong x& hoi tir thién
\Y V@ y thirc, két qua tham gia cong tac 16p- doan thé. 10
1 - Lé} can bo 16p, Doan, Hoi 5
- T trudng céc to trong 16p; trudng phong, truéng ddy ndi tra 3
5 Cé nhan can bo lop, do@n, hoi, to trudng hoan thanh xuat sac nhiém vu duge 5
GVCN va tap thé 16p, t6 quan 1y ndi trd cdng nhan
Piém tong cong
Diém két luan cua Hoi nghi 16p :  ...... diém.
S6 phiéu (s6 nhat tri/ sisd 16p ) : ...... phiéu = ....%).
Xép 10ai: .oovoverrennn.
Ngay thang ndm 20........
GVCN BT-Chi doan Lép truéng Chir ky ciia HSSV
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Mau 4
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Ngay thang nam 20.... %
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Kém
Cong
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Mau 6
BIEN BAN
Hop xét két qua rén luyén hoc ky/nim hoc

Cian ct ké hoach td chtc so/téng két hoc ky/nam hoc ......... cia Giam déc.

Can ctr két qua hoc tap, rén luyén cta ca nhan HSSV va tap thé 16p

Ngay .../....[...... Tap thé 16p ..ocovveeeennn.... d4 t6 chirc hop xét két qua rén luyén
cua HSSV trong hoc ky/nam hoc .........

Thanh phan tham du

“GVCNISP © oo,
S [ooon... HSSV. Ving mit : ........ IV (o T
Noi dung: Xét két qua rén luyén ciia HSSV trong hoc ky/nim hoc
Két qua
TT | Ho vatén Tong diém Xép loai Ghi cha
1

Két qua biéu quyét nhat tri ..../..... chiém ....%
TM. BCS Lép Gi4o vién chii nhiém

Mau 7
TO TRINH
Pé nghi cong nhan diém rén luyén ciia HSSV hoc ky/nim hoc

Can ct tiéu chi danh gia két qua rén luyén ciia HSSV

Can ct bién ban hop xét danh gia két qua rén luyén cuia HSSV trong hoc ky/nim hoc
ngay .. /..[....

Tap the 16D oo Lap to trinh va dé nghi Hoi dong danh gia két qua rén
luyén cua HSSV xét va cong nhan két qua ren luyén ctia HSSV nhu sau:
TM. BCS Lép Giéo vién chi nhiém

V. TO CHUC XET KHEN THUONG

1. Cac bwéc tién hanh

Buéce 1. Cong tdc chudn bi:
1. Yéu cau HSSV bao cao két qua thi dua hoc ky/nam hoc (Mau 1)
2. Bang tong hop két qua hoc tap ciia HSSV trong timg hoc ky
3. Quyét dinh cong nhan két qua rén luyén cua HSSV
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4. Bang thdng ké tinh hinh ky luat cta 16p (Mau 2)
5. Lap bang tong hop két qua thi dua cia HSSV (MAu 3)
6. Phan cong chuan bi, diéu hanh phién hop
7. Triéu tap HSSV.
Bu6e 2. Té chire phién hop xét khen thuong.
1. On dinh t6 chirc, tuy@n bd 1y do, gi6i thiéu thanh phan tham dy
2. Gidi thiéu chu toa, thu ky phién hop.
3. Béo c4o téng hop két qua thi dua cua timg HSSV

4. Lay biéu quyét cho timg HSSV theo nguy@n tic bau ctr, hinh thirc biéu quyét tap
thé.

Buéce 3. Sau phién hop
1.Trich bién ban phién hop (Mau 4)
2. Lap to trinh d& nghi khen thuong (MAu 5)

Cac van ban trén dugc gii vé Ban chuyén mén dé tong hop trinh hoi dong cap
truong.

3. Sau khi c6 quyét dinh cong nhin cia Giam déc, GVCN hop va cdng bd cong khai
két qua thi dua cua tirmg HSSV.

4. Giai quyét cac kién nghi, khiéu nai (Néu co)
2. Danh muc méu biéu
Mau 1
BAN PANG KY THI PUA CA NHAN

Hoc ky/nam hoc ................

Kinh giri : Hoi dong thi dua, khen thuéng Nha truong
LT Lo (s R
LI R - HSISVIOD ..o,

Can ctr Quy dinh vé Nbi dung, hinh thirc thi dua khen thudng ciaa Nha trudng.

Can cr Phuong hudng, nhiém vy va cac chi ti€u thi dua cua 16p trong hoc ky/nam

Nay tdi lam ban ding ky va phan dau dat cac chi tiéu thi dua trong hoc ky/nim hoc
.......... nhu sau.

1. Chap hanh tét ndi quy, quy ché ciia nha truong ; phap luat ciia Nha nude

2. Tich cuc tham gia cac hoat dong doan thé va cac hoat dong khac do nha trudng,
cac cap to chirc

3. N§ lyc phan dau vuon 18n trong hoc tip va rén luyén

* Chi tiéu phan déu
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Hoc tap

Rén luyén

Vin thé, phong trao

Khac

T6i xin htra s& phan d4u dat duoc cac chi tiéu néu trén. Kinh d& nghi Nha trudng va

tap thé 16p tao diéu kién thuén loi dé toi hoan thanh nhiém vu.

Nguwoi dang ky
(Ky, ghi rd ho tén)

BAN PANG KY THI PUA TAP THE

Hoc ky/nam hoc ................

Kinh giri : Hoi dong thi dua, khen thuéng Nha truong

Can ctt Quy ché cong tac HSSV  va Quy dinh caa Nha trudng vé cac danh hiéu thi
dua tap thé HSSV.

Can cr Phuong huéng, nhiém vy va cac chi ti€u thi dua cua 16p trong hoc ky/nam

Tap the 16p ..oovvveeeeei dang ky cac chi tiéu thi dua nhu sau :
1. N¢i dung
TT Noi dung Sélwong | Ty 1é (%) Ghi chu
Hoctap | i [ Khéng c6 HSSV vi pham ky
2 | Rén luyén luat tir khién trach trg 1én
SXUAL SAC | e | e,
-Tot e | e
-Kha ]
3 | Vanthé, phongtrdo | ..ocieeiiiins | e,

Khéac

2. Chi tiéu phan dau

+ Tap thé HSSV Xudt sic ...............
+ Tap thé HSSV Tiéntién ...............
Kinh dé nghi Nha trudng tao diéu kién thuan lgi dé 16p hoan thanh nhiém vu./.

TM. Tap thé 16p
(Ky, ghi rd ho tén)

TM. BCH chi doan
(Ky, ghi rd ho tén)

GVCN lop
(Ky, ghi rd ho tén)
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Mau 2
BAO CAO
Thanh tich thi dua va dé nghi khen thwéng hoc ky/nim hoc

Kinh giri : Hoi dong thi dua, khen thuéng Nha truong

TAP thE 10D & veveee e e,
LR TN R HS/ISV IO e

Can ctr Quy dinh vé Nbi dung, hinh thirc thi dua khen thudng cua Nha trudng.

Can cur thanh tich thi dua cta ban than trong hoc ky/nam hoc

Nay t6i 1am ban bao cdo thanh tich két qua thi dua nhu sau:

1. Chap hanh tét ndi quy, quy ché ciia nha truong ; phap luat ciia Nha nude

2. Tich cuc tham gia cac hoat dong doan thé va cac hoat dong khac do nha trudng,

cac cap to chirc
3. N§ luc phan dau vuon 18n trong hoc tap va rén luyén
* Két qua

Hoc tap Ren luyén Vin thé, phong trao

Cian ¢t thanh tich dat duoc néu trén, toi dé nghi tap thé 16p xét va dé nghi nha truong

cong nhan danh hiéu thi dua: HSSV Tién tién/ HSSV Gioéi/ HSSV Xuét séc.
Nguwai bao céo

(Ky, ghi rd ho tén)

Mau 3
BANG THONG KE
Danh sach HSSV bi ky luat hoc ky/nam hoc
TT Ho va tén Noi dung vi pham Hinh thire KL Ghi chu
1 ________________________
Mau 4
BANG TONG HOP KET QUA THI PUA
T Ho va o Két qua
o vatén
Py Hoc tap Ren luyén Phong trao Khac




Mau 5
BIEN BAN

Hop xét cac danh hi€u thi dua hoc ky/nam hoc

Cian ct ké hoach td chtc so/téng két hoc ky/nam hoc ......... ctia Giam dbc.
Can ctr két qua hoc tap, rén luyén cta ca nhan HSSV va tap thé 16p
Ngay .../.... ...... Tap thé 16p ..ocovveeeennn.... d4 t6 chirc hop xét cac danh hiéu thi
dua c4 nhan va tap thé 16p trong hoc ky/ndm hoc .........
Thanh phan tham du
-GVCNIGp v,
S [ooon... HSSV. Ving mit : ........ IV (o I
Noi dung.
1. Xét danh hiéu thi dua ca nhan
2. Xét danh hiéu tap thé

Két qua
1. Danh hiéu thi dua ca nhan
+HSSV Tiéntién: ................ Nguoi
+ HSSV Gidi: .ooeevvveen . Ngudi
+ HSSV Xuét sic: ................ Nguoi

2. Danh hiéu tap thé : Tap thé HSSV Tién tién/ Tap thé HSSV Xuat sic
Két qua biéu quyét nhat tri ..../..... chiém .....%
TM. BCS Lép Gi4o vién chii nhiém

Mau 6
TO TRINH

Vé viéc dé nghi khen thwéng

Can ct tiéu chuan xép loai cac danh hiéu thi dua tap thé va ca nhan HSSV cua Giam
ddc.

Can ctr bién ban hop xét cac danh hi¢u thi dua hoc ky/nam hoc ngay .. /.../....

Tap the 16D oo Lap to trinh va dé nghi Hoi dong thi dua khen thuéng xét
va cong nhan céac danh hi¢u thi dua nhu sau

1. Danh hiéu ¢4 nhan

o Két qua dat dugc . _ _
TT Ho va tén A ] bé nghi danh hiéu
Hoc tap Rén luyén Khac

2. Tap thé
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HSSV khéa HSSV giéi Pé nghi

.......................... % % | Tap thé HSSV Tién tién/ Tap
Khong c6 HSSV bj ky luat tir khién trch tré I&n the HSSV Xuit sac.
TM. BCS Lép Gio vién cha nhiém

VI. TO CHUC XET KY LUAT
1. Céc bude tién hanh

Budc 1. Cong tac chuan bi:

1. Ho so su viéc (Bién ban sy viéc, ban kiém diém, ban tuong trinh, c4c tai liéu khac
lién quan dén nguoi vi pham)

2. Nghién ctru ho so, tim hiéu thém cé4c nhan ching, chimg ct lién quan dén su viéc.

3. Hoi y véi BCS, BCH chi doan dé thong nhat dwa ra hinh thtc xur 1y.

4. Thong béo tri¢u tap phién hop.

5. Bé xuit cac don vi lién quan hd trg co s vat chat
Budc 2: Trinh ty phién hop

1. Nguoi diéu hanh néu Iy do phién hop, cir thu ky va moi ngudi vi pham 18n ngoi
ban dau dé tién hanh xu 1y.

2. Tom tit noi dung sy viée (trich cac hd so lién quan), néu cac cin ci phap 1y thé
hién tinh can thiét va nghiém tlc cua phién hop nhu: cin ctt quy ché CTHSSV, sy chi dao
ctia Ban, nha truong va dé dan de gido duc chung ...

3. Nguoi vi pham tuong trinh lai sy viéc (doc ban tuong trinh), ban ty kiém diém va
tu nhan hinh thtrc ky luat.

4. Xin y kién déng gop cua tap thé 16p. Y kién can tip trung

- Tinh xac thuc cua su viéc.

- X4c dinh nguoi vi pham mirc d6 ndo, anh hudng khong tt dén 16p nhu thé ndo. ..

- Y&u ciu ngudi vi pham rat kinh nghiém va cd bién phap khic phuc, sira chita
khuyét diém.

- Bé xuét hinh thac xir 1y ky luat.

5. LAy biéu quyét hinh thtrc ky luat. (Can cir mirc do vi pham, chiéu theo quy ché néu
& giita 2 gianh gidi tir mic nay dén mirc khac, nguoi didu hanh xin biéu quyét hinh thic
thap trude, hinh thirc cao hon va quyét dinh theo da s6. Thu ky phai ghi ty 18 timg hinh thuc
dé xuét xtr Iy ky luat)

6. Két luan dé nghi hinh thic ky luat (KT, CC, BC, BTH...)

7. Ngudi vi pham ¢6 y kién (ddng y hay khong ddng ¥ v6i phan quyét cua 16p, xin
hta stra chira ....)

8. Phan cdng cé nhan, t6 chirc theo ddi, gilp d&, gido duc ngudi vi pham trong thoi
gian thi hanh ky luat (T6 truong, BCH chi doan, ban than...)

9. Ca nhan, t6 chirc duoc phan cong cam két trudce tap thé lorp vé vai tr0, trach nhiém
gido duc, gitip d& ngudi vi pham khic phuc stra chita khuyét diém. .

10. Bé mac phién hop.

Budc 3: Bao cdo két qua.

1. Trich bién ban phién hop (Mau 1)

2. Bién ban sy viéc. (Mau 2)

3. Ban tuong trinh (Mau 3)

4. ban kiém diém cta nguoi vi pham. (Mau 4)
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5. To trinh dé nghi hinh thie xtr 1y ky luat (Mau 5)

6. Céac gidy to khac (néu cb)
Budc 4: Gido duc, cam hda

1. Thdng b&o quyét dinh hinh thtrc xir 1y ctia cap trén.
Theo ddi, gilp d3, gido duc ngudi vi pham trong thoi gian thi hanh quyét dinh xir
ly.

3. Giao nhiém vu, tao co hoi cho ngudi vi pham phan dau.

4. Pénh gia qua trinh phin dau ctia ngudi vi pham trong cac budi sinh hoat 16p

5. Lam thu tuc cong nhan ngudi vi pham da hét thoi gian thi hanh ky luat (Néu
d4 tién bd duong nhién hét hiéu luc thi hanh, néu chua tién bo tiép tuc gido duc hodc dé xuit
Ky ludt muc cao hon).

N

2. Danh muc méu biéu

Mau 1
BIEN BAN
Hop xét ky luat HSSV
Can ctr noi dung vi pham cuia HSSV.............ooal, kem theo bién ban xur ly
(011 ,ngay...[....[......
Can ct ndi dung vi pham, hinh thirc xtr 1y ky luat HSSV cua Giam déc
Ngay ...[....[...... Tapthé 16p ..oooovveeennnn... d4 t churc hop xét ky luat HSSV .......
Thanh phan tham du
-GVCNISp: v,
S [ooon... HSSV. Ving mit : ........ IV (o T
Trinh ty phién hop
1L.TM.BCSI6pHSSV .o bao cao tinh tiét su viée

2. Ngudi vi pham HSSV doc ban tuong trinh lai sy viéc, ban tu kiém diém

3.Y kién | dong gop cua tap thé 16p
SY KICN Lo e
S Y KICN 20 e
S Y KIGN B3

4. HSSV vi pham c¢6 ¥ kién va tu nhan hinh thitrc ky luat

5. GVCN dé xuit hinh thic xir Iy ky luat. Khién trach/Canh cao/Binh chi/Budc thoi

hoc.
6. LAy biéu quyet hinh thtrc ky luat.
+ Khién trach : ............. [oviiiiiiiinnnn chiém ...... %
+Canhcao: .......oonvee. [oviiiiiiiinnn, chiém ...... %
+Binhchi:.ooorreninnn..., Joviiiiiiin, chiém ...... %
+ Buoc th01 hoc:............ [oiiiiiiiin chiém ...... %
7. GVCN dé xuat hinh thtrc ky luat Khién trach/Canh cao/Pinh chi/Budc théi hoc.
Két qua biéu quyét nhat tri hinh thie Khién trach/Canh cao/Binh chi/Budc théi hoc ..../.....
chiém .....%.
8. K&t Tuan hinh thiTe KY TUAL : ...vveies et e e e e e e e e,
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8. Nguoi vi pham ¢d ¥ kién va xin hta sira chita khuyét diém........

9. Phan cong HSSV ................. theo doi, giup dd, gido duc nguoi vi pham trong
thoi gian thi hanh ky luat ’ q ‘
10. HSSV ... dugc phan cong cam két trudc tap thé 16p vé vai tro,

trach nhiém gido duc, gitp d& ngudi vi pham khic phuyc sira chita khuyét diém.. .
100% HSSV trong lép nhét tri d& nghi hinh thte ky luat néu trén./.
TM. BCS Lép Giao vién chi nhiém

Mau 2
BIEN BAN
Xir Iy HSSV vi pham ndi quy, quy ché

HOm nay, vao lUc ...h....phattai ... e

Chung t6i gom ¢6 :

Lo chircdanh ...,
2 e chircdanh ...,
K chircdanh ...,

Tién hanh lap bién ban xir 1y vi pham d6i HSSV ; Cac HSSV ¢6 tén dudi day

Két luan noi dung/hanh vi vi pham

Kién nghi/dé xuat

Nguwoi vi pham Ngwoi lap bién ban
(Ky ghi rd ho tén) (Ky ghi rd ho tén)

Mau 3
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BAN TUONG TRINH
(T8 T 1 5
Téntoila: ..o, HSSVIOP oo
Nay toi lam giéy nay xin tuong trinh lai su viéc vi pham néi quy, quy ché nhu sau :

Qua sy viéc trén toi nhan thay ban than da vi pham khuyét diém: ........................

T6i xin cam doan nhitng 161 tudng trinh trén 1a dang su that, néu sai toi xin chiu hoan
toan trach nhiém trude nha truong

Ngay... thang.... Nam....

Nguoi tuong trinh
(Ky ghi rd ho tén)
Mau 4
BAN KIEM PIEM
(T8 T 1 5
Téntbila: ..o HSSVIOP oo
Viraquado ......ooveviiiiiiinnn, t61 c6 vi pham khuyét diém 1a (Tuong trinh lai sy

viéc). Qua sy viéc trén, ban than toi nhan thiy minh dd vi pham cic quy dinh cua Nha
truong cu thé nhu sau:

Viy t6i 1am gidy nay xin kiém diém trudc tip thé 16p va nha truong. Téi xin nhan
hinhthtcc ky Tudit @ ..o,

T6i xin htra trudce tap thé 16p va nha trudng s& nghiém tic sira chira khuyét diém va
khéng con tai pham nita. Kinh dé nghi tap thé 16p va Nha trudng tao diéu kién dé t6i phan
d4u va stra chita khuyét diém.

Ngay... thang.... Nam....
Ngudi tu kiém
(Ky ghi rd ho tén)
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Mau 5

TO TRINH
Pé nghi ky luat HSSV

Kinh gui : Hoi dong khen thudng — ky luat khdi HSSV

Cén cu nodi dung vi pham cua HSSV

Can ct ndi dung vi pham, hinh thirc xtr 1y ky luat HSSV cua Giam déc

Ngay ...[....[...... Tapthé 16p ...oooveeeennnn... d4 t6 chrc hop xét ky luat HSSV .......
Nay tap thé 16p 1ap to trinh ndy dé nghi Hoi dong khen thuong — Ky luat khdi HSSV,

xét ky luat dbi véi HSSV/cac HSSV c6 tén dudi day

TT

Ho va tén NGi dung vi pham Dé nghi hinh thire KL

1

Trén day l1a dé nghi xtr Iy ky luat HSSV. Kinh d& nghi Hoi dong khen thudng — ky

luat khéi HSSV xem xét xtr 1y theo quy dinh./.

TM. BCS LOP GVCN LOP
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